PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRAI
CONTROLE INTERNO

RESOLUCAO N° 009, DE 08 DE JANEIRO DE 2025

Aprova o Plano de Trabalho do Nicleo de
Controle Interno do Municipio de Navirai - MS
para o Exercicio de 2025.

O CONTROLE INTERNO MUNICIPAL, no uso das atribui¢oes legais contidas
no Decreto n® 32/2015 de 5 de Maio de 2015,

CONSIDERANDO que a existéncia e agdo do Controle Interno na Administragao
Ptblica Municipal, do ponto de vista legal, sdo regidas pela Constituicdo Federal de 1988 (arts. 31, 70
e 74), Lei Federal n® 4.320/64, Lei Organica do Municipio (art. 65 e seus paragrafos), obedecendo
também as disposicdes da Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), Decreto
Municipal n® 32 de 05 de maio de 2015 e demais dispositivos legais;

CONSIDERANDO o volume de atividades a serem executadas pelo Controle
Interno e tendo em vista a necessidade de se-planejar tais atividades de controle de forma eficiente e
eficaz, estabelecendo as prioridades de execugdo do trabalho para o exercicio de 2025.

RESOLVE:
Art.1° Aprovar o Plano de Trabalho (Anexo Unico desta Resolucdo) das atividades
a serem desenvolvidas pelo Nicleo de Controle Interno do Municipio de Navirai/MS, para o exercicio
de 2024, no ambito dos respectivos pontos de controle da Estrutura Administrativa Direta e Indireta do

Municipio de Navirai -MS.

Art.2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Ngv' ai - MS, em 08 de Janeiro de 2025.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRATL
CONTROLE INTERNO
ANEXO UNICO DA RESOLUGAO N° 009/2025

Dispée sobre o Plano de Trabalho das
atividades a serem desenvolvidas pelo
Micleo de Controle Interno do Municipio
de Navirai/MS para o exercicio de 2025 e
da outras providéncias.

1 - CONSIDERAGOES INICIAIS

Considerando que:

a)

b)

0

A existéneia e agdo do Controle Interno na Administragao Publica
Municipal, do ponto de vista legal, sado regidas pela Constitui¢ao Federal
de 1988 (arts. 31, 70 e 74), Lei Federal n° 4.320/64, Lei Organica do
Municipio (art. 65 e seus pardgrafos), obedecendo também as disposigoes
da Lei Complementar n° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal e
demais dispositivos legais;

Em 11 de janeiro de 2013 foi aprovada a Lei Complementar n°. 132, a qual
dispoe sobre a estrutura dos 6rgaos do Executivo Municipal e em especial
a instituicdo do Nicleo do Controle Interno - NCI, na Estrutura
Administrativa do Municipio;

Em 05 de maio de 2015, através do Decreto n°. 32 qual dispoe de forma
especifica sobre a organizag¢ao e atuagao do Nucleo de Controle Interno -
NCI, e estabelece as atividades deste 6rgao para que atue
preventivamente, concomitante e posteriormente. Pois o conjunto dessas
atividades possibilita a corregao prévia de eventuais impropriedades e
auxilia o gestor no planejamento das agoes de Gestao Publica.

Em 15 de outubro de 2018 foi divulgada no Diario Eletrdnico do TCE/MS a
Resolucdo n° 88, de 03 de outubro de 2018 e alteragdes, a qual dispoe
sobre o manual de remessa de informagoes, dados, documentos e
demonstrativos que devem ser enviados ao Egrégio Tribunal de Contas. A
referida Resolu¢do norteia os trabalhos da Controladoria, ademais ela ja
prevé em seu pardgrafo tnico do artigo 8° que “a agao fiscalizadora do
Tribunal de Contas levard em conta o grau de Confiabilidade do sistema
de controle interno” .
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PREFEITURA MUNICIPAL. DE NAVIRA{L
CONTROLE INTERNO
ANEXO UNICO DA RESOLUCAO N° 009/2025

e 0 Nicleo de Controle Interno, conta atualmente com 4 (trés) servidores:

1)- HERCULES LOPES BORGES, Servidor Comissionado, Gerente do Nucleo de
Controle Interno, nomeado através da Portaria n°.20/2025, de 08 de
janeiro de 2025; 2)- Diomar Marquez Casco, Servidor Efetivo, Analista de
Controle Interno, Matricula N° 34867-8; 3)- Antdnio Nino Manoel dos
Santos Junior, Servidor Efetivo, Analista de Controle Interno, Matricula
N° 34893-7 e 4)- Tamires Cardim Julio, Assistente Administrativo,
Servidora Cedida Efetiva, Matricula N° 6255/2020.

- DO PLANO DE TRABALHO

a)

b)

c)

d)

e)

0 presente Plano de Trabalho foi elaborado baseando-se nas atividades de
Controle Interno descritas no Anexo Unico do Decreto Regulamentador n’.
32/2015, nas disposi¢oes prescritas em outras Legislagoes e Normas
relacionadas ao Controle Interno, e em consonancia com as exigéncias
contidas na Resolugdo TCE/MS/088/2018 e suas alteragoes;

Tendo em vista o volume de atividades a serem executadas pelo Controle
Interno, e o mesmo contar atualmente com apenas 4 (quatro) servidores,
dada a extensdo das agdes governamentais nas diferentes dreas a serem
desenvolvidas, foram priorizadas atividades relevantes para 0
funcionamento da Administragao Publica Municipal, dessa forma aquelas
descritas no Anexo Unico do Decreto n°. 32/2015, serao feitas de acordo
com o Trinomio: Necessidade/Adequagao/Possibilidade.

Tendo em vista a extensao das verificacdes de obrigatoriedade dos
sistemas de Controle Interno, definiu-se aqui quais as verificagdes serao
realizadas, além da emissao de Relatérios de Auditoria Interna, de
Inspecao e de Inconsisténcias, de Pareceres Técnicos em Processos
Licitatorios e/ou de Dispensa, na Concessao de Beneficios Previdencidrios
(Aposentadorias), e de Analise/Aprovagdo das Contas Anuais da
Administrag¢ao Direta e Indireta.

A presente versao do Plano de Trabalho ndo intenciona “esgotar” o rol
das “acdes” a serem realizadas pelo Controle Interno, mas na medida das
possibilidades da equipe da  “unidade” vem a estabelecer estas
prioridades, sendo que outras agoes nao menos importantes apesar de nao
estarem previstas nesse plano, poderao ser executadas.

H4 que considerar ainda, que este Plano de Trabalho poderd ser
atualizado no decorrer do exercicio, para atender novas imposi¢oes legais,
assim como também ao atendimento de necessidades imprevisiveis ou ajuste
de alguma outra agdo ja prevista
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRAT
CONTROLE INTERNO
ANEX0 UNICO DA RESOLUGAO N° 009/2025

3 - DAS AREAS DE ATUAGAO

Considerando que a atua¢ao do Nucleo de Controle Interno (NCI) abrange
as mais diversas dreas da Administragao Publica Municipal Direta e indireta,
alcangando uma grande gama de situagoOes, condi¢oes e regras, que vao desde o
processo de orientagao preventiva, auditorias até a efetiva fiscalizag¢ao dos
pontos de controle. E com o intuito de facilitar a visualizagao, o direcionamento,
e a execu¢ao das atividades a serem desenvolvidas, foram definidos trés grandes
grupos de dreas de atuag¢ao, sendo os mesmos, de acordo com as caracteristicas de
cada grupo, dividido em subdreas a saber:

No agrupamento das dreas de atuagao definidas na tabela 1, bem como na
defini¢dao de suas subdareas, procurou-se alcan¢ar de maneira logica e estruturada
todas as atividades passiveis e possiveis de monitoramento e acompanhamento por
esta Controladoria.

Nao obstante, as dreas e subdreas agrupadas na Tabela 1, nao compreendem

as atividades em sua totalidade, as mesmas deverdao ser executadas de acordo com o
detalhamento do item 4 abaixo.

"AREAS DE ATUACKO

SUBAREAS

APOIO, . 1- Instru¢do Normativas, Recomendagoes, Normas e
ORTENTAGAO Procedimentos: 2- Consultoria e Assessoria Interna; 3-
£ Relatéorios de Atividades e do Plano de Trabalho; e 4-
RELATORIOS Apoio ao controle Externo.

- | A~ Planejamento, Execucdo 'Or¢amentéria’ e Financeirg;‘
»ACQMPANHAMENIO’“ B- Elaboragdo de Parecer Técnico Anual de Gesté@ e de
,MONITORAMENTQ E Governo; C- Limites e Prazos legais: D~ Licitagoes,

CONTROLE Contratos, Empenhos e Liquidagoes; E- Parcerias com
‘ Organizagdes da Sociedade Civil; F- Transparéncia e
Acesso a Informagao; G- Concessao de Beneficios
Previdencidrios; H- Acompanhamento, Monitoramento e
Avalia¢ao ds = Atividades Realizadas na
Operacionaliza¢dao do SIAFIC, I- Preenchimento dos
Questiondrios Anuais de Apuragdo do Indice de
Efetividade e Gestdo Municipal (IEGM). ‘

1- Inspegbes Rotineiras (Inspegdo da aplicabilidade das
Normas Legais e das Instrugdes Normativas estabelecidas
pelo Nacleo de Controle Interno); 2- Auditorias
(Mapeamento das rotinas, processos, metodologias €
pbontos de controles: Contabil, Financeira, Auditorig
Operacional, Administrativa, Patrimonial e

INSPECAO E/OU AUDITORIA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRAf
CONTROLE INTERNO
ANEX0O UNICO DA RESOLUCAO N° 009/2025

Previdencidaria).

4 — DAS ATIVIDADES (Janeiro a dezembro de 2025)

As dreas de atuagao, bem como o quantitativo de atividades a serem
desenvolvidas pelo NCI no periodo em questdao, foram selecionadas considerando a
estrutura fisica, as ferramentas existentes e o corpo técnico do Nicleo de
Controle Interno.

4.1 - AREA DE ATUAGAO: APOIO, ORIENTACAO E RELATORIOS

SUBAREAS

4.1.1 INSTRUCOES DE NORMAS E PROCEDIMENTOS

Atividade: Flaborar, Revisar e Atualizar (se necessério) eventuais
Instrugdes Normativas quando do mapeamento das rotinas e dos
processos de controlc a serem Lrabalhados ﬁJ
Objetivo: Normatizar e atualizar os processos e procedlmentos que se '

fizerem necessdrio.

Metodologia e | Levantamento de informagoes, pesquisas e redagao.
Ferramentas:

Abrangéncia: Mapeamento de rotinas e processos a serem definidos.

4.1.2- CONSULTORIA E ASSESSORIA INTERNA

Atividade: Auxiliar e Assessorar todos os Orgaos do municipio e ao
Prefeito municipal em assuntos pertinentes ao controle interno,
observadas as competéncias técnicas dos servidores do Nicleo de
Controle Interno.

Objetivo: = | Consultoria e Assessoria Interna

Metodologia e | Pareceres, levantamentos, relatérios e orientagoes.
Ferramentas:

Abrangéncia: Todas as Unidades Diretas e Indiretas e o Prefeito Municipal

4.1.3 - RELATORIOS DE ATIVIDADES DO NCI

Atividade: Redagdo dos Relatérios Quadrimestrais Resumido e Simplificado
das At1v1dades Desenvolv1das pelo Nucleo de Controle Interno ‘

ﬂObje%ivozlfﬂ:,v Dar Transparen01a dewforma 31mp11f10ada todas as at1v1dades
. | desenvolvidas pelo NCI ' -
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRA{
CONTROLE INTERNO
ANEXO UNICO DA RESOLUGAO N° 009/2025

Metodologia e Levaptamento de informag¢oes de atividades desenvolvidas
Ferramentas: previstas no Plano de Trabalho e outras, que serd elaborado de

frquéncia Quadrimestral por ocasiao do RGF, e disponibilizado
no site do municipio.

Abrangénc1a ,

:pAS atividades desenvolv1das pelo NCI e prev1stas neste Plano de
| Trabalho . . '

4. 1. 4’APOIO AO CONTROLE EXTERNO

Atividade: | Apoiar o controle Externo no Exercicio de sua missao Institucional
(CFArt. ™. V)

ijetivo:' Apoio ao Controle Externo - TCE/MS TCU e outros.

Metodologia| Sempre que solicitado e no atendimento da Resolucdo 88/2018/TC MS
e

Ferramentas

— i

‘Abrangéncia Tribunal de Contas do Estado e Unifio; Camara Mun1c1pal M1nlstér10
| . Puablico dentre outros. ,

4.2 - AREA DE ATUACAO: COMPANHAMENTO, MONITORAMENTO E CONTROLE

SUBAREAS

Atividade: Acompanhamento e Monitoramento dos Pontos de Controles
indelegaveis do NCI

| Acompanhar e monitorar os pontos de controles do NCI
festabeleoldo& em lei, sobre tudo o disposto nos artigos 31,70 e
74 da Constitui¢ao Federal de 1998, artigo 54 e 59 da lei
| complementar 101/2000 (Responsabilidade Fiscal) e o0s prev1stos
| na Resolugdo 88/2018 do TC/MS e alteragao posteriores

Objetivo:

Metodologia | Reunioes, visitas “in-loco” , questiondrios, Checklist,

e relatérios e pareceres.
Ferramentas

A = PLANEJAMENTO EXECUGAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

a I) FYaneJamento -
Monitorar a execusdo das pe¢as or¢amentdrias PPA/LDO/LOA
e Acompanhamento durante a fase de elaboragao, audiéncias
pﬁblicag e proposi¢ao do PPA/LDO e LOA;

. la 29 Ekecupao Ckpameataria e Financeira
'AbraH8§PGia . Monitorar a execugao das receltas e despesas totals por fonte
| de recurso; . .
- | Divida Ativa (dlscrlgao, receblmento)
|+ Tributagdo (etapas da tributagdo) ; .

|« Acompanhar os controles apllcdvgljﬁp concessao de
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PREFEITURA MUNICIPAI, DE NAVIRA{
CONTROLE INTERNO
ANEXO UNICO DA RESOLUGAO N° 009/2025

adiantamentos de viagem (diarias):

e Acompanhar a contratag¢ao e o controle de operacoes de
crédito, avais e garantias;

e Verificag¢ao rotineira das emissoes de empenhos de

' ‘despesas e dos processos de 11qu1dagao, L

"\,)“PARELER TECNICO CONCLUSIVO ANUAL DE GESTAO E DE GOVERNO

. Elaborar e Emitir Parecer Técnico Conclu31vo conformc
. previstoe na Resolucdo 088/2018 do TC/MS  (até
30/03/2025) sobre as Contas Anuais de Gestdo e de
 Governo da Administrag@o Direta e Indireta (autarquias,
fundos e fundagbes) (CF, Art. 31, 70, 74 e IC n
101/2000, Art. 59)

o LIMITES E PRAZOS LEGAIS

"f__Acompanhamento e controle dos prazos regulamentares
:  ;‘;estabe1ec1dos para publlca@ao do. PPA © dos relatérlos .
| (RREO e RGF); . - '/
1  MQn1toramento dos- - ga - ensino .infantll e
~ fundamental para garantla da aplicagao de no minimo 25%
”fda receita de impostos e transferen01ds,,bemlcom0 da
“aplicagdo de no minimo 70% dos recursos do FUNDEB na
remunerag¢ao dos profissionais do magistério (EC
108/2020) . v '

« Monitoramento dos gastos com agoes publicas de satde,
com vistas a garantir aplicag¢do minima de 15% do
montante dos recursos oriundos de impostos e
transferéncias; ‘

. Repdsse duodéclmo da Camara Mun1c1pa1

ENHOS & LIQUIDAGOES.

. D) LICITACOES DISPENSAS, INEXIGIBILIDADES CONTRATOS,
. Anéllses da estrutura documental dos processos licitatorios

e das modalidades de dispensas e inexigibilidade de
~ licitagdo, observando a legislagao vigente e normas do
Tribunal de Contas do MS. As andlises se darao por
amostragem, podendo este ser prévio, concomitante ou
posterior a contratagao, COm;a devida emisséo de Parecer do
NCI.
"’- Os Empenhos e Liquidagoes env1ad09 pela Geréncia de Finangas
. serzo aferidos por Amostragem,f, quanto a estrutura
”‘decumentdl formalidade, 'eanadrdmentd e cumprimento as
"""  n0rmas legals, com emissao de Relatérlo de Incon31sten01as
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRATL
CONTROLE INTERNO
ANEXO UNICO DA RESOLUGAO N° 009/2025

f‘jf’\Anal;se da estrutura documental dos pr@CQSSOS admlnlstratlvos

E) PARCERIAS COM ORGANIZAGOES DA SOCIEDADE CIVIL: Termos de
olaboragéo e Fomento, Acordo Cooperagdo (lei 13.019/2014,
egulamentada pelo Decreto 069/2017)

O.Acom phamento por amostragem da formalizag¢do, execugdo e

de contas dos repasses de recursos de parceria

. Monltoramento do Portal da Transparen01a do munlciplo (LC
131/2009)
~* Monitoramento e acompanhamento no Acesso a Informaqao e
~ Ouvidoria (Lei 12.527/2011, regulamentada pelo Decreto N°
75,de 17 de julho de 2017).

G) CONCESSAO DE BENEFICIOS DE APOSENTADORIAse NAVIRATPREV

bundlrd‘fﬂontas do MS com a devlda emlb&aé'de Parecar }Tf -

4.3 - AREA DE ATUAGAO: INSPECAO E/OU AUDITORIA

SUBAREAS

4.3.1 INSPECOES DE AUDITORIAS JA REALIZADAS PELO NCI

Atividade: | A medida da necessidade serao realizadas Inspeg¢oes das auditorias
realizadas em anos anteriores, verificagao junto aos Orgaos
inspecionados, quanto ao cumprimento das recomendag¢oes
apresentadas nos relatorios elaborados pelo NCI .

Objetivo: | ° Garant:r a correta aplicabilidade das Recomendagbes e

~ Intrugdes Normativas estabelecidas pela Controladoria
 Municipal, verificando a nece981dade de alteracao e
‘,vadoquagao. Visam sobre tudo suprir omissoes e lacunas de
 informagdes, esclarecer duvidas quanto & legalidade e a
~ legitimidade de atos e fatos administrativos.
e Criar registros no NCI dos pontos de controles abrangidos
4 pelas 1nspe§oes, para realizacdo de futuras auditorias que
;se fagam necessarlas, em v1rtude da 31tua9ao enoontrada .
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRA{
CONTROLE INTERNO
ANEXO UNICO DA RESOLUGAO N° 009/2025

Metodologia
e
Ferramentas

e Comunicag¢ao antecipada do periodo das realizagoes das
Inspegoes;

e Reunioes com servidores envolvidos e responsdveis pelos
processos;

e Levantamento de informag¢oes in loco;

e [Elaboragao de lLaudo de Inspe¢ao e envio ao responsdvel pelo
setor;

e Redag¢ao de normativas (se necessdario);

o Serao realizadas por amostragem dentro do rol da auditorias
jé realizadas.

tos de controle do NCI

4. 3.2 INSPECOES ROTINEIRAS

Atividade:

Inspegoes da aplicabilidade:das Normas Legais e das Instrugoes
Normativas estabelecidas.pelo Nucleo de Controle Interno.

Metodologia

Objetivo:

Garantir a correta, apllcabllldade de Normas Legals e das INS
estabelecidas pela Controladoria Municipal, verlflcando
gn606351dade de sua alteragdo. Visam sobre tudo suprir omlssoes e
lacunas de 1n£orma¢oes, esclarecer davidas ou apurar denuncias
quanto @& 1legalidad~ e 4 1eg1t1m1dade de atos e fatos
‘administrativos prdtlcados por servidores. ‘ ‘ ‘ i

As Lnspcgoes serao de acordo com o surglmento das nec6551dades, e
e serao realizadas esporadicamente com visita in loco nos 6rgaos da
Ferramentas admlnlstraqao municipal. As eventuais impropriedades encontradas
serdo comunicadas verbalmente e ou por escrito ao responsavel pelo

Orgao LnspeCLOnado recomendando as devidas corregoes.
- . Todos as unidades da Administragéo Direta e Indlreta abrangldas
Pbrangénniag”‘pelos pontos de controle do NCI. ' v ~ .

4,3.3 AUDITORIAS

Atividade:

Mapeamento das rotinas, processos, metodologias e pontos de
controles.

fj‘Mapear rotlnas processos, metodologla de traba}ho e ferrdmentas

I,Objetivo Geral:

utilizadas nas unidades da Administragdo Dlreta e Indireta com o
intuito de identificar os pontos de ¢ es exzstentes
recomendar corr eventuais falha rop!

processos .
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PREFEITURA_MUNICIPAL DE NAVIRAT

CONTROLE TNTERNO
ANEXO UNICO DA RESOLUCAO N° 009/2025

n—

:lObjetivos Especificos:

~ para futuras auditorias e inspegoes;

ellmlnar eventuais erros e falhas;
. Identlflcar responsdveis pelos processos;

| poficheia dos processos.

. Aprlmorar 0S processos de controle com a flnalldade de

. Crlar registros no NCI dos pontos de contrales eXIStentes .

« Normatizar e padronlzar controles para melhor eflcléﬂCla e

necessidade casuistica;

e As auditorias poderao ser realizadas de acordo com a

Metodologia KA .
e e Comunicag¢ao antecipada do periodo das realizag¢oes das
Ferramentas auditorias;
* Reunioes com servidores envolvidos e responsaveis pelos
processos;
e Levantamento de, Jnformacoes in ]000
« [laborag¢do dé Relatoérid Conclusivo e envio ao Setor ou
Geréncia auditados pard apresentagdo de manifestagao formal;
o Redagdo de normativas (se necessdrio);
e Disponibilizado no site do municipio apds manifestagao do
orgao auditado. i
Abfaﬁgéﬁcia' Todos as unidades da Administragao Direta e Indlreta abrangldas

pelos pontos de controle do NCI.

PLANO DE TRABALHO /2025
ANEXO UNICO - DO CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

ATIVIDADES - 2025

PLANO DE EXECUCAQ

Jan| Fev | Mar| Abr| Mai| Jun| Jul

Ago

Set

Out

Nov

Dez

~

4.1 - APOIO, ORIENTACAO E

4.1.1 - Flaborar, Revisar e
Atualizar (se necessdrio)
eventuais Instrug¢oes

mapeamento das rotinas e dos
processos de controle a seren
trabalhados.

-~

Normativas quando dol X| X | X| X| X| X| X

4.1.2 - Auxiliar e Assessorar]
todos os orgaos do municipio e
a0 . Prefeito  municipal e

CAPACITACAO

assuntos  pertinentes = ao

as competéncias técnicas dos
servidores do Nacleo de
Controle Interno.

controle interno, observadas| X! X | X! X| X .'X "X .
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRAT
CONTROLE INTERNO
ANEXO UNICO DA RESOLUGAC N° 009/2025

4.1.3 - Reda¢ao dos |
Relatorios Resumido e
Simplificado das Atividades | X . X X
Desenvolvidas pelo Nucleo de
Controle Interno.
114 — Apoiar o controle
Externa no Exercicio de sua
missan Tnstitucional (CF £ £ 33 X X X X{X X X 3
Art, 74, ¥ ). ‘ '
= O
=
ZEQ 4.2 - Acompanhamento,
c‘\] gﬂg Aferimento, Monitoramento e
<=S8 Controle dos Pontos de X| X | X| X| X| X| X| X|X|X| X | X
%r—a‘-’ Controles Indelegaveis do NCI
<>E§cn
%:ﬂ
o 4.3.1 =  Realizacéo . de | :
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Compdem o presente Plano de Trabalho, as Tabelas estabelecendo as Areas e
Sub-Areas de atuagdo do Controle Interno e a Abrangéncia de cada uma delas, também
o Cronograma de Execu¢do das Atividades para o exercicio de 2025, que compoe o

Anexo Unico deste documento, sendo dele parte integrante.

Aprovado em 08 de Janeiro de 2025, conforme Resolugao 009/2025
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