PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRAI
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 20 DE JANEIRO DE 2017

Estabelece a obrigatoriedade de cada Geréncia indicar servidores para a
fungdo de fiscal de contrato no ambito de seus respectivos contratos
administrativosbem como institui as atribuigdes dos Fiscais Contratuais em
cumprimento da Resolugéo n°® 54/2016/TCE/MS.

O CONTROLE INTERNO MUNICIPAL, no uso das atribui¢des legais
contidas no art. 10 do Decreto n°. 32/2015 de 5 de Maio de 2015:

CONSIDERANDOa necessidade de a Administragdo designar um
representante para acompanhar e fiscalizar as execugBes contratuais em cumprimento ao
disposto no art. 53, inciso III, ¢/c art. 67da Lei 8.666/93;

CONSIDERANDOa necessidade de cumprir as exigéncias do subitem 5,

da alinea ‘B’, do item 4, do Anexo VI da Resolugdo n°. 054/2016do Egrégio Tribunal de
Contas do Estado do Mato Grosso do Sul;

RESOLVE:

Art. 1°0Os Gerentes de Area do municipio devemdesignar um ou mais servidores para
fiscalizarem os contratos administrativos formalizados no ambito de suas respectivas
competéncias.

Art. 2°Cada gerente fica responsavel pelo acompanhamento de seus fiscais de
contratos, bem como fica incumbido de providenciar a substitui¢do do servidor nos casos
devacéncias, licengas, férias ou nos impedimentos legais.

Paragrafo tinico.Nos casos descritos neste artigo, se houver auséncia de indicagéo de
substituto por inércia da respectiva Geréncia, fica o gerente da pasta responsavel pelo(s)
contrato(s) no periodo relativo as situa¢Ges elencadas neste artigo.

Art. 3°As Comunicagdes Internas instrutorias de todas as contratagdesdeverdo conter
obrigatoriamente o nome do servidor para exercer as fungbes a que se refere o art. 1° desta
Instrugéo Normativa.

Paragrafo unico.A ndo inobservincia da indicagdo do fiscal do contrato nas
comunicacdes iniciais importara na recusa derecebimento.

Art. 4°0Os Fiscais de Contratuais tem como atribui¢des de:
I. Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigacdes contratuais assumidas e pela

qualidade dos produtos fornecidos e dos servigos prestados a Administragdo Municipal;

II. Verificar se a entrega dos materiais, execugfio de obras ou prestagéo de servigos
(bem como seus pregos e quantitativos) esta sendo cumprida de acordo com o instrumento
contratual e instrumento convocatorio;

III. Acompanhar, fiscalizar e atestar as aquisi¢des, a execucdo dos servigos e bbyas
contratados;
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IV. Indicar eventuais glosas das Faturas;
V. Acompanhar as vigéncias contratuais e tomar providéncias para solicitar
antecipadamente os aditamentos ao contrato nos casos em que se fizer necessario.

Paragrafo unmico. O fiscal de contrato na execugdo de suas atribuigdes podera
solicitar auxilio de outro servidor municipal quando o objeto do contrato requerer

conhecimentos técnicos e/ou habilidades especificas.

Art. 5° Esta Instrug@o entra em vigor na data de sua publicago.

Navirai/MS, 20 de janeiro de 2017.
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Navirai, 19 de janeiro de 2017.

JOSE IZAURI DE MACEDO
Prefeito Municipal
Publicado por:
Carla Andreia A.freitas
Cadigo Identificador:2C460BD2

GERENCIA DE ADMINISTRACAQ
INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 20 DE JANEIRO DE
2017

Estabelece a obrigatoriedade de cada Geréncia
indicar servidores para a fungio de fiscal de contrato
no 4ambito de seus respectivos contratos
administrativos bem como institui as atribuigdes dos
Fiscais Contratuais em cumprimento da Resolugio n®
54/2016/TCE/MS.

O CONTROLE INTERNO MUNICIPAL, no uso das atribuigdes
legais contidas no art. 10 do Decreto n°. 32/2015 de 5 de Maio de
2015:

CONSIDERANDO a necessidade de a Administragdo designar um
representante para acompanhar ¢ fiscalizar as execugdes contratuais
em cumprimento ao disposto no art. 53, inciso III, ¢/c art. 67 da Lei
8.666/93;

CONSIDERANDO a necessidade de cumprir as exigéncias do
subitem 5, da alinea ‘B’, do item 4, do Anexo VI da Resolugdo n°.
054/2016 do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso
do Sul;

RESOLVE:

Art. 1° Os Gerentes de Area do municipio devem designar um ou
mais servidores para fiscalizarem os contratos administrativos
formalizados no dmbito de suas respectivas competéncias.

Art. 2° Cada gerente fica responsavel pelo acompanhamento de seus
fiscais de contratos, bem como fica incumbido de providenciar a
substituigiio do servidor nos casos de vacincias, licencas, férias ou nos
impedimentos legais.

Paragrafo inico. Nos casos descritos neste artigo, se houver auséncia
de indicagiio de substituto por inércia da respectiva Geréncia, fica o
gerente da pasta responsavel pelo(s) contrato(s) no periodo relativo as
situagdes elencadas neste artigo.

Art. 3° As Comunicagdes Internas instrutérias de todas as
contratagdes deverdo conter obrigatoriamente o nome do servidor para
exercer as fungdes a que se refere o art. 1° desta Instrugdo Normativa.

Pardgrafo tinico. A ndo inobservincia da indicagio do fiscal do
contrato nas comunicagdes iniciais importard na recusa de
recebimento.

Art. 4° Os Fiscais de Contratos tem como atribuigdes:

1. Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais
assumidas e pela qualidade dos produtos fornecidos e dos servigos
prestados a Administragdo Municipal;

1. Verificar se a entrega dos materiais, execugdo de obras ou
prestagio de servigos (bem como seus pregos e quantitativos) esta
sendo cumprida de acordo com o instrumento contratual e instrumento
convocatorio;

I1I. Acompanhar, fiscalizar e atestar as aquisi¢des, a execucio dos
servigos e obras contratados;

IV. Indicar eventuais glosas das Faturas;

V. Acompanhar as vigéncias contratuais e tomar providéncias para
solicitar antecipadamente os aditamentos ao contrato nos casos em
que se fizer necessario.

Parigrafo tinicoe. O fiscal de contrato na execugdo de suas atribuigdes
poderé solicitar auxilio de outro servidor municipal quando o objeto

do contrato requerer conhecimentos técnicos e/ou habilidades
especificas.

Art. 5° Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicagio.
Navirai/MS, 20 de janeiro de 2017.

HEATCLIF HORING
Controlador Municipal

De acordo,

JOSE IZAURI DE MACEDO
Prefeito Municipal
Publicado por:
Cleonice Gongalves de Lima
Cédigo Identificador:64BE87D2
GERENCIA DE ADMINISTRACAO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 02, DE 20 DE JANEIRO DE
2017.

Estabelece normas e procedimentos para entrega e
recebimento da documentagdo pertinente a execugdo
financeira contratual no Municipio em cumprimento
da Resolugdo n°® 54/2016/TCE/MS.

O CONTROLE INTERNO MUNICIPAL, no uso das atribui¢des
legais contidas no art. 10 do Decreto n°. 32/2015 de 5 de Maio de
2015,

CONSIDERANDO a necessidade de a Administragiio zelar pelos
principios da moralidade, da boa fé objetiva e da publicidade de seus
atos;

CONSIDERANDO que é um dever do contratado de manter, durante
toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificagio
exigidas na licitagdo, conforme disposto no inciso XIII do art. 55 da
Lei 8.666/93;

CONSIDERANDO a necessidade de cumprir as exigéncias da alinea
‘B’, do subitem 8.1, do item 8, do Anexo VI da Resolugdo n°
054/2016 do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso
do Sul;

RESOLVE:

Art. 1° As Notas Fiscais pertinentes 4 execugdo financeira dos
contratos deverdo ser encaminhadas a Geréncia de Finangas para
liquidagdo com observéncia das regras descritas abaixo:

I. Devem estar atestadas e datadas no anverso pelo fiscal do contrato e
pelo Gerente de Area da respectiva pasta, com a devida identificagdo
ou carimbo;

II. Devem estar acompanhadas dos Certificados de Regularidade
relativos & Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

III. Devem estar acompanhadas de Certificados de Regularidade
relativos & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS);

IV. Devem estar acompanhadas de Certificado de Regularidade
Trabalhista;

V. Os documentos exigidos nos incisos 11, 111 e IV devem ser relativos
a cada solicitagio de pagamento.

Art. 2° As Notas Fiscais dos instrumentos contratuais cujo objeto for
a contratagiio de servigos de transporte escolar, além dos documentos
exigidos no art. 1° desta instrugdo normativa deverdo apresentar ainda,
Planilha mensal de frequéncia de viagem por linha, devidamente
atestado pelo responsavel.

Art. 3° As Notas Fiscais dos instrumentos contratuais cujo objeto for
a aquisigio de cestas bésicas, além dos documentos exigidos no art. 1°
desta instrugdio normativa deverdo apresentar ainda, Planilha contendo
a relagio dos beneficiados com a distribuigio das cestas bésicas,

www.diariomunicipal.com.br/assomasul 38



