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1) VISAO GERAL DO SISTEMA

Ao acessar o link de direcionamento existente no sitio do municipio na internet, o usuario sera
redirecionado para a pagina inicial do sistema DEISS com a seguinte tela inicial:

i <% DEISS - Declaragdo Eletronica do Imposto Sobre S... | - B8

Prefeitura Municipal de

Tamanho da fonte

Acesso geral v -2 | -

ﬁ Identificacdao do contador

LY Area restrita
o @ Area piiblica - Acesso rapido

e —
Clique nos links abaixo
Usudrio: D
+ Solicitacdao de Cadastro
Informe a sequéncia: |:| 1140 -+ Contribuinte Eventual
-+ Emissdo da Guia de Recolhimento
N E— SR

+ La\fout frquivos TXT bancos
LG LG G e Loy E sers v i
IIHZ‘IEHE”EHE”E‘ -+ Consulta Protocolo Retencao

-+ Fale Conosco
-+ Informacides Gerais
Lalln]le]la]le]lx]l=] ;

+ Indicadores gerenciais

Ha de se mencionar que o sistema podera ser utilizado em qualquer navegador de internet
(browser) que ja esteja pré-instalado junto ao sistema operacional da maquina que esteja utilizando
(Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, etc), diretamente através da rede mundial de
computadores (internet).

A tela acima apresentada pode apresentar variagdes conforme a opcdo do municipio, entre
utilizagdo ou nao de teclado virtual para acesso, e limitacdo (ou ndo) de alguns menus de acesso rapido.
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2) AREA PUBLICA — ACESSO RAPIDO

Todas as fun¢des disponiveis na Area Publica podem ser acessadas diretamente pelo
cidadao/contribuinte dispensando-se o cadastramento de senha. Trata-se de fung¢des especificas de acesso
rapido e informagdes gerais e gerenciais do sistema e da arrecadagdo municipal de ISS (imposto Sobre
Servicos).

@ Area piiblica - Acesso rapido
Cligue nos links abab<o

-+ Solicitacdo de Cadastro

-+ Contribuinte Eventual

+ Emissdo da Guia de Recolhimento
+ Layout Arquivos TXT

-+ Layout Arquivos TXT bancos
“+Validacdo de Arquivos

“+ Validacdo arquivo bancos

-+ Consulta Protocolo Retencdo
-+ Fale Conosco

+ Informacoes Gerais

+ Indicadores gerenciais

2.1) Solicitagao de Cadastro

Para que os usudrios/escritorios/contadores possam ter acesso ao sistema DEISS ¢é necessario que os
mesmos procedam ao cadastramento de usudrio e senha junto a administracdo municipal. Para tanto, de
maneira on-line, é possivel efetuar a solicitacdo de cadastro, com o preenchimento das informagdes abaixo:

ﬁ Solicitacdo de Cadastro

CRC | |
CNPJ | |
Razdo Social | |
Endereco |0 E] | EJ nr|0

Complemento Endereco | |

Inscricéo Municipal[o |

Nome Contador Responsével | |

CcEA | Bairro[o |E =
Municipiof |UF[]
'Elsfcnes| | | |

Fax [ ]

Emai‘ |

Empresa fornecedora do software

Telefone do fornecedor I:I

Email do fornecedor | |
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Em face da praticidade de comunicagao pela rede mundial de computadores, os campos de e-mail sdo
de preenchimento obrigatdrio, assim como as informagdes basicas de enderego e telefone para contato.

2.2) Contribuinte Eventual

Essa func@o encontra-se disponivel para que os contribuintes que ndo pertencem a0 municipio (que ndo
possuem cadastro no municipio) e que precisam recolher o tributo para o municipio em razdo do local da
prestacdo do servico, possam, de maneira simples efetuar o lancamento pela declaracdo de notas, de maneira

on-line.

Para tanto, ao clicar na op¢ao contribuinte eventual, o sistema ird disponibilizar a tela de acesso as

informagoes de lancamento, solicitando o CPF/CNPJ cadastrado conforme tela que segue:

“ Contribuinte Eventual

E‘ Contribuinte eventual

m laracao Elefrdnica de 155

O sistema automaticamente ira proceder a analise da existéncia (ou ndo) de cadastro junto a
administragdo fazendaria para o CPF/CNPJ informado, onde, caso o mesmo ja exista, sera informado em tela.
Caso o contribuinte ndo possua qualquer cadastro junto ao municipio, 0 mesmo podera efetuar, de

maneira rapida e pratica o seu cadastramento onde lhe serad apresentada a tela a seguir:

Cadastro de Empresas

CHPI | |
Razio Social | |

Nome Fantasia | |

Endereco | | nro

Complemento Endereco | |
CaptalSocal [ ]
CEP [ 1ex:89036000  Bairro |

Estado -

Municipio -

Telefone [ |Ex: (047) 3333333
Fax [ |Ex (047)3333333

Email | | Ex: sooooou@onno: com.br

Descricio Atividade

| confirmar ] _Cancalar |

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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Preenchidos tais dados, o sistema disponibilizara as fungdes de lancamento de notas conforme segue:

Mésfano: 1 - | 2010 -
Tipo de Mota :  (E) Emitidas

Reimprimir Guias Anteriores

Selecionada a opg¢do “Lancar Notas” o sistema ira dispnibilizar as op¢des de lancamento das

informagdes, conforme tela de exemplo que segue:

Mésifno . 10 -+ | 2010 «
Tipo de Nota ©  (E) Emitidas

Nota Fiscal
sérieNF [ ]
U CCH PR Recuperar |
Tipe Recolhimente : (P} Imposto praprie -
Dia Emissdo :El
CPFICNP) Tomador{ |

alor Total da Mota :

Nome tomador fora municipio :|

Cidade : [ ur [ ]
Observacies : | |
Itens Mota Fiscal
Excluir Cod. Servigo Valor Baze Calculo Aliquota Imposto|Valor Imposto
¢
o |®/o.00 |[0,0000 | 0,00
o |®/[o.00 |[0,0000 | 0,00

FPara excluir um item da nota margue o item na coluna Excluir e digue o botdc "Confirmar”. Para eliminar toda a nota digue no botdo Excluir,

Earluir

Efetuado o langamento das informagdes, basta clicar no botdo confirmar para gravar as informacdes, e,
depois no botdo “Emitir Guia” para que o sistema efetue o registro e emissdo da guia de recolhimento para

pagamento nas agéncias bancarias conveniadas.

2.2.1) Tipos de recolhimento

A) Notas Emitidas

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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Mésidno: 1 w» | 2010

Tipo de Mota ©  (E) Emitidas
Lancar Motas Enutir Guia

Nota Fiscal

sérieNF [ ]

Nr. Mota :
Tipo Recolhimento : | (P} Imposto praprio

[P} Imposto priprio
(S) Imposto retide na fonte
(F} Imposto substituide fora do municipio

1) (P) Préprio = ISS devido pelo proprio emissor da Nota Fiscal

2) (S) Imposto Retido na Fonte = ISS devido pelo tomador do servico, onde o tomador
estabelecido no municipio onde estda sendo feita a declaragdo. Nesse caso ¢ obrigatorio

informacdo do CNPJ/CPF do tomador do servigo.

o

r

o

3) (F) Imposto Substituido fora do municipio = ISS devido pelo tomador do servigo, onde o
tomador ¢ estabelecido fora municipio onde esta sendo feita a declaragdo. Nesse caso ¢ obrigatoria

a informacao do CNPJ/CPF do tomador do servigo.

B) Notas Recebidas

Més/ano: 1w 2010w

Tipo de Mota :  (R) Recebidas

Lancar Notas
Hota Fiscal

sérieNF.:[ ]

[F} Imposte substituide fora do municipio
(5] Imposto substituide

Tipo Recolhimento : | (F) Imposto substituido fora do municipio

-

1) (F) Imposto substituido fora do Municipio = ISS retido pelo tomador do servico, porém, recolhido

fora do municipio onde esta sendo efetuada a declaracao.

2) (S) Imposto Substituido = ISS retido pelo tomador do servigo e devido no municipio onde esta sendo

efetuada a declaragdo. Nesta op¢ao ira gerar valor a pagar.

2.2.2) Reimprimir guias anteriores

Ha possibilidade de que o contribuinte reimprima guias de recolhimento anteriormente emitidas para o
mesmo contribuinte que esta acessando a funcdo através dos atalhos existentes, conforme imagem abaixo:

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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Reimprimir Guias Anteriores

Més|Ano|Nro Guia Data Emissao|Imposto Emitido Imposto Retido Reimprimir
5|2010 3.228(01/06/2010 10:45 500,00 0,00
92010 3248 18MMN2010 16:41 G,00 0,00

Para tanto, basta clicar na op¢ao reimprimir disponivel ao lado das informagdes de cada guia ja
emitida.

2.3) Emisséao de Guia de Recolhimento

Através desta fungdo ¢ possivel fazer o pagamento antecipado, sem efetuar a declaragdo de movimento
econdmico, para determinado contribuinte em determinado més de competéncia. Contudo, frisa-se que, essa
modalidade, apos registrado o pagamento da guia emitida, cria um “crédito” para o contribuinte, mas, depende
da declaragdo do movimento econdmico posterior para que ocorra a correta compensacdo entre o “crédito”
criado e o movimento declarado (“débito”).

Dessa forma, efetuado o pagamento de tal guia, e apds, ndo sendo feita a declaracdo do movimento,
ocasionara, quando for efetuada a declaragdo do més de competéncia em comento, um abatimento do valor
pago antecipado em relagdo ao valor calculado no momento do fechamento da declarag@o. Sendo assim, para
correto funcionamento, ¢ necessario que as informagoes referentes a tal guia emitida sejam também declaradas
antes do fechamento da declaragdo daquele més especifico de competéncia.

a Emissdo da Guia de Recolhimento

Cadasto:

Mésfano Competéncia: 1 | / 2010 -

| confirmar | _ zuicic Gia | Limpar |

Ap6s selecionado o cadastro do contribuinte, o0 més de competéncia e ano, o sistema habilitard os
campos de digitacdo dos valores totais de imposto proprio e imposto substituido, conforme segue:

Cadastro: 1@ TESTE PROPRIETARIO

Més/Ano Competéncia: [=zo1g|

Imposto Emitido: [o,00 |

Impostoe Retido: [p,00 |

Observacdo:

T
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Salienta-se que esses valores ja devem ser langados diretamente em reais. Nao se trata de soma de base
de calculo, mas sim ja do valor que efetivamente deseja-se recolher em reais, separadamente em Imposto
Proprio e Imposto Substituido/Retido.

Apos a informagdo dos valores basta clicar no botdo “Emitir Guia” e o sistema efetuara o langamento
do valor e a emissdo da guia para pagamento nas agéncias conveniadas.

2.4) Layout de Arquivos TXT

Em tal op¢ao encontra-se disponivel o layout que os arquivos de textos devem ser gerados para
importacao de informagdes no sistema DEISS de maneira automatizada. As orientagdes estao disponiveis on-
line a qualquer momento, com exemplos e descri¢do de cada informag@o necessaria para processamento
adequado.

2.5) Layout de Arquivos TXT - Bancos

Em tal opg¢do encontra-se disponivel o layout que os arquivos de textos especificos para as institui¢des
financeiras que declaram via COSIF e que devem ser gerados para importacdo de informagdes no sistema
DEISS de maneira automatizada. As orientagdes estdo disponiveis on-line a qualquer momento, com exemplos
e descri¢@o de cada informagao necessaria para processamento adequado.

2.6) Validagao de Arquivos

Em tal opgdo, o sistema ira fazer analise dos arquivos de texto para importagdo da movimentagdo de
maneira automatica pelo DEISS das movimentagdes econdmicas dos contribuintes. O sistema ndo procedera a
importacdo, mas sim tdo somente a analise da validade do arquivo para fins de testes.

Ifﬁ)njuda

Ultime arguive transferide:
SELO32008.txt (4621 bytes), transferido em 02/04/2008 16:53:25 Consultar/Atualizar
Clique 89 Ui para realizar uma transferéncia de um novo arquive.

Validar arquivo

Arquivo|CMC |Lote|Nro Nota|Erro|Erro Linha |Descricao do Erro

As criticas, se existentes serdo exibidas com suas respectivas descricdes e o arquivo podera ser
reprocessado quantas vezes for necessario.
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2.7) Validagado de Arquivos - Bancos

Em tal opgdo, o sistema ira fazer analise dos arquivos de texto para importagdo da movimentagdo de
maneira automatica pelo DEISS das movimentagdes econdmicas de instituicdes bancarias. O sistema nao
procedera a importacdo, mas sim tdo somente a analise da validade do arquivo para fins de testes.

@Ajuda

Ultimo arquivo transferido:
SEL032008.txt (4621 bytes), transferido em 02/04/2008 16:53:25 Consultar/Atualizar
Clique 89 Ui para realizar uma transferéncia de um novo arquive.

Validar arquivo

Arquivo|CMC |Lote|Nro Nota|Erro|Erro Linha |Descricao do Erro

As criticas, se existentes serdo exibidas com suas respectivas descricdes e o arquivo podera ser
reprocessado quantas vezes for necessario.

2.8) Consulta Protocolo de Retengao

Caso algum contribuinte que tenha sofrido retengdo queira consultar se a mesma realmente foi
declarada ¢ efetuada para a administragdo municipal, pode fazer a conferéncia de tal informagao de maneira
on-line pela fung@o consulta protocolo de retencgao, bastando preencher os dados conforme segue:

E“anuda

Parametros para consulta:

MNamero do Protocolo Cl

CMPJ do Prestador : | |

Chave de Autenticidade: | |

Consultar

O sistema efetuard a consulta no banco de dados do protocolo informado e indicara a sua autenticidade
(ou ndo) em tela para consulta.
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2.9) Fale Conosco

Espaco destinado a contato com os agentes do municipio para esclarecimento de davidas e sugestdes.

Fale conosco

Utilize este espaco para fazer sugestdes, dar opinides ou tirar dividas. Um espage onde vocé pode contribuir para o aprimeramento
continuo da qualidade dos servios prestades.

E-mail

HNome™ |

E-mail™® [ |

Cidade [ |

Mensagem™

* preznchimento obrigatdrio,

2.10) Informagoes Gerais

Local destinado ao armazenamento de perguntas e respostas freqiientes de uso do sistema DEISS, de
livre manutencao por parte do Municipio, com indica¢des de legislagao e manuais do sistema.

2.11) Indicadores Gerenciais

Local destinado a divulgacdo de informagdes gerenciais sobre a arrecadacdo e declaragdes dos
contribuintes lotados no municipio para transparéncia de informagdes.

Para tanto, basta informar o més e ano de competéncia a ser consultado inicial e final e clicar no botao
“gerar”, conforme imagem abaixo. Serdo carregadas em tela as informagdes gerenciais disponiveis ao acesso
publico.

“ Indicadores gerenciais

Més / Anoiniciall 1 -« [ 2010 w

Més [ Ano final: | - |/ 2010 =
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Resumo de declaragdes

Valores pagos

120,000 B Veler 2000 B Simples
imposta B Reatido
B, Vi ratida — W Evenlual
90,000 — A | B valer 160,000 refide
- - imposto [ Eveniual
f k"1 Eriticdcs i préprio
B oom B Guanidade £ 100000 B Frépiio
5 ; / e 3
f declaragtes ;
' 50,000 B N g
30,000 5 L g
0 = 0 = - & — ]
: 12009 /2008 5/2008 92003 11/2008
B o o 2 3
it q°’1§°§'qf,fﬂ"n*® -1“\;‘051“% -.’é‘-'did'l““ di“’c'gd'lif Fay 202008 42009 612009 A2009  10/2009 1202009
& %
s Qeﬁﬁ ; Pﬁi\ﬁ«p Q}B’Jﬁ‘:‘;’e Congpténrias

Congpeténcass

Langamento de notas por dia

Declaragoes entregues fora do prazo

3) ACESSO RESTRITO

B Dia
M D 2
M Dia 3
W Dia 4
B Dias
Bois
BWDia?
M Dias
M Dia g

B Dia 10

O acesso a Area Restrita somente estara disponivel ao contribuinte/contador que solicitar
acesso mediante o preenchimento das informagdes disponiveis na funcdo “solicitacdo de acesso” da area
publica, e, ap6s liberagdo desse acesso por parte da administragdo municipal.

Para que as movimentagdes da contabilidade de determinado contribuinte possam ser feitas
através do sistema DEISS, por meio do link disponibilizado na pagina da Prefeitura Municipal na internet,
¢ necessario, primeiramente, que os escritorios contabeis e/ou contadores dos referidos contribuintes
possuam cadastro de senha de acesso ao sistema. Sendo assim, abaixo, antes de adentrar nas funcdes
especificas do sistema DEISS, serdo abordados os passos necessarios ao cadastramento de senhas e
fungdes parametrizaveis necessarias para inicio dos trabalhos no sistema.

Para o primeiro acesso, o usudrio receberd por e-mail a liberacdo de acesso para
posteriormente cadastrar sua senha, conforme segue.

3.1) Solicitagdao de Cadastro

Vide item 2.1 do presente manual.

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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3.1.1) Primeiro Acesso na Deiss

Todo usuario no seu primeiro acesso devera cadastrar sua senha para que possa efetuar a autenticagao

no sistema. Abaixo se exibe a tela de cadastramento de senhas.

ﬁ Identificacao do contador

Contabilidade
Codigo Usuario 1

Mome Lsuario

Senha Anterior | |

Mova Senha | |

Confirmacdo | |

Observagdo: sua senha deve cbedecer 4z seguintes regras:
a) deve obrigatoriamente possuir no minime & e no maximo 20 caracteres;
b) deve ser composta de letras E nimeros;
c) deve utilizar letras mailsculas E mindsculas.

exemplo de uma senha valida: "Giz=2004

Obs.: caso seja o primeiro acesso sem nenhuma senha cadastrada, a “senha anterior” devera
ser deixada em branco. Utilizar-se-4 o campo “nova senha” e “confirmagdo de senha” para o
cadastramento da primeira senha de acesso, bastando, apos a informagdo da senha clicar no botdo

“confirmar”.

3.1.2) Dados da Contabilidade

Ao efetuar o primeiro acesso na DEISS, acessando o item “Dados da Contabilidade” ¢ possivel conferir

os dados cadastrais. Abaixo apresentamos a tela.

Observacdo: Estando os dados certos ou errados vocé deve clicar no botdo confirmar. Esta observacao
vale somente para o seu primeiro acesso. Nos demais clique no confirmar somente para efetuar as alteracdes.

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES

Pagina 13 de 44

CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL

Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277

CRC REGIAO CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277



@Dueto

INFORMATICA PARA GESTAO PUBLICA

www.duetotecnologia.com.br

Contabilidade

CRC

CHPJ

Razdo Social
Endereco
Complemento Endereco

Inscricdo Municipal

IQ Ajuda

4311157000189
9999
4311157000199

DUETO TECNOLOGIALTDA |
0 @ [PERNAMBUCO

CASA |
1234 |

E nr |1234

THIAGO QUADRO CARDOSO |

900000000 | Bairro[0 @ [NAVEGANTES

FORTO ALEGRE | UF[Rs |
21182200 | [21182219 |

21182209

duetotecnologia@terra.com.br |

Nome Contador Responsavel
CEP

Municipio

Telefones

Fax

Email

Empresa farnecedara dao software

Telefone dofornecedor [ |

Email do fornecedor |

Confirmar

3.1.3) Contabilidades Residentes no Municipio

Sendo os dados pertencentes a contabilidade do municipio, os campos Endereco e Bairro devem ser
preenchidos com o codigo do logradouro e codigo do bairro deixando as respectivas descrigdes em branco.
Caso ndo se saiba os codigos do logradouro e bairro, poderao ser utilizados os recursos de pesquisa, que podem
ser acessados através dos botdes presentes ao lado dos respectivos campos.

Ao confirmar os dados, a descri¢ao destes campos sera preenchida automaticamente, desde que tenha
sido deixada a descricdo em branco.

3.1.4) Contabilidades Nao Residentes no Municipio

Sendo os dados pertencentes a contabilidade de fora do municipio, os campos Endereco e Bairro
devem ser preenchidos com o cddigo do logradouro zero e codigo do bairro zero, e deverao ser utilizados os
campos descri¢do para colocar o nome do bairro e nome do logradouro.

3.2) Menus de Acesso Restrito

Ao efetuar a autenticagdo no sistema pela utilizacdo de usuario e senha especificos, o sistema
disponibilizard o uso de menus de acesso restrito, os quais se encontram subdivididos em grupos conforme o
assunto a ser tratado dentro do sistema, conforme a tela de exemplo que segue.
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Prefeitura Municipal de

= e > ey MASTER - Sair do sistema amanho da fonte
Menu do sistema ir do sistem:

-

Cadastro Empresas por Contador

-

Declaracio Cadastro de Usudrios  Fechamento de Declaracdc de Movimento Econémico Emissdo da Guia de Recolhimento Enviar Arquivos

Fechamento de Declarag‘éo de Movirnento Econdmico | Inicializar Senha
Emiss&n da Guia de Recolhimento Dados da Contabilidade
Informaghies Gerais

Consulta 3

Acesso geral »

Informagdes Gerais Sobre o Sistema DEISS

No link Abaixo enconira-se disponivel em formato PDF o Manual Completo [lustrado do Sistema DEISS:

Manual leto do Sistema DEISS

B
3.2.1) Cadastro

3.2.1.1) Empresas por contador

Nesta opc¢do os colaboradores da area de Contabilidade poderdo consultar quais empresas estao
vinculadas ao seu cadastro (CRC) junto ao banco de dados da administracdo municipal, além de vincular ou
desvincular cadastros de contribuintes.

@ Empresas por Contador

Contabilidade -

Filtrar por : |'3§I' Todas as Empresas () Cadastre () CNPR1 () Razdo Eucia||

Situacdo: Ativo -

com: [

Desligar |[Acessar ARCidadio |[Cadastro |[CHPJ Nome Empresa Situagio
L [+ 5 DUETO TECNOLOGIA LTDA | Ativo
w @ 4 DUETO TECNOLOGLA LTDA Ativo
L ) 3 TESTE DEISS | Ativo
- @ 2 TESTE DEISS Alivo
- @ 1 TESTE PROPRIETARIOD Ativo

Paginais): 1

Wincular Empresa
Cadastro: o |®
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3.2.1.1.1) Consultando Empresas

A consulta de empresas pode ser filtrada por nimero do cadastro, CNPJ, Razao Social ou sem filtro,
selecionando a opgdo todas as empresas. Serdo visualizadas somente as empresas vinculadas a area de
Contabilidade do usuario autenticado, ou seja, somente aqueles cadastros que estiverem vinculados ao CRC do
contador que acessou o sistema no banco de dados da Administragdo Municipal. Ao digitar o dado a ser
pesquisado, vale lembrar que ndo se devem usar pontos, tragos, etc, digitando somente nimeros para apos
clicar no botdo consultar.

3.2.1.1.2) Vinculando uma Empresa

Na parte inferior da tela, podera visualizar o conjunto “Vincular Empresas”, onde basta colocar o
nimero do cadastro ¢ clicar no botao Confirmar. Para que a empresa seja vinculada ela nao pode ter vinculo
com outra Contabilidade. Caso essa empresa ja possua vinculo com outra contabilidade, devera,
primeiramente, o contador/escritorio responsavel anterior da empresa, proceder a desvinculacdo desta para
depois o sistema habilitar a vinculacdo a outrem. Nestas situagdes ¢ necessario estabelecer contato com a
administragdo municipal para orientacdes.

Além disso, encontram-se disponiveis para consulta todas as empresas que nao possuem vinculagdo a
nenhum CRC no banco de dados da Administragdo Municipal, bastando, para tanto, clicar na seta amarela de
acesso para abertura da pesquisa de cadastros. Salienta-se que somente os cadastros nao vinculados a nenhuma
contabilidade estardo disponiveis para busca.

i€ Consulta CMC Sem Contador - Windows Internet Explorer E@Iﬁ

A

| @ http://localhost:8080/ deiss/serviet/br.com.cetil.ar.gips. hconsultacmesemcontador?l 4311157000199,0 |

I Home : .F -- -—IE I

Registros/Pagina: |[Ell

Informe uma parte do nome a ser pesquisado

Fechar

Vincular Empresa

Cadastro :

3.2.1.1.3) Desvinculando uma Empresa

Para desvincular um contribuinte, na tabela onde sdo exibidas as empresas, na primeira coluna,
encontra-se disponivel o botdo “desligar”, onde basta clica-lo para desvincular a empresa, conforme imagem
acima disponibilizada.
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3.2.1.2) Cadastro de Usuarios

Cada colaborador da area de Contabilidade deve ter seu proprio usuario. Este requisito se deve para que
o historico de acesso e operagdes feitas no sistema esteja correto.

Para cadastrar um usuario basta acessar o item “Cadastro de Usuarios”. Abaixo exibimos a tela de
cadastro de usudrios. Preencha o campo Nome Usuadrio e Selecione o Perfil. O perfil de usuario informa quais
as fungdes em que o usuario a ser criado tera acesso.

Em breve sera possivel o contador criar os perfis proprios de sua contabilidade.

Iﬁ Ajuda

Contabilidade 4311157000189
Cddige Usudrio |0 =8

MNome Usudrio
Stuacdo | Ativo [

Confirmar Limpar

Adicionar Perfil

IE Contadar
IE Contador-Aux

Observagao: sua senha deve chedecer s seguintes regras:

a) deve obrigatoriamente possuir no minimao 8 e no maximo 20 caracteres;
b} deve ser composta de letras E nimeros;

) deve utilizar letras mailsculas E mindsculas.

exemplo de uma senha vélida: "Giiss2004”

Ap0s preencher os dados e confirmar, o usuario estara criado. A senha deve ser definida pelo proprio
usuario em seu primeiro acesso.

3.2.1.3) Alteraciao de Senhas

r

Embora a funcdo tenha o nome de “alterar senha” ¢ a mesma utilizada no primeiro acesso ao sistema.
Ela ¢ responsavel para a cria¢do da primeira senha do usuario, e para isto deverdo ser observados os seguintes
requisitos: A) a senha deve obrigatoriamente possuir no minimo 8 e no maximo 20 caracteres; B) deve ser
composta de LETRAS e NUMEROS; C) deve utilizar letras MAIUSCULAS e MINUSCULAS. Exemplo de
uma senha valida: "Deiss2010".

A alteragdo da senha do usuario podera ser realizada apenas pelo usuario proprietario da senha.
Para tal procedimento, deve ser informada a senha que esta sendo utilizada até o momento e criada a nova,
atentando para os requisitos ja mencionados acima.

A seguir a tela de alteracdo de senha:
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Ifﬁ).njuda

Contabilidade 4311157000199
Cadigo Usudrio 0

Mome Usuario MASTER
Senha Anterior

Mova Senha

Confirmacio

Confirmar Limpar

Observagao: sua senha deve ohedecer s seguintes regras:
a) deve obrigatoriamente possuir ne minimo 8 e no maximo 20 caracteres;
b) deve ser composta de letras E nimeros;
c) deve utilizar letras mailsculas E mintsculas.

exemplo de uma senha valida: "Giiss2004

3.2.1.4) Inicializacao de Senhas

E muito comum, devido ao volume de informagdes que manipulamos no dia-a-dia, esquecermos das
senhas que usamos, nao importa a situacao. Pensando nisso, disponibilizamos uma fungdo que permite ao
usuario administrador “zerar” a senha do seu usudrio. Solicite o codigo do usuario e informe ao sistema em
seguida clique no botdo Confirmar.

Caso o usuario administrador esqueca a sua senha, 0 mesmo devera entrar em contato com a Prefeitura
e solicitar que a sua senha seja “zerada”, informando o co6digo da contabilidade e o codigo do usuario.

@ Ajuda

Contabilidade 4311157000199

Cddigo Usuario D

Confirmar  Limpar

3.2.1.5)Dados da Contabilidade

Se, eventualmente, algum dado de enderego, telefone, entre outros existentes no sistema, referentes ao
contador/escritorio estiver incorreto, os mesmos podem ser alterados através dessa fung@o, conforme segue:
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Contabilidade

CRC

CHPJ

Razdo Social
Endereco
Complemento Endereco
Inscricdo Municipal
Mame Contador Responsavel
CEP

Municipio

Telefones

Fax

Email

Empresa fornecedora do software

Telefone do fornecedor
Email do fornecedor

3.2.2) Declaracao

@ Ajuda

4311157000199
9999
4311157000199

DUETO TECMNOLOGIA LTDA |

0 [ [PERMAMBUCO @ nr [1234

CASA |

1234 |

THIAGO QUADRO CARDOSO |

900000000 | Bairro[o @ [MAVEGANTES

FORTO ALEGRE | UF[Rs |

21182200 [21182219 |

21182209

duetotecnolegia@terra.com.br |

Confirmar

Neste menu estdo disponiveis todas as fungdes referentes as formas de declaracdo das informagdes
pertinentes para cumprimento da obrigac@o acessoria de “declaracdo do movimento econdmico”.

3.2.2.1) Lancamento de Notas

Nesta tela a area de Contabilidade podera fazer o langamento de notas individualmente. O langamento
de notas por esta parte do sistema ¢ recomendado quando o contribuinte ndo possui muitas notas para efetuar o
langamento, caso contrario recomenda-se utilizar-se da fungao “Envio de Arquivos”.

a Lancamento de Notas

Cadastro - [0 =
Més/Ano: 11« /[ 2010 -
Motas: Emitidas -

~Confirmar_| Limpar |

3.2.2.1.1) Informando a Empresa Periodo e Tipo de Nota

Cadastro: Informar o cadastro no qual se deseja fazer o langamento da(s) nota(s);
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Més/Ano: Informar o més e o ano de referéncia para fazer o langamento da(s) nota(s);
Notas: Escolha “Notas Emitidas” ou “Notas Recebidas” mediante sua necessidade.

Ap6s preenchimento dos campos acima descrito clique no “botdo confirmar” para iniciar o langamento
da(s) nota(s) desejado ou clique no “botdo limpar” para informar novo cadastro.
Abaixo mostramos a tela apds a confirmagdo da empresa e tipo de nota.

3.2.2.1.2) Declarando uma Nota Fiscal de Servico Emitida

Para efetuar a declaracdo das notas fiscais, a primeira tela que aparece logo abaixo da competéncia
selecionada, ¢ o resumo das notas ja langadas para aquele determinado més de competéncia. Caso nao

tenha sido efetuado langamento, o mesmo parecera em branco.

ﬁ Lancamento de Notas

Cadastro: 1@ TESTE PROPRETARIO
MésiAno: /[zo1d]
Notas:

Notas Fiscais
R o G 5 | ) : Buscar
{ s Fiscais langadas nesta declaragido com a série | |E o numern.lO | [ deixe em branco para pesquisar todas }
|Retificar| Seq.lsérie | lemernl DialCNP.I Tomador Atividade Valor Base C'alculnl Al'lquntal Aliquota simples Valor Imposto
Pagina 0 de 0 Cligue em “Retificar” para alterar uma nots cu em pars inserir uma nova.

Logo abaixo, sera disponibilizada a tela de digitacdo das informacdes necessarias para das notas fiscais,
para tanto, basta clicar no botdo “Nova Nota” e apos insira os dados da nota como segue:

Nota Fiscal

Serie NF : Selecione uma série de nota

Nimero Nota :Cl
CNPJJCPFTomador:fo %A
Tipo Recolhimento © (p) Imposto préprio
Dia Emisséo :Zl
Walor Total : 0,00—|
Razdo Social Tomador : |

Cidade : Jur:[]

Observacies : |

Itens da Nota Fiscal
|Exc|uir Cod Servigo Valor Base Calculo [Aliquota Imposto [Valor Imposto

o |® 0,00 | 0,0000 0,00
[0 ||u,uu | 0,0000 0,00

Para excluir um item da nota, margue o item na coluna Excluir & digue o botdo "Confirmar”. Fara eliminar toda a nota digue no botdo Excluir.
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Série N.F.: Informe a Série da Nota neste campo. As séries disponiveis para langamento sdo
fixas no sistema conforme o cadastro de séries autorizadas pela Administracdo Municipal. Para
sua utilizagao basta clicar sobre a série autorizada (AIDOF) para o contribuinte para o qual se
deseja efetuar os langamentos.

Nr. Nota: Informe o “Numero da Nota Fiscal”, com conteido NUMERICO.

CNPJ/CPF Tomador: Informe o CNPJ ou CPF do tomador sem pontos ou tragos, somente
nameros. Caso o CNPJ/CPF informado ndo exista no banco de dados da Administracdo
Municipal, sera possivel efetuar o seu cadastramento clicando na “lupa” existente ao lado do
campo em questdo, o que habilitara nova tela de cadastramento de informagdes conforme
segue.

Nota Fiscal

Série N.F . Selecione uma série de nota -

Nimero Mota : Cl
CNPJ JCPF Tomador : [0 ()
Tipo Recolhimente : (P} Imposto préprio -
Dia Emissdo :Zl
“alor Total : El
Razéio Social Tomador : | |
Cidade : [ Jur:[ ]

Observagies : [ |

& Consultar Pessoas - Windows Internet Explorer @

[E nttp://1ocalhost8080/ deiss/serviet/br.com.cetil.ar.gips hconsultarpessoas?l, 4311157000199 E,,0 [&]

Nome: | I

Tipo de pessoa:  Indiferente «

|CPF/CNP] Nome |Tipo de pessoa!Simples\Municipio:AlterarlEchuir
[TESTE DUETO[Fisica [N&o  |NEo [% [ ®

Para adicionar novo cadastro de pessoa fisica ou juridica basta clicar no botdo “novo”:

Tipo de pessoa Fisica -

CRF Juridica
Meme Exterior

Peszoa do municipio IE‘

Cidade [ |

Estado |:|

Conforme a tela acima apresentada serd possivel o cadastramento de pessoas fisicas, juridicas
ou do exterior, conforme o caso, habilitando os campos de preenchimento obrigatorio. Apds o a
informagdo de tais campos, basta clicar no botdo “gravar” e tal informacdo estara disponivel
para utilizagdo no lancamento de notas.
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Tipo Recolhimento: Informe o tipo de recolhimento do ISS. O tipo de recolhimento ira variar
conforme a espécie de notas informada no filtro “emitidas” ou “recebidas”, onde:

° Imposto préprio ('P'): Utilizado quando o responsavel pelo pagamento do valor de imposto
devido da nota fiscal for o emissor da nota fiscal (o préoprio prestador). Tipo de recolhimento
exclusivo para declaracBes de notas emitidas, que gera débitos para o declarante. Os demais tipos
de recolhimento de notas emitidas sdo informativos ou geram expectativa de declaragdes e
recolhimento de terceiros.

° Pago na Origem ('O'): Tipo de recolhimento meramente informativo, ndo gerando débito
exclusivo para notas recebidas de empresas do municipio. Gera a expectativa de uma declaragao
contendo esta mesma nota declarada pelo prestador com o tipo de recolhimento 'P'.

L] Imposto retido por empresa do municipio (nota emitida) ou Imposto retido de
empresa do municipio (nota recebida) ('S'): Este tipo de recolhimento pode ser utilizado nas
duas espécies de declaragdes: notas emitidas ou recebidas.

Este tipo de recolhimento, quando informado na declaragao de notas emitidas, ndo gera valor de
imposto a pagar, mas sim a expectativa de uma declaracdo de notas recebidas com esta mesma
nota em uma declaragao de terceiro.

Quando utilizado em uma declaragdo de notas recebidas, o tipo de recolhimento 'S' gera valor a
pagar, uma vez que ele foi retido na fonte e deduzido do pagamento do servico além da
expectativa do recebimento da declaragdo do prestador do servigo.

L Imposto retido por empresa de fora do municipio (nota emitida) ou Imposto retido
de empresa de fora do municipio (nota recebida) ('F'): Para este tipo de recolhimento, vale
exatamente as mesmas instrugbes do tipo acima, ficando a diferenca por conta do
estabelecimento da empresa tomadora ou prestadora do servigo dependendo da modalidade de
langamento que estiver fazendo.

Se estiver declarando notas emitidas, e o servico foi tomado por uma empresa de fora do
municipio e esta reteve o valor do imposto é o caso de uso deste tipo de recolhimento 'F', se
empresa for estabelecida no municipio deve ser utilizado o tipo explicado acima 'S'.

Vale ressaltar que na regra de geracdo de débitos, somente serd gerado débito para notas
recebidas com tipo de recolhimento “F”, e ndo gera a expectativa de outra declaragdo, uma vez
que o tomador é de fora do municipio.

° Imposto retido e pago fora do municipio ('M'): Caso atipico, utilizado principalmente por
administradoras de obras em outros municipios, que tem notas emitidas contra si, mas que
deverdo fazer o pagamento do imposto devido onde estiver sendo realizado o servico, desde que
assim estabelecga a legislagdo vigente.

° Isento ('I'): Utilizado apenas por empresas com o beneficio legal da isengdo, ou seja apenas
quando existir lei que faga da empresa um estabelecimento isento de ISS.

® Cancelada ('C'): Utilizado para escriturar as notas canceladas devendo, neste caso, informar
apenas a série e numero da nota.

Dia Emissao: Informe o dia de emissdo da nota.

Nome do Tomador: Campo com preenchimento automatico com as informagdes cadastradas
na “lupa” acima informada.

Cidade: Campo com preenchimento automatico com as informacdes cadastradas na “lupa”
acima informada.

UF: Campo com preenchimento automatico com as informagdes cadastradas na “lupa” acima
informada.

Observacgodes: Espaco para alguma informacdo a ser fornecida a fiscalizagdo. Nos “Itens da
Nota Fiscal” a area de Contabilidade ira informar os servigos descritos na nota fiscal.

Codigo da Atividade: O codigo da atividade pode ser digitado diretamente no campo ou
podera ser pesquisado clicando no botao de pesquisa encontrado ao lado direito do campo.
Valor NF: Neste campo a area de Contabilidade devera informar o valor total da Nota Fiscal.
Valor Base Calculo: Neste campo a area de Contabilidade devera informar o valor do servigo.
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Feito isto, clique no botao confirmar. Apds ter clicado no botdo Confirmar, as informagdes da
Nota serao posicionadas no Grupo de Notas Fiscais, liberando o Sistema para novo langamento.

OBS.: Para consulta da atividade da empresa selecionada, em cuja qual se encontra atrelada a

aliquota aplicavel, basta clicar na consulta (lupa) que apresentard as atividades cadastradas para essa empresa,
conforme a tela a seguir:

I__?anuda

. ® soments nas atividades da empresa
Pesquisar em :

) Em todas as atividades do rmunicipio

Com a expressao: | Consultar

Registros/Pagina: | 5 [
Exibindo todas as atividades da empresa

Codigo Des Atividade
3280 |AGENCIA BANCARIA
8250 |SERIGRAFIA
9023 |SERV VIGILANCIA FESS0AS
53371 |AGENCIA BAMCARIA 3%
53372 |AG. BAMCARIA 4%

Pagina(s):
Fechar

Para selecionar a atividade sobre a qual se trata a nota fiscal de prestagdo de servico em
digitacdo basta clicar sobre o cddigo da mesma e ele vinculara a atividade e aliquota correspondente
com o valor da digitagdo que esta sendo efetuada.

Ap6s efetuar o langamento das notas fiscais, caso o usuario queira imprimir os langamentos
efetuados naquele més de competéncia selecionada basta clicar no botao “Imprimir Lancamentos”, que o
sistema apresentara o resumo dos langamentos conforme segue:
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Resumo de Notas Langadas

Empresa : CADASTROC DE TESTE DA DUETO TECNOLOGIA Tipo de Declaragdo : Original
CMPJ :456.770.180-15 Més f Anc : 3/ 2008
Cadasiro : 59995
Contabilidade : 4311157000195 - DUETO TECNOLOGIA LTDA

Notas Fiscais proprias emitidas :

Tipo Dia|=érie]Mro Nota] Tipo Rec CMPJ TomadorPrestador| Walor]walor B. C.|Valor do Imposto|lmposto Devidol

Emitidas| 2]a 1234)impasto Propric|0 1000.00{ 1000,00| 50,00| Sim|

Total de Motas Proprias® 1000.00 Total de Base de Calcule de Notas Preprias™ 1000,00

Total Imposte Motas Proprias® 50,00 Total Imposto Motas Retidas® 0,00 Total Impeste Notas Retidas Fora® 0,00

* Estes valores s3o simulades
* O valor total de base de cakulo € o somatério da base de todos os itens, independentemente do imposto ser ou ndo devido pelo declarants.

Notas Fiscais recebidas:
|'I'|p0|Dia| SérieINrD Nntal'l'lpu RecICN PJ Tomador.'PresLador[Valor?Valor B. C.I\.l'alor dio Impoﬁ1o¥|mpos{n Devido

Total de Motas Recebidas® 0,00 Taotal de Base de Calouls de Motas Resshidas®™ 0.00

Total Imposie MotasRecebidas® 0,00
* Estes valores sao simulados

* O valor total de base de cakulo € o somatério da base de todos os ftens, independentemente do imposto ser ou nio devide pelo declarants.

Motas Fiscais de Dedugies:
[‘I’lpo[Série GrigemINru Mota Origemi."lrn I‘*Jota]SeriElDala EmissaoICNFJl\a'aI:lr Dedugéo}

Notas Fiscais com erros:
[Tipo]Dia]série]rro Mota]Tipe RecJcHP) TomadorPrestadorvalor]valer B.C.Jaliquota]vaior Imposta[Cod Atvidade

3.2.2.1.3) Declarando uma Nota Fiscal de Servi¢co Recebida

Para langamento de notas recebidas, o procedimento ¢ o mesmo das notas emitidas, contudo,
frisa-se, ha de se cuidar o tipo de notas informado junto ao més de competéncia e ano.

Nota Fiscal

Série N.F:
Nimere Mota : |0
CPF/CNPJ Prestador]o BN

Tipo Recolhimento : | (S) Imposto substituide -
ERS TEEEN (5] Imposto substituido
— _|(F) Imposto substituido fora do municipio
Valor Total: (&) Avulsa(Retida pela prefeitura

Razido Social Prestador| (M) Imposto Recebido pago fora municipio

. O} na Origem
Cidade ToT
Observacies |

Prestador enguadrado no simples nacional: NSo

ltens da Nota Fiscal

Excluir|Cod Servigo | Valor Base Calculo Aliquota Imposto Aliquota simples [Valor Imposto
0 Hu,uu |[[0,0000 |[[0,0000 | 0,00
0 Hu,uu |[[o,0000 |[[o,0000 | 0,00
Fara excluir um item da nota, margue o item na coluna Exduir e digue o botdc "Confirmar”. Fara eliminar toda a nota digue no botdo Excluir,
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Ha de se ter atencao com relag@o ao tipo de recolhimento informado. Em caso de duvidas, vide
item anterior com os tipos de recolhimento informados.

3.2.2.1.4) Retificacdo de Notas Emitidas ou Recebidas

Apbs a confirmagdo das informagdes das Notas langadas aparecera na mesma tela a informacao
conforme abaixo. Todas as Notas Fiscais lancadas poderdo ser retificadas se necessario, apenas clicando na
Nota desejada na coluna “Retificar”, e assim aparecerdo todas as informagdes que foram langadas na Nota.

Caso tenha lancado muitas notas, vocé podera fazer uma consulta informando a Séria da Nota ou
nimero desejado e em seguida clicar no Botdo “Atualizar”, onde aparecera apenas a(s) nota(s) com a(s)
referida(s) série(s).

Motas Fiscais langadas nesta declaragdo com a série :| |e o nﬂmeru:lO | { deixe em branco para pesquisar todas | Buscar

[Retificar| Seq.[série [  Mimero| Dia[CNPJ Prestador Bividade Valor Base Calculo| Aliquota| Aliquota simples Valor Imposto

3.2.2.2) Lancamento de RPA

Este item tem por finalidade fazer lancamento de recibos de Profissionais Autonomos. Clique no botdo
“Nova Nota” e ap0ds insira os dados da nota como segue:

RPA

Nimera do RPA:D
CPFdoPrestadorfs |5
Tipo Recolhimento © (S) Impostoe substituido -
Dia Emissdo :El
“alor Total :
Nome Prestador |
Endereco; JUF: I:l

Observacies : |

Prestador enguadrade no gimples nacional | Nio -

ltens
Excluir |Cod Servigo | Valor Base Célculo Aliquota Imposto Aliquota simples |Valor Imposto
0 ﬂu,uu |[o,0000 |[0,0000 | 0,00
0 ﬂu,uu |[o,0000 |[0,0000 | 0,00
Para excluir um item da nota, margue o item na coluna Excluir e cligue o botde "Confirmar”. Fara eliminar toda a nota cligue no botdo Excluir.

Nr. do RPA: Informe o “Numero da Nota Fiscal”, com contetido NUMERICO.
CNPJ/CPF Prestador: Informe o CNPJ ou CPF do Prestador sem pontos ou tragos, somente
nameros. Vide Item 3.2.2.1.2 acima sobre cadastramento de pessoas juridicas, fisicas e do

exterior.
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Tipo Recolhimento: Informe o tipo de recolhimento do ISS. Vide item 3.2.2.1.2 acima sobre
tipos de recolhimento.

Dia Emissao: Informe o dia de emissdo da nota.

Nome do Prestador: Serda preenchido automaticamente pelo sistema pelas informagdes
constantes no cadastro da “lupa” acima mencionado.

Cidade: Sera preenchido automaticamente pelo sistema pelas informagdes constantes no
cadastro da “lupa” acima mencionado.

UF: Sera preenchido automaticamente pelo sistema pelas informagdes constantes no cadastro
da “lupa” acima mencionado.

Observacgodes: Espaco para alguma informag@o a ser fornecida a fiscalizagdo. Nos “Itens da
RPA” a contabilidade ira informar os servigos descritos na RPA.

Coédigo da Atividade: O codigo da atividade pode ser digitado diretamente no campo ou
podera ser pesquisado o codigo clicando no botao de pesquisa encontrado ao lado direito do
campo.

Valor RPA: Neste campo a area de Contabilidade deverd informar o valor total da RPA.

Valor Base Calculo: Neste campo a area de Contabilidade devera informar o valor do servico.

Feito isto, clique no botdo Confirmar. Apos ter clicado no botdo Confirmar as informagdes do RPA
serdo posicionadas no Grupo de RPA, liberando o Sistema para novo langamento.

3.2.2.3) Lancamento de Bancos

Através de tal fungdo o sistema habilitara o langamento das movimentagdes de instituicdes bancarias
previamente cadastradas como tal na administragdo municipal pelo COSIF.

Para efetuar os langamentos, basta informar o valor da movimentacao efetuada ao lado de cada codigo
e assim o sistema ird calculando automaticamente o valor a recolher, bastando, ao final, confirmar a operagao e
efetuar o fechamento da declaracgao.

Cadastro 1@ TESTE PROPRIETARIO

MésiAno de Competéncia
| timpar |
Codigo Descrigédo Aliquota Movimento/Base Calculo |[Recolher [Valor Imposto
7.1.2.10.00-1[RENDAS ARRENDAMENTO 5.00 [0,00 ] 0,00
7.0.0.00.00-5CONTAS DE RESULTADOS CREDORAS - 0,00 0,00
7.1.0.00.00-2 [RECETAS OPERACIONAIS - 0,00 0,00
7.1.1.00.00-1[RENDAS DE OPERACAQO DE CREDITO - 0,00 0,00
7.1.1.03.00-2[RENDAS DE ADIANTAMENTOS A DEPOSITANTES 5.00 [0,00 | 0,00
7.1.1.05.00-5[RENDAS DE EMPRESTIMOS 5.00 [0,00 | 0,00
7.1.1.10.00-3[RENDAS DE TITULOS DESCONTADOS 5.00 [0,00 | 0,00
7.1.1.15.00-3[RENDAS DE FINANCIAMENTOS 5.00 [0,00 | 0,00
7.1.1.12.00-0 |RENDAS DE FINAN. A AGENTES FINANCEIROS 5.00 |D,DD | 0,00
7.1.1.20 00-5|RENDAS DE FINANCIAMENTOS EXPORTACAO 5.00 |D,DD | 0,00
7.1.1.23 00-2 |RENDAS DE FINAN DE MOEDAS ESTRANGEIRAS 5.00 |D.DD | 0,00
7.1.1.25 00-0|RENDAS DE FINAN. COM INTERVENIENCLA 5.00 |D.DD | 0,00
7.1.1.35.00-7 |RENDAS DE REFIN. DE OPERACOES DE ARRENDAM |500 |D,DD | 0,00
7.1.1.40.00-8[RENDAS DE FINAN. RURAIS - APLICACOES LIVRE  [5.00 [0.00 | 0,00
7.1.1.45.00-4[RENDAS DE FINAN. RURAIS - APLICACOES OBRIG  |5.00 [0.00 | 0,00
7.1.1.50.00-5[RENDAS DE FINANC. RURAIS AFLIC. REPAS. E 5.00 [0,00 | 0,00
7.1.1.52.00-4[RENDAS DE REFIN DE OFER. COM O GOV. FEDERA  |5.00 [0,00 | 0,00
7.1.1.55.00-1 RENDAS DE FINANCIAMENTOS AGROINDUSTRIAIS  [5.00 [0,00 | 0,00
7.1.1.60.00-3[RENDAS DE FINAN. DE EMPREENDIMENTOS IMOBIL  |5.00 [0.00 ] 0,00
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3.2.2.4) Lancamentos Especificos

Esta opcao estara liberada somente para alguns cadastros especificos que, em razao da peculiaridade de
suas operacgdes, terdo formas de langamentos especificos a critério do Fisco Municipal. Fun¢do utilizada por
cartdrios, tabelionatos, planos de assisténcia e outros.

3.2.2.5) Declaracao Sem Movimento Econémico

Apos efetuar a selecdo da empresa, do més de competéncia, e selecionando o tipo de notas, o sistema
apresentara a opgao de registro de declaragdo Sem Movimento Econdmico para tal periodo, conforme tela a
seguir:

“ Declaracdo sem movimento

Cadastro: 1 |& TESTE PROPRIETARIO
Méz/ano: 11 w [ 2010 w

Motaz:  Emitidas  w

Para tanto, basta clicar sob o botdo “Confirmar” que o sistema efetuara o registro no financeiro da
empresa selecionada que para tal més de competéncia, ndo existiu movimentagao a ser declarada.

3.2.2.6) Receita bruta Total (RBT)

Tal opcao sera utilizada sempre que empresas optantes pelo simples nacional efetuarem langamentos de
notas no sistema. O preenchimento de tais informagdes se deve ao fato de que a aliquota a ser aplicada para as
empresas nessa situagdo ¢ “variavel” conforme o a receita bruta total (toda receita) da empresa (Matriz +
Filiais) nos 12 (doze) meses anteriores ao més de competéncia a ser declarado. Dessa maneira, a aliquota
podera ser diferente a cada més de competéncia.

Assim, com o preenchimento das informagdes requeridas nessa fungdo, para os 12 (doze) meses
anteriores a0 més de competéncia a ser declarado, o sistema alimentard a aliquota a ser aplicada nas notas
fiscais declaradas e também na emissdo de Nota Fiscal de Servigo Eletronica (NFS-e) de maneira
automatizada.

Para efeitos de cadastramento da RBT ¢ considerada a data de abertura da empresa (Matriz), que sera
alimentada automaticamente no cadastro. Se o cadastro for de uma filial, a data de abertura ndo sera a mesma
da matriz e sendo assim sera armazenado separadamente para o cadastramento da RBT.

Além disso, na apuracdo da aliquota, quando a empresa tem seu inicio no periodo exigido da RBT
(menos de 12 meses) ¢ realizada a média para encontro da aliquota, porém, a data de abertura que sera
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considerara para efeitos de calculo, conforme determina a legislacdo federal pertinente, € a data de abertura da
matriz.

Para tanto, via sistema, junto ao menu Declara¢des/Receita Bruta Total (RBT) ¢ necessario informar o
CNPJ da matriz da empresa e data da abertura da matriz, conforme segue:

CNPJ Matrizz 03] 1-66

Data de Abertura: 01/01/2011
CNPJ Cadastro (Situagao

03 L — 1 -66 99999|Matriz
03 I —2-98 99998 |Filial
[E e— T 12345/ Filial

Més Ano Anexol | Anexo Il | Anexo Il | Anexo IV| Anexo V| Total
1 2012 0,00 0,00 456,25 100,25 0,00 556,50
2 2012 0,00 7436 | 1.245.02 986,25 0,00 | 2305.63
3 2012 326.35 0,00| 44525 85,34 0,00 [ 4856,94
4 2012 0,00 126,34 000 74562 75426 162622
5 2012 458,36 356.23| 14526| 14845 0.00| 1108.30
6 2012 0,00 0,00 0,00 98,65 32154 42019
7 2012 0,00 0,00 124565 0,00 0,00 124 65
8 2012 0,00 0,00 0.00| 458,32 0,00 45832
9 2012 0,00 200,00 859.63 0.00 158.35 | 1217.98
10 2012 0,00 0,00 0,00 14525 5475 200,00
11 2012 0,00 0,00 1.500.86 0,00 0.00 | 1.500.86
12 2012 0,00 0,00 0.00 74.26| 250896 | 2583.22

Total de Faturamentos: 12.958.81
Apuracdo de Aliquotas (Com Retencdo): 2.00%
Apuracdo de Aliquotas (Sem Retencéo): 2,00%

Pela tela de exemplo acima, percebe-se que o declarante (Contador) informara o CNPJ da matriz,
e, caso seja a primeira vez que cadastra a RBT para esse CNPJ, terd que informar a data de abertura da
empresa (Matriz), caso contrario, esta serd carregada automaticamente. Ao confirmar estes dados serdo
listados os cadastros estabelecidos no municipio relacionados ao CNPJ raiz, separando-os e identificando-
os como Matriz e Filiais com seus respectivos nimeros de cadastro.

Com isso 0 mesmo ira selecionar o periodo de apuracdo desejado e informard o valor da RBT
mensalmente detalhando por anexo para CNPJ RAIZ, e, logo ap6s o preenchimento ira confirmar os
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dados. Os valores da RBT serdo utilizados para apuragdo da aliquota nas telas de lancamento de notas
(DEISS), envio de arquivo (DEISS) e emissdo de nota fiscal eletronica (NFSE).

Obs.:
1.

2,

Para a declaragdo da RBT sera possivel informar apenas CNPJ da matriz, caso o CNPJ informado seja de uma filial o
sistema ndo aceitard, além de que o usuario sera advertido com uma mensagem de que sé é permitido informar o
CNPJ da Matriz.
Data de abertura:

a. A data de abertura é de preenchimento obrigatorio;

b. N&o aceitara data posterior a data corrente;

c. A data de abertura devera ser informada uma Unica vez, ou seja, depois da primeira vez informada a mesma

§eré carregada automaticamente nas proximas vezes que o CNPJ for informado;

d. E possivel a sua alteracdo, e quando isto ocorre sera registrado historico de alteracdes.

e. A data de abertura sera armazenada no boletim cadastral;
O valor lancado nos anexos sera totalizado automaticamente para cada més informado;
Sera demonstrado o valor total para o periodo de apuragdo selecionado automaticamente;
Possibilitara alterar os valores lancados em cada anexo sendo que neste caso registrara histdrico destas alteragoes;
Para os meses que estiverem com o valor total zerado ("0”) no momento da confirmacdo dos dados o sistema ird
advertir o usuario com uma mensagem que ha meses com valor zerado e se deseja confirmar;
Nado permitira a declaracdo da RBT para periodo anterior a data de abertura informada;
N&do permitira a declaracdo da RBT para periodo (meses) posteriores a data corrente;
Demonstrara a aliquota que a empresa esta sujeita para o periodo de apuragdo informado;

10. Demonstrara a aliquota para retencdo que a empresa esta sujeita para o periodo de apuragdo informado;
11. Possibilitara a alteracdo da RBT de um determinado més, e quando isso ocorrer registrarad historico.

3.2.2.7) Valores de Faturamento

Funcdo disponibilizada conforme interesse do fisco destinada a informagdo do faturamento de

empresas do ramo de comércio e industria.

Para utilizacao dessa funcao ¢ necessario informar o cadastro, més de cmopeténcia e ano que se deseja

efetuar a informacdo ¢ clicar no botdo “confirma”. Assim, o sistema habilitara a escolha entre “comércio”,
“indlstrias” e “outros” para informacdo do tipo do ramo da empresa selecionada, habilitando apds o botdo
“novo faturamento”.

“ Valores de Faturamento

Cadastro: 1@ - TESTE PROPRETARIO

Mésisno :

|Iink Edicau|Lute |Tipcr Empresa|‘u’alur

CIEIEEFl‘u’AﬁﬁLCI: Cada més pode conter no maximeo 3 valores de faturamento.
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Apbs, basta informar o valor faturado e clicar no botdo “confirma”.

ﬁ Valores de Faturamento

Cadastro: 1@ - TESTE PROPRETARID

MésiAno :

[link Edicao|Lote|Tipo Empresa Valor

Tipo de Faturamente Comércio w Novo Faturamento
DEIEERVA{:;E\CI: Cada més pode conter no maxime 3 valores de faturaments.

Faturamento

Tipo de Empresa: | G Comeércio Indistria Outros |

Valor Faturado: [0,00 |

Confirmar I Excluirl

3.2.2.8) Enviar Arquivos

Uma das maiores funcionalidades desenvolvidas no sistema para facilitar o desempenho das
fungdes dos contadores/ escritorios € a possibilidade de enviar arquivos oriundos de outros sistemas para o
sistema DEISS. Dessa forma, a contabilidade da empresa que se encontre previamente efetuada em outro
sistema de gestdo de dados contabeis pode ser importada no sistema DEISS, evitando, dessa forma, re-
trabalho. Para tanto, ¢ necessario que o sistema do escritorio/contador emita um TXT em layout pré-
definido que se encontra disponivel no sistema DEISS. Com tal TXT, proceder-se-4 a importacdo das
informagdes na seguinte tela:

I?anuda

Ultime arquive transferido:
cleiis_024200704.txt (14391 bytes), transferido em 01/06/2007 13:43:24, ja processado.
Clique agui para realizar uma transferéncia de um novo argquivo.
_Empresas do arquivo Importadas . I .
| | | | | | I Total | | Nimero |
Fechar DME Protocolo Resumo Data Rec. Ano Més Cadastro  Hotas Imposto Notas Imposto Gtd. Erros Qtd. alertas do Nr Lote
| | | | |Préprias| Proprio Recebidas| Retido | Fechamento,

Confirmar

Resumo da importagao

I igo Erro/Adverténcia Descrigio Localizagio Tipo
102|Esta atividade nao pode ser tributada fora do municipio |Linha 95
0| U ull 5|0 arquivo contém campos string com tamanho maior que o esperado Linha 1

Em tal tela, basta clicar sobre o op¢ao em vermelho “AQUI”, e o sistema ird questionar sobre a
localizagdo do arquivo de origem no diretdrio local da maquina, conforme tela que segue:
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& D3] &[]
(C1 A [ httpifz01. 64,126, 668060 deiss fserviet fbr .com, cetil.ar gips. hgissuploadar *2|[ %] [soogle |[2]=] |oa= |12
File Edt “ew Favorites  Tools  Help
— o > b - [ - e 7
v 4 [@ DEISS - Upload de Arquivos de DMEs ] 5 - 8 deh - [k Page - £ Tools - B d=h - [0 Page - {F Took
S naforbocia o Arauty e DE | Segundeders, 7 g0 v e 2009
Etapa 1: Selecione o arquivo em seu computador clicando no botdo "Procurar..." e em seguida cligue em "Iniciar a Ea
Transferéncia"
Arquivo: | |[(Browse... ]
Iniciar a Transferéncia  Choose file. (2 <]
Exarinar | (2} Deskiop =T =
D b b
Etapa 2: Clique em Concluido quando terminar para fechar esta janela. = Bl
Concluido | [ilieizr Guirs Fras =il (EDiescioee ) Meus documentas
¥ Meu computador
A () Disguete de 3%
@ e (2] Disco local
-4, [D:) Unidade de DVD-RaM
D:] Unidads d -
Do) hidededs S [F:] Pronim - Pablo on “anecadacac’
S [wh) Publico on folha'
L% S [ anessa on ‘celisg’
# [v:] Sw on ‘Contabildade’
% [Z:] Prorim on ‘Contabiidade’
—— 4@ Ferramentas administrativas
@ =) Fortes
[E8 Minhas Pastas de Compartihamento
e € M losais de rads
Done —i
M I o
.. B oY Nome do arquivo: | =] i |
= Livro Fiscal
= Dados da Contabilidade Arquivos do tipo: IA" Files [."] ;l Cancelar I
|
b Acesso Geral
= Contribuinte Eventual
= Vaiidacio de Arquivas I~
R 7]
il €D Internet L 100% -

Na Etapa 1, sera transferido o arquivo para dentro do sistema DEISS. Para tanto é necessario clicar
em “Browse” para localizar o arquivo (conforme tela acima) e apds clicar em “Iniciar a Transferéncia”.

Na Etapa 2, ap6s o término da transferéncia, basta clicar em “Concluido”. Caso o usudrio deseje
enviar outro arquivo, basta clicar em “Iniciar outra Transferéncia”.

Por tal procedimento, torna-se desnecessaria a digitagdio manual das notas fiscais emitidas e
recebidas pelas empresas, facilitando muito o servigo.

Ao final da transferéncia, clique sobre o botdo Importar este Arquivo. Neste momento os dados serdo
carregados para o banco de dados da DEISS on-line. O resultado da importacdo serd apresentado na janela,
conforme mostrado abaixo:

Empresas do arquive Importadas

Total | Total de Total| Total Humero
Fechar DME imprimir imprimir Data Rec. Ano Mes CMC Notas Imposto Notas Imp Gtd. Erros do |Nr Lote
Proprias Emitidas Tomadas Retidas Fechamento
: 140806 2006 | HD0EEE 0,00 0,00 0,00 0,00 1 1] 10
11:32

Confirmar

Erros do Arquivo Importado

. Nro . Erro Linha | Complemento do erro
Arquivo CMC Lote " Erro Descricao do Erro 1 rric
14/08/06 0 0 EI‘ 120 |A atividade ndo € exercida pela empresa 2
1121

O resultado do processamento sera apresentado em duas partes, a primeira denominada Empresas do
arquivo importadas referem-se a tudo que foi processado, sendo cada prestador de servico em uma linha. As
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seguintes colunas sio apresentadas nesta se¢do: opcdo para executar o fechamento (Fechar DME), impressdo
dos langcamentos e protocolo de entrega, data do recolhimento, ano e més de competéncia, identificacdo do
prestador de servigo no sistema de Administragdo de Receitas instalado na Prefeitura (CMC), total de notas
proprias (notas emitidas), total do imposto (notas emitidas), total de notas tomadas (notas recebidas), total
do imposto (notas recebidas), quantidade de erros encontrados para o prestador de servico, nimero do
fechamento ¢ numero do lote. Para executar o fechamento, clique no quadrado que se encontra ao lado
esquerdo, para cada contribuinte, e em seguinte no botdo Confirmar, depois disso serd disponibilizado o link
para imprimir os lancamentos e o protocolo de entrega da declaragdo, ou se preferir clique sobre o link
Fechamento que se encontra ao lado esquerdo da janela e faga o fechamento da cada um dos contribuintes.

Na se¢ao Erros do Arquivo Importado, serao listados todos os CMCs que tiverem na coluna Qtd.
Erros a informagdo diferente de zeros. Sera apresentado identificagdo do prestador de servigo no sistema de
Administragao de Receitas instalado na Prefeitura (CMC), o numero do lote, o numero da nota fiscal, o codigo
do erro, a descrigdo do erro, o nimero da linha e o complemento do erro ocorrido (quando for o caso).
Contendo erros no processamento, localize o contribuinte, o nimero da nota fiscal e o numero da linha, faga os
respectivos acertos e processe novamente o arquivo a partir da exporta¢do no sistema de escrituragdo ou na
versdo off-line da DEISS, ou se preferir podera fazer os acertos diretamente na versao on-line.

Depois de concluido todo o processo, os proximos procedimentos sdo: realizar o fechamento — caso
nao tenha realizado no momento da importagao —, imprimir o relatério dos lancamentos para verificar se todos
os dados langados estdo coerentes com o exigido pela legislagdo, emitir o protocolo de retengcdo (se
necessario), emitir o protocolo de entrega e por tltimo emitir a guia de recolhimento.

3.2.2.9) Importar Arquivo Bancos

Fungdo destinada a importagdo de arquivo TXT de bancos, com layout especifico para estas
instituicdes bancarias. Nesta funcdo, valem as mesmas regras e descricdes acima referidas na importagao
de arquivos TXT.

3.2.2.10) Notas Extraviadas

Por tal fun¢@o poderao ser declaradas as notas fiscais eventualmente extraviadas. Para tanto, basta
informar o numero do cadastro, o més de competéncia e ano e clicar no botdo “confirma”. O sistema
habilitara uma listagem das notas fiscais ja declaradas extraviadas pelo mesmo contribuinte, e, também, o
botdo “incluir”.

ﬁ Motas Extraviadas

Cadastro: [t |BITESTE PROPRIETARID

MésfAno: 11 - /2010 =

Série Ndmero inicial Ndmero final Mimero boletim ocorréncia |Alterar|Excluir
5 1205 1250(1 W L
u 0 0 ] %
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Clicando neste o sistema habilitara o lancamento da série (fixa conforme AIDOF), da nota fiscal
inicial e final extraviada e de um campo de observacdes. Salienta-se que € obrigatorio o preenchimento do
niumero do BO (boletim de ocorréncia) policial. Apos, basta clicar no botdo “confirmar”, conforme tele
abaixo.

Série N.F. -
Nr. Nota Inicial -

Nr. Nota Final :

Observacio :

Mimero BO :

|

3.2.2.11) Declaracao de Diferenca entre Aliquotas

Tal fungdo serve para retificar a aliquota langada para notas emitidas em declaragdes ja realizadas
onde tenha ocorrido substitui¢ao tributaria com aliquotas informada erroneamente. Para tanto ¢ necessario
informar o ano, més de competéncia, n® do cadastro, série da nota fiscal, nimero da nota fiscal ¢ 0 CNPJ
do tomador do servico para que o sistema localize a nota declarada.

ﬁ Declaracao de diferenca em aliquotas

Ano 2010 -

Més 1 -

Cadastro Cl
Série I:l
Nimero D
CNPJ prestador |:|

[ Confimar | Lo |

Ap0s tais informagdes, ao clicar no botao “confirmar” o sistema habilitara a tela abaixo:

Ano
Més
Cadastro 1
Série ]

Nimero 1
CMPJ prestador 0

R
.. . - Aliquota Aliquota Valor imposto

Atividade Base de calculo| Aliquota s Valor Imposto Biicreai e Te \Alterar
7118703 15.000,00 2,0000 0,0000 300,00 0,0000 000 W

Base de calculo 15.000,00

Diferenca da aliquota 0,0000

Diferanca valor do imposte: 0,00

Pagina 33 de 44
CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES

CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO

Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193 R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280 Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277 Fone: (55) 2103.2277



@Dueto

INFORMATICA PARA GESTAO PUBLICA

www.duetotecnologia.com.br

Ao clicar no botdo “alterar” serdo exibidas as opgdes da base de calculo declarada e o campo de
preenchimento da diferenca de aliquotas, onde o sistema, apods essa informacdo, ird apresentar o valor a
recolher de imposto da diferenca lancada.

Apés o lancamento é necessario efetuar novo fechamento da declaracio. Salienta-se que essa
opc¢ao so estara disponivel para o emissor da nota fiscal. Somente esse ¢ habilitado a proceder acerto de
aliquotas e recolher eventual diferenca. Essa situa¢do, pode ocorrer com freqiiéncia em langamentos de
notas de empresas optantes pelo simples nacional.

Exemplo: Nota langada pelo tomador do servigo com aliquota de 2%, porém, deveria ser de 3%.
Na fungao diferenga de aliquotas o prestador do servigo efetuaria o lancamento da diferenca da aliquota de
1%, e ap0s, efetuaria o recolhimento da diferenca do imposto.

3.2.2.12) Aproveitamento de Créditos

A funcdo aproveitamento de créditos se destina a proceder ao registro de aproveitamento de
valores pagos a maior em determinado més de competéncia como crédito em outro més de competéncia.
Dessa forma o sistema procedera ao aproveitamento no valor final do imposto a recolher no més de
competéncia indicado.

w Aproveitamento de Crédito

Méz/fno: 1 - [ 2010 w

Para utiliza¢do dessa fungdo, basta informar o numero do cadastro, més de competéncia e ano no
qual se deseja registrar o aproveitamento de créditos e clicar no botdo confirmar. O sistema habilitard o
campo “valor do crédito” a ser informado ja em Reais (R$) e que serd abatido do valor final a recolher do
imposto neste mesmo més de competéncia indicado.

ﬁ Aproveitamento de Crédito

Cadastro: 1@ TESTE PROPRETARIO
Mésiano:
Valor do crédito:

Observacio:
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3.2.3) Gerar Arquivo NFS-e

Para quem desejar exportar as NFS-e emitidas pelas empresas para posterior importagdo em
sistema proprio, esta disponivel a funcdo de geracdo das notas fiscais eletronicas. O sistema gera um
arquivo no formato “*ZIP”, com o arquivo “.XML” compactado, de acordo com o filtro efetuado no
sistema, conforme imagem abaixo:

0 Gerar arquivo de NF5-e

Contabilidade : 4311157000199

Filtrar por : [1@7 Cadastre ) CNEJ ) Razie Secial
MéslAno de: .'
wt: [1 =] fz011]
com: | |

|_Consultar | _Limpar |

Contabilidade: O sistema traz o CPF/CNPJ do Contador/Contabilidade logada no sistema;
Filtrar por: Opcao de filtro para download das notas fiscais;

Meés/Ano: Filtro do més de competéncia inicial ao final para download das notas fiscais;
Com: descrigdo do filtro de acordo com a selecao efetuada na opgao “FILTRAR POR™:

Exemplo de Filtro:

Contabilidade : 4311157000159

Fitrar por F’“' Cadastrs ) CNEJ | Razie Sacial
Més/ano de: .'
ate: [12[=]fzo11]

Com: (39999 |
| Consultar | _Limpar |
Selecionar|Cadastro|CHPJ Nome Empresa Més Nota Fiscal|Ano Nota Fiscal
9%999|4311157000199|CADASTRO TESTE DUETO TECNOLOGIA 6 2011
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O layout do arquivo gerado esta de acordo com os dados da imagem abaixo:

TcInfNfse
Representa os dados informativos da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica
Nome Tipo Ocorréncia | Descricao
1d tsldTag Identificador da TAG

a ser assinada

Numero tsNumeroNfse 1-1
CodigoVerificacao tsCodigoVerificacao 1-1
DataEmissao Datetime 1=1
IdentificacaoRps tcldentificacaoRps 0-1
DataEmissaoRps Date 0-1
NaturezaOperacao tsNaturezaOperacao 1=1
RegimeEspecialTributacao tsRegimeEspecialTributacao 0-1
OptanteSimplesNacional TsSimNao 1-1
IncetivadorCultural TsSimNao 1-1
Competencia Date 1-1
NfseSubstituida tsNumeroNfse 0-1
OutrasInformacoes tsOutrasInformacoes 0-1
Servico tcDadosServico 1-1
ValorCredito TsValor 0-1
PrestadorServico tcDadosPrestador 1-1
TomadorServico tcDadosTomador 1-1
IntermediarioServico tcldentificacaolntermediarioServico 0-1
OrgaoGerador tcldentificacaoOrgaoGerador 1-1
ConstrucaoCivil tcDadosContrucaoCivil 0-1

Esse formato esta de acordo com as normas da ABRASF(Associagdo Brasileira das Secretarias de

Financas das Capitais), disponivel no link:

http://www.abrasf.org.br/ABRASF/arquivos/NF SE-
NACIONAL ManualDelntegra%C3%A7ao.pdf a partir da pagina 24.

3.2.4) Fechamento da Declaragao de Movimento Econémico

Apods efetuados todos os langamentos de notas emitidas, recebidas, de lancamentos de RPA,
aproveitamento de créditos, devera ser feito o fechamento da declaragdo de movimento econémico. Para tanto,
no menu do contador, encontra-se disponivel a opgdo “Fechamento de Declaragdo de Movimento Econémico”.

Nessa tela serdo apresentadas as seguintes opgdes:

ﬁ Fechamento de Declaracdo de Movimento Econdmico

Cadastro {1 |&@ TESTE PROPRIETARID
Més / Ano de Competéncia 11 - [ 2010

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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Apds informar a empresa, o més de competéncia e ano de competéncia, o sistema habilitara a opgao
“Confirmar”, sendo que ap0s clicar nessa opg¢do o sistema ira processar as informacdes declaradas naquele més
de competéncia e, apds, habilitara o botao “Efetuar Fechamento”.

« Existemn informac@es pendentes. Efetue o fechamento para atualiza-las.

Cadastro :1® TESTE PROPRETARIO
Més / Ano de Competéncia i[zo10]

Sfetua rechaments ] mpar

Imprimir Declaracio de Movimento EconGmico do ano Imprimir Declaracio de Movimento Econdmico do mes
Emissdo de Protocolo de Retencéo
Imprimir protocolos do periodo

Detalhes do (ttimo fechamento realizado

[Nr. Fechamento Data
| B112[24r11110 17:16

Total Préprias|lmposto Proprias |Detalhes |Total Retidas|lmposto Retidas |Analitico| Sintético |Protocolo

45..uuu.uu| 000 % u.uu| 0,00

Efetuado o fechamento da declaragdo, o sistema trard as informacgdes do fechamento na opgdo
“Detalhes do tltimo fechamento realizado”, com a opg¢do de relatério analitico, sintético e emissdo de
protocolo de entrega da declarag@o.

Ha disponibilidade de ser impresso via sistema as informagdes das declaracdes efetuadas para o ano
todo de competéncia selecionado, onde listara, conforme exemplo:

Decdlaracées Entregues no Ano 2010

Empresa: TESTE PROPRIETARIO
CMNPJ: 53350251749 CMC: 1

Contabilidade: 4311157000199 - CONTADOR TESTE

Mé&s| Anolobs Nr. Data Total I_\I(_)tas Total Im|_)<:.lsto Total Notas Total Imposto
Fechamento Emitidas Emitidas Tomadas Tomadao

1{ 2010 7305|15/03M0 14:37 100,00 2,00 0,00 0,00
22010 7308|15/03M10 14:41 1.000,00 20,00 0,00 0,00

3| 2010 T713|05/05M0 15:05 100,00 2,00 0,00 0,00

5l 2010 2104 |27/08M0 11:28 10.000,00 0,00 0,00 0,00

&) 2010 2106|04/M10M0 15:33 0,00 0,00 0,00 0,00
72010 2102|26/08M0 14:50 158.200,00 318400 0,00 0,00

& 2010 110191010 13:44 10.000,00 200,00 12.000,00 600,00
10| 2010 B112|24M1M0 1716 45.000,00 0,00 0,00 0,00

Selecionada a opgao de declaragdes do més, o sistema disponibilizara as informagdes para impressao

conforme exemplo:

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES

Pagina

37 de 44

CRC REGIAO METROPOLITANA
Av. Pernambuco, 1234

Fone: (51) 2118.2200

CRC REGIAO PLANALTO

R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000
Fone: (54) 2103.2277

CRC REGIAO NOROESTE
R. Comandai, 205

Fone: (55) 3513.2277

CRC REGIAO SUL

R. General Neto, 193

Pelotas - RS - Cep.: 96015-280

Fone: (53) 2128.2277

CRC REGIAO

CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277



@Dueto

INFORMATICA PARA GESTAO PUBLICA

www.duetotecnologia.com.br

Dedaracbes Entregues no Més 10

Empresa: TESTE PROPRIETARIO
CNPJ: 53350251748 CMC: 1

Contabilidade: 4311157000199 - CONTADOR TESTE

Més| Anolobs Hr Data Total Hotas Total Imposto Total Notas Total Imposto
'|[Fechamento Emitidas Emitidas Tomadas Tomado
10| 2010 1122411101716 45.000,00 0,00 0,00 0,00

Ainda encontra-se disponivel a op¢do de impressao das informacdes detalhadas da declaracdo de modo
analitico, onde serdo apresentadas conforme segue:

Resumo de Fechamento - Protocolo nr. 8112

Empresa: TESTE PROPRIETARIO Tipo do Fechamento: Original
CNPJ: 533.502.517-49 Més/Ano Fechamento: 10 / 2010
CMC: 1
Contabilidade: 4211157000199 - CONTADOR TESTE Data/Hora Fechamento: 241110 17:16

Plano Contabil:

Mro Meta|Tipo Rec|CHMP) Tomador |Cadastro|Walor nota ([B.C. nota |Atividade|B. C. atividade |Aliguota |Imposto |Imp Devido
125 F 00095954066 13000,0013000,00|7118703 |13.000,00 2,0000 (260,00 |MNEo
126 F 00095954066 15000,0015000,00|7115703 |15.000,00 2,0000 (300,00 NEo
127 F 00095954066 AF000,0017000,00|7115703 |17.000,00 2,0000 (340,00 |NEo0

Total de Langamentos® 45000,00

Total da Base de Calcula” 0,00

Total de Imposto® 0,00

Total de Motas Recebidas® 0,00

Total de Base de Calculo de Motas Recsbidas™ 0,00

Total Imposto MotasRecebidas™ 0,00

* Estes dados sio computados somente apds o fechamento da DME

Ha, ainda, a opgao de impressao de relatorio sintético da declaragdo, conforme segue:

Resumo de Fechamento - Protocolo nr. 2262

Empresa : CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECMOLOGIA Tips do Fechamente: Original
CMPJ : 456.770.180-15 M&s/Ano Fechamante: 3/ 2008
CMC: 99999
Contabilidade ; ===+ _DUETO TECNOLOGIA LTDA Dsta/Hora Fechamento: 07/04/08 14:22

MNotas Fiscais préprias emitidas:

Total de Notas Froprias® 1000,00 Total de Base de Calculo de Notas Fropriss™ 1000,00

Total Impeste Motas Proprias™ 50,00 Total Impeoste Motas Retidas® 0,00

Total Impeste Motas Retidas Fora= 0,00

Motas Fiscais recebidas:

Totsl de Notas Recsbidas™ 0,00 Totsl de Base de Célculo de Notss Recsbides™ 0,00

Total Imposte MotasReosbidas 0,00

* Estes dados sdc computados somente apds o fechaments da DME
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Se o usuario quiser emitir o protocolo da declaragdo efetuada, basta clicar no botdo “Protocolo” que se
encontra disponivel, e, depois, clicar na opgdo protocolo disponivel nos demonstrativos, onde o sistema ira
gerar um protocolo geral com as informagdes basicas da declaragdo que estd sendo fechada.

Prefeitura Municipal de
Secretaria Municipal da Fazenda
Protocolo de Entrega de Declaragdo de Movimento Econémico

Numero do Protocolo: 8112

Ano e Més de Referéncia: 2010/ 10
Data de Entrega: 24/11/10 1716

Empresa: TESTE PROPRIETARIO

Cadastro: 1 CNPJ: 533.502.517-49
Enderego: ,0 Bairro:
Quadro resumo da declaragdo de prestador
Tipo recolhimento Quantidade |Valor total|Valor base calculo|Valor imposto|Devido prestador
A - (A) Avulsa 0 0,00 0,00 0,00(N%0
C - (C) Cancelada 0 0,00 0,00 0,00|N3o
F - (F) Imposto substituido fora do municipio 3| 45000,00 45000,00 900,00|N3o
|- {1} Isento 0 0,00 0,00 0,00{N3o
I - (M) Imposto Pago fora do municipio 0 0,00 0,00 0,00|N&o
P - (P) Imposto préprio 0 0,00 0,00 0,00|Sim
S - (S) Imposto retido na fonte 0 0,00 0,00 0,00|M3o
Registros de planos especificos 0 0,00 0,00 0,00(8im
Totais declarados prestador 3| 45000,00 45000,00 900,00
[ Valor de aproveil de crédito ido: [ 0,00

Quadro resumo da declaragédo de tomador
Nada foi declarado nas notas Recebidas.

3.2.4) Emissao de Guia

Este item tem a finalidade de emitir a Guia de Recolhimento para pagamento nos locais conveniados

para recebimento do documento.

ﬁ Emissao da Guia de Recolhimento

Cadastro:lo |

Més/Ano Competéncia: 1 » | 2010 =

[Consimar | =5 5| timper |

Apos informar a empresa, o0 més e ano de competéncia, devera ser selecionado o botdao “Confirmar’

]

que ira processar as informacdes referentes a declaracdo fechada efetuada para o més de competéncia

selecionado e as mostrara na tela conforme segue:

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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@njuda

Cadastro: 99999 CADASTRO DE TESTE DADUETO TECNOLOGIA
Més/Ane Competéncia:[3 42008

A Pagar Devidao Pago Antecipado  Aproveitamento
Imposto Emitido: 50,00 50,00 0,00 0,00
Imposto Retido: 0,00 0,00 0,00

Observacdo:

Emitir Guia Limpar

Apos tal procedimento, basta clicar no botdo “Emitir Guia”, e o sistema ira gerar o boleto em formato
PDF a ser impresso, conforme exemplo:

Prefeitura Municipal de G“‘? de
, . Recolhimento
Secretaria Municipal da Fazenda
- - 3.255/ 2010
Documento de Arrecadacao Municipal :
Via Banco
RAZAD SOCIAL CGC ICPF
DUETO TECNOLOGIA LTDA 4311157000158
ENDERECO FONE
RUA ACRE, 1234
BAIRRD lcEF
Geral 20240001
ICIDADE / ESTADO dastro [Wencimento
Harizontina | RS parizr2010
Referéncia Totais da declaracdo Dedugdes para compor © saldo a pagar
22010 Base de calculo Impaosto Devido Pago Antecipado (-) Aproveitamento (-} Saldo a Pagar
Frestador 1.000,00 20,00 0,00 0,00 20,00|
Tomador 0,00 0,00 0,00 b 0,00
LOCAIS Pf PAGAMENTO SALDO A PAGAR 20,00
Empresa enquadrada no tipo 1SS como: Emissor de nota fiscal eletrénica
Banco do Brasil, CEF,
i : ; JURCS 1,80
Sicredi, Banrisul,
Santander e Lotéricas. MRRLH 15
CORREGAO 0,35
VALOR A RECOLHER 23,78
OBSERVAGOES DA GUIA
MAQ RECEBER APGS O VENCIMENTO ( 211 3)
NAC RECEBER GUIAS COM VALOR INFERIOR A RS 5,00.

Autenticacio no Verso

SAT10000000-5 2378 1808201-5 01.203000000-6 000I2555505-0
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3.2.6) Informacgoes Gerais

Neste link é possivel disponibilizar acesso a paginas de informagdes que a prefeitura julgar
interessantes ao contribuinte. Essa fungdo € interna parametrizavel pelos funcionarios do municipio. O
contribuinte/contador/escritdrio poderao acessar as informagdes e/ou paginas ali colocadas através do menu do
contador.

3.2.7) Consulta

Neste menu o sistema disponibilizara a consulta as declaracdes ja entregues e a emissao do livro de ISS
dos contribuintes.

3.2.7.1) Declaracoes ja Entregues

Por essa opgao o sistema disponibilizara o rol das declaragoes ja entregues, bastando para tanto o
preenchimento no sistema dos campos da tela que segue no exemplo:

ﬁ Declaracoes ja Entregues

Més / Ano de @ 11 ~ [ 2010 -
ALé @ 11 - | 2010 =
Cadastrode:o  [&-

AtE :|9999999999599@ -

Ordenacdo : Razao Social

Mostrar : Todos -

Apds o preenchimento desta o sistema disponibilizard as informagdes das declaracdes conforme
exemplo abaixo:
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Mé&s Referéncia: 1 ate 11 | Ano Referéncia: 2010 ate 2010 | Cadastro: 1 ate 5| Ordem: Nome | Mostrar: Todos

Total Base Total Base
w Mes| Ano Total Imposto| Total Imposto Tipo de
Cadastro|Razdo Social ICHPJ Entrega Ref.| Ref. Calculo Calculo e Eivilids Faturamento|Guias Folciig
Emitidos Tomadas

5|DUETO TECNOLOGIA LTDA 4311157000199 09/12/10 10:38 2( 2010 1.000,00 0,00 0,00 20,00 0,00 @ Original

2[TESTE DEISS 533.502.517-49 26/08/10 10:15 3| 2010 80.000,00 0,00 0,00 4.000,00 0,00|izem |Original
\guias)

2|TESTE DEISS 533.502.517-48 08/09/10 11:15 7| 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00|(sem |Original
lquias)

1 TESTE PROPRETARIO 533.502.517-49 15/03/10 14:37 1| 2010 100,00 0,00/ 0,00 2,00 0,00/ Original

1 TESTE PROPRIETARIO 533.502.517-48 15/03/10 14:41 2( 2010 1.000,00 0,00 0,00 20,00 0,00 @ Original

1 TESTE PROPRIETARIO 533.502.517-49 05/05/10 15:05 3| 2010 100,00 0,00 0,00 2,00 0,00 Original

1/ TESTE PROPRETARID 533.502.517-49 N0 Entregue 4| 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1 TESTE PROPRIETARIO 533.502.517-48 270810 11:29 5 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00(isem |Original
\guias)

1 TESTE PROPRIETARIO 533.502.517-49 04/10/10 15:33 6 2010 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00(z=m (Original
lguias)

1 TESTE PROPRIETARIO 533.502.517-49 26/08/10 14:50 7| 2010 159.200,00 0,00 0,00 3.184,00 0,00|izem |Original
lguias)

1 TESTE PROPRIETARIO 533.502.517-48 19/10/10 13:44 8[ 2010 10.000,00 12.000,00 600,00 200,00 0,00 @ Original

1 |TESTE PROPRIETARIO 533.502.51749 NEo Entregue 3| 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1 TESTE PROPRIETARIO 533.502.517-49 24111110 17:16 10| 2010 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00(zem  (Original
lguias)

1 |TESTE PROPRIETARIO 533.502.51749 NEo Entregue 11] 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Total de contribuintes ativos: 5
Contribuintes que faltam entregar declaragio: 3

3.2.7.2) Livro Fiscal

A DEISS gera o livro fiscal e disponibiliza para download em arquivo formato PDF — Adobe Acrobat.
Para geracdo do arquivo e download ¢ muito simples e rapido, através dos passos a seguir.

E necessério que a 4rea de Contabilidade informe alguns dados:

Periodo: informe o més e ano inicial e final.
Contribuinte: Coloque o0 CMC do contribuinte.
Feito isto, clique no botdo Confirmar e a tela apresentada abaixo apds a geracao do Livro.

@ Ajuda

Més/Ana de /[2008 |
Contribuinte

Confirmar
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Iﬁ Ajuda

Més/Ano de ,’
At
Contribuinte

Arquivo gravado com sucesso.

Clique no link zbasbo para inciar o download.

Abrir o arquive LivroDeReqistro007042008 144542 pdf.

Arguive tipo PDF - [ 28 kbytes)

Wocé devera ter o software Acrobat Reader instalade em seu

r‘ Gat equipamento.
Caso vocd ndo o tenha instalado, cligue na figura ao lado para

baixa-lo.
Efetuados tais passos, o sistema ira gerar o livro conforme exemplo que segue:

LIVRO DE REGISTRO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
(IMPOSTO SOBRE SERVIGOS DE QUALQUER NATUREZA)

TERMO DE ABERTURA

Este livro contém 9 folhas, numeradas de 1.a 9 & senvird como "REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS".

Empresa: CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECNOLOGIA
Enderego: TELPANO VERLINDO DUTRA, 100
Complemento: 100

Bairro:

Cidade: Prefeitura de Vacara

Estado: RS

Insc. Municipal: 9999

CHNPJ: 456.770.180-15

Inscrigho Estadual: 1000

Req. JuntalCartdrio:
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CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECNOLOGIA D.M_E.
456.770.180-15 Folha:

LIVRO DE REGISTRO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

MES DE COMPETENCIA: Margo 2008 Notas Emitidas
Dia Esp Série | N° Documento Valor da Nota (R$)
Valor do Imposto 2,00
2 Nota A | 1234 1.000,00
Seqiiencia Atividade Servigo Base de Calculo
1 3280 Tributado 1.000,00 5,00 50,00

Valor do Imposto 50,00

CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECNOLOGIA D.M_E.

456.770.180-15 Folha: 7

LIVRO DE REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS

MES DE COMPETENCIA: Margo 2008 Notas Recebidas

Tipo de Declaragao:
Nenhuma nota declarada no periodo

CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECNOLOGIA D.M.E.
456.770.180-15 Folha: 8

LIVRO DE REGISTRO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

MES DE COMPETENCIA: Margo 2008 Resumo dos valores por tipo de recolhimento
Tipo Nota Tipo de Recolhimento Quantidade Valor da Nota (R$) Valor dos Servigos
" - 1 1.000.00 1.000,00
Emitidas P) Imposto proprio
(P)Imp prop ISS Retido na Fonte: 0,00 | ISS a Recolher: 50,00
Imposto a recolher: | 50,00 Imposto Retido: 0,00 | Total do ISS préprio: 50,00
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