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RESOLUCAO - TCE-MS N. 54, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2016

Dispde sobre o manual de remessa de
informacdes, dados, documentos e
demonstrativos ao Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso do Sul e da outras
providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribui¢bes
institucionais que lhe sdo conferidas pelo art. 80 da Constituicdo Estadual, pelo art. 21, inciso XI, da Lei
Complementar n® 160, de 2 de janeiro de 2012 e pelos arts. 16, paragrafo Unico, inciso IV, alinea ‘a’, e 74,
inciso I e §1°, ambos do Regimento Interno, aprovado pela Resolu¢do Normativa n° 76, de 11 de dezembro
de 2013, e

CONSIDERANDO o disposto no artigo 76 da Constituicdo do Estado que estabelece a obrigagao
de prestar contas a qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada que utilize, arrecade, guarde,
gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 77, I, II e Il da Constituicdo do Estado, que confere
competéncia ao Tribunal de Contas para emitir parecer prévio sobre as contas de governo e julgar as
contas dos administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos, e ainda apreciar,
para fins de registro, a legalidade dos atos de admissdo de pessoal, a qualquer titulo, na administragéo
direta e indireta, abrangidas as fundac¢des instituidas e mantidas pelo Poder Publico, bem como a da
concessdo de aposentadoria, reforma e pensdes, ressalvadas as melhorias posteriores que nao alterem o
fundamento do ato concessorio;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 48, paragrafo Unico, e 48-A da Lei Complementar n.°
101/2000, de 04 de maio de 2000, com redagdo dada pela Lei Complementar n.° 131/2009, de 27 de maio
de 2009, sobre a transparéncia da Administracdo Publica, as normas da Lei n.° 12.527/2011, de 18 de
novembro de 2011, que regulamenta o direito de acesso a informacdo previsto no inciso XXXIII do artigo
5°, no artigo 37, §3°, inciso II, e no artigo 216, §2°, todos da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO que a todos, inclusive no ambito administrativo, sdo assegurados a razoavel
duracdo do processo e os meios que garantam a celeridade de sua tramitacdo, conforme dispde o artigo
59, inciso LXXVIIL, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 36 da Lei Complementar n°® 160, de 2 de janeiro de 2012,
que confere ao Tribunal de Contas poderes para dispor acerca dos documentos que devem integrar as
prestacdes de contas, bem como sobre os prazos para sua entrega;

CONSIDERANDO as disposi¢des contidas no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(MCASP) e no Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF), elaborados e atualizados periodicamente pela
Secretaria do Tesouro Nacional - STN;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o encaminhamento, por parte das unidades
jurisdicionadas, das demonstragdes contabeis, dados, informacdes, documentos, relatérios e pareceres que
compdem as prestacdes de contas.

RESOLVE:

APROVAR o regulamento para a remessa obrigatoria de informacgdes, dados e documentos ao
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Resolucgdo estabelece:
I - o rol de documentos de envio obrigatério ao Tribunal, bem como o prazo da efetivagado das
remessas;
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II - critérios para a organizagdo e apresentacdo da prestacdo de contas anual de governo e
contas anual de gestdo dos administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos e
detalha o contelddo dos relatérios e demais demonstrativos indispensaveis a sua formalizacao;

I - critérios para a organizacdo e remessa, fisica ou eletrénica, de documentos necessarios a
aprecia¢do da regularidade e legalidade das fases processuais das contratacdes publicas;

IV - critérios para remessa, organizagdo e apresentacdo dos dados necessarios a apreciagao da
legalidade dos atos de pessoal, compreendendo a admissdo de pessoal, a qualquer titulo, excetuadas as
nomeacoes para cargos de provimento em comissdo, a concessdo ou cassacao de aposentadoria, assim
como reforma, transferéncia para a reserva remunerada, pensao, refixacdo de provento ou incorporagao de
vantagens, ressalvadas as melhorias posteriores que nado alterem o fundamento do ato concessorio inicial e
a reversao de servidor ou de empregado publico a atividade;

V — normas relativas a remessa de dados, informacdes e demonstrativos referentes a qualquer
ato que implique administracdo, arrecadacao, disponibilizacdo, gerencia, guarda ou utilizacdo de dinheiro,
bens e valores publicos ou que estejam sob a responsabilidade da administracdo publica, considerando os
tipos de processos de remessa obrigatoria.

Art. 2° A remessa das informacdes, dados e documentos devera atender ao seguinte:

I - estar acompanhada de oficio contendo a indicacdo precisa do assunto a que se refere a
remessa, do jurisdicionado subscritor e do processo que devera receber a solicitada juntada, quando for o
caso;

II - deve estar disposta na ordem sequencial nos termos dos blocos de documentos exigidos
nesta Resolucao, e para os casos de envio fisico, conter sumario e folhas sequencialmente numeradas;

Il - os relatérios de natureza contabil devem conter a assinatura identificada do
gestor/ordenador de despesa e do contador;

IV - todos os documentos de ordem técnica deverdo conter a assinatura do responsavel, com a
devida identificacdo do seu registro no 6rgdo de classe.

Art. 3° A remessa eletronica de documentos sera realizada por meio do Portal do Jurisdicionado
e-Contas e obedecerd, além das disposicoes desta Resolucdo, as normas das legislacdes especificas de
cada sistema.

Art. 4° A remessa fisica que ndo atender o disposto na legislacdo do Tribunal serd devolvida a
origem, pelo servico de protocolo, através de oficio devidamente motivado, e, considerada inexistente para
os fins legais.

Art. 5° As informag¢des, dados e documentos remetidos eletronicamente serdo recusados
quando houver inobservancia as determinacdes desta Resolucao.

Art. 6° Para os fins do disposto nesta Resolucdo considera-se:

I — contas anuais: conjunto ordenado de informacbes contabeis, orcamentarias, financeiras,
econdmicas, patrimoniais e operacionais, registradas de forma sistematizada, ética, responsavel e
transparente, com o objetivo de evidenciar os atos e fatos da gestdo publica em determinado periodo,
possibilitar a afericdo de resultados, a identificagdo de responsabilidades e o acompanhamento e controle
do cumprimento dos principios e normas de administracdo publica pelo Tribunal de Contas e pela
sociedade;

II - prestacdo de contas anual de governo: conjunto de informag¢des que abrangem, de forma
consolidada, a execucdo dos orcamentos de todos os poderes, érgdos e entidades do respectivo ente
publico federado, visando demonstrar os resultados alcangados no exercicio, em relacdo as metas do
planejamento orcamentério e fiscal e ao cumprimento dos limites constitucionais e legais, para julgamento
do Poder Legislativo, sobre as quais o Tribunal de Contas emite parecer prévio;

III - prestacdo de contas anual de gestdo: conjunto de informacdes individualizadas relativas a
uma determinada unidade jurisdicionada, sobre a execucdo do orcamento e dos atos administrativos
correspondentes, passivel de julgamento pelo Tribunal de Contas;

IV - unidade administrativa: segmento da administracdo direta a qual a lei orcamentaria anual
nao consigna recursos e que depende de destaques ou provisdes para executar seus programas de
trabalho;

V - unidades gestoras: a unidade orgamentaria ou administrativa investida de poder para gerir
créditos orcamentarios e/ou recursos financeiros, proprios ou sob descentralizacao;
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VI - unidade orcamentaria: o agrupamento de servicos subordinados ao mesmo 6rgao ou
reparticdo a que serdo consignadas dotacdes préprias (Art. 14 da Lei n° 4.320/64);

VII - bloco de documentos: o conjunto de pecas definidas, conforme Anexos desta Resolucdo,
como necessario para formacdo de determinada prestacdo de contas;

VIII - portal do jurisdicionado ‘e-Contas’: portal Unico para remessa de dados, informacoes e
relatorios, disponibilizado dentro do sitio do Tribunal de Contas, onde se encontram, todos os sistemas,
recursos, downloads, leiautes, manuais, comunicados e demais informacbes de interesse dos
jurisdicionados para fins de atendimento das prestacdes de contas no exercicio de suas obrigagdes.

Art. 7° A fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional, patrimonial e dos atos de
pessoal das Administracdes Estadual e Municipais serd exercida em todos os niveis, inclusive pelo
acompanhamento da execucdo dos projetos e atividades e da movimentacao de recursos de fundos.

Paragrafo unico. A acgdo fiscalizadora do Tribunal doe Contas levard em conta o grau de
confiabilidade do sistema de controle interno e dos sistemas informatizados na unidade jurisdicionada.

Art. 8° A contabilidade evidenciard os atos e fatos ligados a administracdo orcamentaria,
financeira, patrimonial e operacional, mantendo controle metddico e registro cronoldgico, sistematico e
individualizado, de modo a demonstrar os resultados da gestéo.

§1° A escrituracdo contabil devera permitir o efetivo controle, conhecimento e levantamento, a
qualquer tempo, das operagdes efetuadas e comprovar a situacdo de registro analitico de qualquer conta.

§2° Os bens de carater permanente terdo registros analiticos, com indicacdo dos elementos
necessarios para a perfeita identificagdo de cada um deles e dos agentes responsaveis pela sua guarda e
administragao.

CAPITULO II
DA PRESTACAO DE CONTAS ANUAL

Art. 9° As prestacdes de contas anuais, de governo e de gestdo, deverdo ser encaminhas
eletronicamente via Portal do Jurisdicionado e-Contas.

Art. 10. Os procedimentos contabeis orcamentarios, financeiros e patrimoniais, bem como os
relatérios periddicos que compdem as prestacdes de contas e os respectivos blocos de documentos em
anexos, devem estar em conformidade com o estabelecido na Lei n® 4.320/64 e regulamentacao
pertinente, tais como as Portarias editadas pela Secretaria do Tesouro Nacional- STN.

Art. 11. As informacdes, dados e documentos relacionados as contas anuais de gestdo deverdo
ser enviados ao Tribunal de Contas, ainda que sem movimentagdo, se contempladas no orgamento, ficando
dispensado o seu envio caso ndo sejam contempladas.

§ 1° A prestacdo de contas sem movimento, nos termos do caput deste artigo, devem ser
enviadas instruidas da Declaracdo de Inocorréncia de Movimento e dos Balancos Orcamentario, Financeiro
e Patrimonial.

§ 2° Caso a unidade gestora tenha sido extinta, devera atender o disposto no Anexo I, item I
desta Resolugéo.

CAPITULO III

DAS CONTRATACOES PUBLICAS
Secaol
Do Controle Prévio

Art. 12. Para fins de controle prévio, deverao ser encaminhados ao Tribunal de Contas, nos prazos
previstos nesta Resolucdo, os editais licitatorios, obedecidas as seguintes regras:

I — no caso de obras e servicos de engenharia se o valor licitado for igual ou superior a R$
1.500.000,00 (um milh&o e quinhentos mil reais);

II - no caso de aquisicdo de bens e servicos comuns se o valor licitado for igual ou superior a:

a) R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) para o Estado e para os Municipios de Campo
Grande, Dourados, Corumba, Trés Lagoas e Ponta Pora.

b) R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), para os demais municipios.
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§1° O envio dos documentos de que trata o caput deste artigo ndo obsta o regular
processamento do certame pela administracdo, exceto se outras medidas ou providéncias forem
determinadas pelo Tribunal.

§2° O controle prévio serd exercido segundo critérios de materialidade, relevancia e risco e ndo
excluird o controle posterior exercido pelo Tribunal de Contas.

Secao Il
Do Controle Posterior

Art. 13. Serdo encaminhados ao Tribunal de Contas todos os documentos relativos aos
contratos, convénios, instrumentos analogos e termos de parcerias, quando relacionados a:

I - obras e servigos de engenharia que tiverem valor igual ou superior a R$ 360.000,00 (trezentos
e sessenta mil reais);

II - compras e servigos que tiverem valor igual ou superior a:

a) R$ 100.000,00 (cem mil reais), para o Estado de Mato Grosso do Sul e os Municipios de Campo
Grande, Dourados, Corumbag, Trés Lagoas e Ponta Por3, suas autarquias e fundagdes quando for o caso;

b) R$ 70.000,00 (setenta mil reais), para os demais municipios, suas autarquias e fundagdes,
quando for o caso;

c) R$ 500.000,00 para os convénios, ajustes e outros instrumentos congéneres.

Subsecao I
Das Disposi¢oes Procedimentais

Art. 14. Os contratos, convénios, ajustes, instrumentos congéneres e termos de parcerias
celebrados pelos Municipios e desobrigados de encaminhamento por forca dos limites estabelecidos nos
incisos I e Il do artigo 13 desta Resolucao, serdo objeto de anélise por meio das informacdes encaminhadas
ao Sistema de Acompanhamento de Contas Municipais — SICOM.

Art. 15. Em qualquer caso, os documentos desobrigados de encaminhamento poderdo ser
objeto de analise in loco pelas equipes externas, hipdtese em que:

I - estando em conformidade com as disposicdes legais pertinentes, serdo relacionados em
anexo proprio para fins de quitagdo, nos termos do art. 60 da Lei Complementar n® 160/2012;

II - havendo irregularidades ou ilegalidades, serdo relacionados em anexo proprio, hipotese em
que sera concedido o prazo de 30 (trinta) dias para a remessa e autuacdo no Tribunal de Contas, instruidos
em conformidade com as disposi¢des contidas nesta Resolugéo.

Art. 16. Independentemente do valor, os contratos que tenham por objeto a contratacdo de
servicos de fornecimento de agua e esgoto, energia, internet e telefone, seja fixo ou movel e locacdo de
imoveis, ndo deverdo ser encaminhados ao Tribunal.

Art. 17. Os documentos relativos as contratagdes com recursos federais originarios de repasse
ou convénios ndo deverdo ser encaminhados ao Tribunal, devendo permanecer no érgdo de origem
independentemente de seus valores, para fins do exame da contrapartida dos recursos oriundos do Estado
ou do Municipio, se houver.

Art. 18. Para os atos de contratacdo publica, cujos documentos relacionados a primeira e/ou
segunda fase ja tiverem sido encaminhados ao Tribunal de Contas na data da entrada em vigor desta
Resolucdo, sera obrigatdria a remessa da(s) fase (s) subsequentes, mesmo que esteja(m) abaixo dos valores
descritos no artigo 13 desta Resolugéo.

Art. 19. As contratacdes publicas que alcangarem o limite de remessa obrigatoria, deverdo ser
encaminhadas para apreciacdo técnica deste Tribunal de Contas, considerando-se:

I - do valor do contrato ou instrumento congénere:

a) quando a remessa deste ocorrer conjunta ou separadamente do procedimento licitatério,
ou do processo de dispensa/inexigibilidade originario;

b) quando originario de utilizacdo ou adesdo a ata de registro de preco, devendo a remessa
ocorrer de forma individualizada, vedada a soma do valor dos instrumentos para fins de remessa.

II - do valor global adjudicado:

a) quando se tratar de remessa de procedimento licitatdério ou processos de
dispensa/inexigibilidade;
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licitatério.

Paragrafo unico. Para fins de observancia dos limites prescritos no artigo 13 ndo serdo
considerados os valores de aditivos, se houverem.

Subsecao II
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 20. Quando se tratar de Sistema de Registro de Precos, a remessa dos documentos cabera
ao orgao responsavel pela condugdo do certame e gerenciamento da Ata de Registro de Pregos dele
decorrente, nos prazos e formas previstos nesta Resolucao.

§1° Os documentos relativos ao termo de adesdo, contrato ou instrumento equivalente e sua
respectiva execucdo financeira deverdo ser encaminhados pelo 6rgdo que formalizou sua adesdo na Ata de
Registro de Precos.

§2° O ¢6rgdo gestor ficara responsavel por consolidar os extratos dos termos de adesao,
contratos ou congéneres dos participantes ou aderentes a Ata de Registro de Pregos, no processo do
certame para fiscalizac¢des in loco.

§3° As disposicbes deste artigo aplicam-se, no que couber, aos contratos corporativos.

CAPITULO IV
DO PORTAL DO JURISDICIONADO ‘e-CONTAS’

Art. 21. A remessa dos dados e informacdes, pelos titulares das unidades jurisdicionadas, e das
prestacdes de contas de que trata esta Resolucdo, devera ser feita por meio informatizado no site do
Tribunal, no icone Servicos, na aba denominada ‘Portal do Jurisdicionado e-Contas'.

Paragrafo unico. O 'Portal do Jurisdicionado e-Contas’, disponibilizara:

I - os modelos, e leiautes com as instru¢des quanto ao conteddo dos dados e informacdes, os
quais deverdo ser remetidos por meio informatizado;

II - as orientagGes necessarias ao correto preenchimento do contetdo.

Art. 22. As definicGes, alteracbes, e atualizagdes que eventualmente se fizerem necessarias
quanto a estrutura, ao formato, e ao leiaute relacionados aos dados, as informacdes e os documentos
disponiveis no Portal do Jurisdicionado e-Contas, serdo informados na pagina do portal, via ‘Comunicado’.

Secaol
Do Cadastro do Jurisdicionado e-CJUR
Subsecdo I
Do cadastro da Unidade Gestora

Art. 23. No ‘Portal do Jurisdicionado e-Contas’, no icone ‘Cadastro dos Jurisdicionados — e-
CJUR', devera ser procedido o cadastro das unidades gestoras, com os seguintes procedimentos:

I - o responsavel pela Unidade Administrativa devera solicitar o seu cadastramento informando
seus dados cadastrais, identificando o motivo, tais como: criacdo, alteracdo, fusdo, incorporacéo, extincdo
ou desmembramento de unidades gestoras;

II - a efetiva realizacdo do cadastro da unidade gestora compreende o envio da documentagao
exigida nos termos do Anexo I desta resolugao;

I - apds o envio dos documentos, a unidade competente do Tribunal os analisara e,
constatando a coeréncia das informacdes, homologara o cadastro, notificando em seguida o solicitante por
meio do endereco eletrénico fornecido pelo jurisdicionado;

IV - apos a ativacdo do cadastro da unidade gestora, o jurisdicionado devera realizar o cadastro
do respectivo servidor responsavel.

§1° Caso seja constatada incoeréncia nas informacdes prestadas, estas serdo descartadas, o que
serd comunicado ao jurisdicionado solicitante, com a apresenta¢cdo dos motivos que ensejaram o descarte,
por meio do endereco eletronico fornecido por este, hipétese em que o jurisdicionado devera fazer novo
procedimento para conseguir o cadastramento;
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§2° As solicitacdes de cadastramento pelos jurisdicionados terdo suas homologacdes aprovadas
ou negadas pelo Tribunal no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data de recebimento da
solicitacdo, conforme descrita no caput.

Art. 24. Compete a Diretoria Geral do Tribunal de Contas a analise, homologacdo e atualizagdo
das informacdes encaminhadas pelas Unidades Gestoras.

Subsecao II
Do Cadastro do Responsavel pela Unidade Gestora

Art. 25. O cadastro dos responsaveis pelas unidades gestoras no Tribunal de Contas devera
seguir os seguintes procedimentos:

I - solicitar o seu cadastramento, no sitio do TCE, Portal do Jurisdicionado e-Contas, através do
Cadastro do Jurisdicionado — e-CJUR, informando seus dados cadastrais, conforme solicitado;

II - assim procedido, o TCE encaminhara ao endereco eletrénico do responsavel um e-mail, para
que ele ative sua conta por meio do link que lhe sera disponibilizado;

III - apos a ativagdo do cadastro do responsavel, o jurisdicionado devera assinar digitalmente o
seu cadastro e solicitar o vinculo como responsavel pela Unidade Administrativa;

IV — somente depois de confirmado o vinculo como responséavel pela Unidade Administrativa é
gue o jurisdicionado estara devidamente habilitado a autorizar vinculos dos demais responsaveis pelas
unidades gestoras, sejam eles do tipo: Ordenador de Despesa, Responsavel Contédbil ou Controlador
Interno, conforme o caso.

Subsecao III
Das atribuicoes ou deveres do Jurisdicionado

Art. 26. Compete ao jurisdicionado:

I — manter atualizado seu endereco, residencial e eletrénico, informado no cadastro e-CJUR,
realizando alteracdes no sistema sempre que ocorrer modificacdo nas informacdes anteriormente enviadas
ao Tribunal de Contas, nos termos do artigo 23, inciso I e I, da LC n°® 160/2012;

II - quando entender necessario, outorgar poderes de acesso e consulta, bem como a realizagao
de remessas de arquivos nos sistemas do TCE-MS as pessoas de sua confianga, inclusive empresas
prestadoras de servicos, com cadastro efetivado no e-CJUR.

Art. 27. O Tribunal de Contas ndo se responsabilizara pelo prejuizo causado pela desatualizagao
do cadastro eletronico, uma vez que as notificacdes, intimagdes e correspondéncias poderdo ser enviadas
para os enderecos informados, ndo podendo o gestor/ordenador, assim, alegar desconhecimento sobre
fatos que foram informados por meio de correspondéncias enviadas aos enderecos constantes do
cadastro.

Art. 28. A auséncia do cadastro na base de dados do e-CJUR podera implicar na recusa do
recebimento da prestacdo de contas ou dos documentos enviados pelo jurisdicionado, nos termos do
artigo 23, paragrafo Unico, da LC n° 160/2012.

Secao Il
Da Prestacao de Contas Anual e dos Demonstrativos Fiscais

Art. 29. As informacgdes, dados e documentos constantes do bloco de documentos, desta
Resolucdo, relativas as contas anuais de gestdo e de governo da Administragcdo Publica Municipal deverdo
ser encaminhas eletronicamente via Portal do Jurisdicionado e-Contas.

Art. 30. Os Demonstrativos Fiscais da Administracdo Publica Municipal e Estadual, referentes ao
RREO - Relatério Resumido de Execucdo Orcamentadria e RGF - Relatério de Gestdo Fiscal do Poder
Executivo, bem como o RGF - Relatério Gestdo Fiscal do Poder Legislativo, Judiciario, Ministério Publico e
Defensoria Publica, deverdo ser encaminhados eletronicamente via Portal do Jurisdicionado - e-Contas.

Secéo III
Dos Arquivos Contabeis, Sistema de Controle de Contas Municipais — SICOM
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Art. 31. A remessa dos arquivos contabeis relacionados ao SICOM, nos termos dos leiautes
definidos via Comunicado, emitidos pela Diretoria Geral, devera ser realizada por meio eletrénico no Portal
do Jurisdicionado e-Contas obedecendo aos seguintes prazos:

I - até 31 de janeiro de cada exercicio financeiro: a remessa das informacdes e dados
relacionados aos Planos Plurianuais, as Leis de Diretrizes Orcamentarias e aos Orcamentos Gerais dos
Municipios;

II - até 45 (quarenta e cinco) dias apds o encerramento de cada més: a remessa das demais
informagoes e dados.

Art. 32. Os balancetes fisicos deverdo ser mantidos junto aos arquivos dos jurisdicionados e
disponibilizados para consulta do TCE/MS quando necessario.

Art. 33. As correcdes dos registros contabeis deverdo ser efetuadas no exercicio em que a
irregularidade foi constatada, independente do exercicio em que ocorreram ou do ordenador responsavel.

Art. 34. As informacdes e dados remetidos pelo SICOM ao Tribunal de Contas, somente poderao
ser reenviados quando autorizado pelo respectivo Conselheiro, mediante justificativa fundamentada ou em
atendimento a diligéncia.

§ 1° A remessa de que trata este artigo deverd ser realizada em até 20 (vinte) dias contados da
comunicagao da autorizacdo do Conselheiro.

§ 2° Extrapolados os prazos de reenvio e ndo encaminhados os dados e informacgdes, preclui o
direito do jurisdicionado em remeté-las novamente.

§ 3° Os dados contabeis deverao ser reenviados obedecendo a ordem sequencial.

Secao IV
Dos Atos de Pessoal, Sistema Informatizado de Controle de Atos de Pessoal - SICAP

Art. 35. Os atos de Admissdo de Pessoal e de Concurso Publico, constantes do Anexo V desta
Resolugéo, deverdo ser remetidos eletronicamente no Portal do Jurisdicionado e-Contas, via SICAP, com
excecdo dos atos de concessdo de beneficios previdenciarios.

Art. 36. O reenvio de informacgdes, dados e documentos pelo SICAP, deverdo ser considerados
como uma nova remessa eletronica e anexado ao processo original com a devida identificagdo.

Art. 37. As informacdes, dados e documentos remetidos pelo SICAP terdo sua estrutura, formato
e leiautes definidos em Comunicado, disponiveis no Portal do Jurisdicionado — e-Contas.

Art. 38. Os documentos originais correspondentes as remessas realizadas pelo SICAP devem ser
mantidos pelos jurisdicionados em seus arquivos, e disponibilizados ao TCE/MS quando solicitados.

Secao V
Das Contratacoes Publicas — e-Protocolo

Art. 39. Os documentos dispostos no Anexo VI desta Resolucdo deverdo ser encaminhados
eletronicamente via Portal do Jurisdicionado e-Contas, nos termo da Resolucao n°. 28, de 9 de dezembro
de 2015, permanecendo a remessa fisica até a total implementacédo de todos os tipos de processos pela via
eletronica e total adesdo de todos os jurisdicionados, conforme calendario prescrito na referida Resolucao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 40. As informacdes, dados e documentos necessarios ao exercicio do controle externo
exercido Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul - TCE/MS deverdo ser remetidos pelo
jurisdicionado conforme disciplinado nesta Resolucéo.

Paragrafo unico. Quando necessario, as autoridades competentes do TCE/MS poderao exigir a
remessa de informacdes, dados e documentos nao disciplinados nesta Resolucao.

Art. 41. A remessa eletronica sera admitida, ininterruptamente, no horario das 7h as 19h59,
considerada a hora oficial do Estado de Mato Grosso do Sul.
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Art. 42. Apods o envio da remessa eletronica de documentos, dados, informacdes e peticoes, o
jurisdicionado devera preserva-los na forma da lei e apresenté-los sempre que solicitados pelo TCE/MS.

Art. 43. A remessa eletrOnica considera-se realizada no dia e na hora de sua transmissao pelo
sistema, momento em que sera fornecido recibo eletronico de remessa.

Art. 44. Para efeitos de atendimento a prazo processual considerar-se-4 o dia e a hora da
remessa, observado o disposto no Regimento Interno do Tribunal de Contas.

Art. 45. A remessa enviada para atender prazo processual sera considerada tempestiva quando
transmitida até as 19h59m do seu ultimo dia, considerado o horario oficial do Estado de Mato Grosso do
Sul.

Art. 46. O bloco de documentos referente a determinada prestacdo de contas deve ser
transmitido em uma Unica remessa, sendo vedado o fracionamento através de remessas posteriores.

Art. 47. Nos termos do artigo 54, §§ 1° e 2°, da Lei Complementar n°® 160/2012:

I - o ato praticado antes do término do prazo implica a automatica desisténcia do prazo
remanescente;

II - vencido o prazo, extingue-se, independentemente de qualquer formalidade, o direito a
pratica do ato respectivo, inclusive para o exercicio dos direitos de defesa, de interposicdo de recurso, de
pedido de revisdo ou de apresentacdo ou juntada de dados, documentos ou informacdes aos autos.

Art. 48. As falhas de transmissdo de dados entre as estacdes de trabalho dos usuarios externos e
a rede de comunicacdo publica, assim como a impossibilidade técnica que decorra de falhas nos
equipamentos ou programas dos usuarios, ndo caracterizam indisponibilidade.

Art. 49. A exatiddo das informacdes transmitidas eletronicamente é da exclusiva
responsabilidade do jurisdicionado, ainda que tenham sido realizadas por outorga ou delegacdo de
poderes.

Paragrafo tnico. A demora ou erro eventual, resultantes da utilizagdo incorreta do servigo, ndo
podera ser imputado ao Tribunal de Contas para fins de exclusdo de responsabilidade do jurisdicionado.

Art. 50. O Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul podera nos termos do arts. 44,
45, 46, 47 e 48 da Lei Complementar n® 160/2012 (Lei Organica), aplicar aos administradores ou
responsaveis pelos 6rgdos da Administracdo Publica Estadual e Municipal, as sanc¢des ali previstas, para os
casos de:

I - omissdo no dever de prestar contas;

II - apresentacdo da prestacdo de contas fora do prazo estabelecido na Lei Organica do TCE-MS;

III - prestacdo de contas com documentacdo que nao corresponda a natureza do documento
exigido ou sem as informacdes exigidas nesta Resolucao e seus anexos;

IV — prestacdo de contas apresentada com documentos formalizados em modelos diferentes dos
definidos nos anexos desta Resolucdo.

§1° Respondem solidariamente, os responsaveis pelo Controle Interno que, comprovadamente,
tomarem conhecimento de irregularidade ou ilegalidade e delas deixarem de dar imediata ciéncia ao
Tribunal de Contas.

§2° As contas que, embora encaminhadas ao Tribunal, ndo redinam a documentacédo exigida pela
legislacdo devem ser consideradas nao prestadas, nos temos do art. 37 da Lei Complementar n® 160/2012.

§3° Configurada irregularidade que tenha provocado ou possa provocar dano ao erario, e ndo
atendida a regra do artigo 38 da Lei Complementar n°® 160/2012, o Tribunal de Contas instaurara a Tomada
de Contas Especial, ficando o responséavel sujeito as san¢des legais pertinentes.

Art. 51. A insercao de dados falsos, a omissao de informagdes, o mau uso da senha de acesso
previstos nesta Resolugdo, com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem ou para causar
dano, configura infracdo penal nos termos do artigo 313-A do Cdédigo Penal Brasileiro.

Art. 52. Excepcionalmente, para o ano de 2017, ficam estabelecidos os seguintes prazos para o
encaminhamento do Orcamento Programa, contido Anexo II desta Resolucdo, com vencimento em 31 de
janeiro, e as Contrata¢des Publicas, contidas no anexo VI desta Resolugdo, com vencimento entre 12 de
janeiro a 28 de fevereiro, que deverdo ser remetidos seguindo o calendario abaixo descrito:

I — de 1° a 28 de fevereiro para o envio do Orcamento Programa, constante no Anexo II desta
Resolugéo;

II — de 1° a 31 de marco para o envio das Contratacdes Publicas contidas no anexo VI desta
Resolucao.
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Art. 53. Revogam-se a Resolugdo Normativa n° 25, de 16 de outubro de 1996, a Instrucdo
Normativa n° 35, de 14 de dezembro de 2011, Instrucdo Normativa n°® 36, de 06 de junho de 2012,
Instrucdo Normativa n° 38, de 28 de novembro de 2012, Instrucdo Normativa n°® 39, de 20 de marco de
2013, Instrucdo Normativa n° 40, de 12 de junho de 2013, Portaria n° 21, de 21 de dezembro de 2012,
Portaria n° 69, de 17 de dezembro de 2013, Portaria n® 5, de 13 de marco de 2015, Portaria n® 1, de 27 de
janeiro de 2016, e Resolucao n° 5, de 10 de dezembro de 2014.

Art. 54. Esta Resolucdo entra em vigor em 1° de janeiro de 2017.

Secretaria das SessOes, 14 de dezembro de 2016.

Conselheiro Waldir Neves Barbosa
PRESIDENTE

Conselheiro Ronaldo Chadid
RELATOR

Conselheiro Iran Coelho das Neves
Conselheira Marisa Serrano
Conselheiro Osmar Domingues Jeronymo
Conselheiro Jerson Domingos

Dr. José Aédo Camilo
PROCURADOR-GERAL DE CONTAS

Secretaria das SessOes, 15 de dezembro de 2016.

Alessandra Ximenes
CHEFE DA SECRETARIA DAS SESSOES — TCE-MS
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ANEXO I - CADASTRO DE JURISDICIONADO - e-CJUR

1. CADASTRO DAS UNIDADES GESTORAS

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 20 (vinte) dias ap0s a criacao, alteracdo ou extingado de
qualquer unidade gestora, nos termos do artigo 23 da LC n° 160/2012.

B) DOCUMENTOS
1. Oficio de encaminhamento;
2. Cobpia do instrumento normativo que criou, alterou ou extinguiu qualquer unidade gestora de
recursos publicos;
3. (Copia do Cartdo de inscricao do CNPJ;
Cépia da Inscricdo Estadual;
5. Cépia da Inscricdo Municipal.

2. CADASTRO DOS RESPONSAVEIS

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: os documentos abaixo relacionados deverdao ser
reencaminhados até 20 (vinte) dias apds: a data da posse do responsavel pela Unidade Administrativa,
ou da nomeacdo do Responsavel pela Unidade Gestora, do Contador e do Controlador Interno, nos
termos do artigo 23 da LC n° 160/2012, através do Sistema e-CJUR.

B) DOCUMENTOS

1. Oficio de encaminhamento;

2. Copia do instrumento normativo que deu posse ao responsavel pela Unidade Administrativa,
ou da nomeacdo do Responsavel pela Unidade Gestora, do Contador e do Controlador
Interno contendo o periodo de gestdo (inicio e provavel término) no formato PDF através do
Sistema e-CJUR.

3. TERMO DE TRANSFERENCIA DE CARGO (TTC)
A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 20 (vinte) dias apos a efetivacdo da transferéncia.
B) DOCUMENTOS:
1. Oficio de encaminhamento;

2. Extrato e conciliagdo bancaria do més da transferéncia;
3. Balancetes que comprovem os valores registrados no TTC.
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ANEXO II - PRESTAGCAO DE CONTAS DE GESTAO E DE GOVERNO

2.1.

DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA ESTADUAL

1. ORCAMENTO PROGRAMA - INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO
GOVERNAMENTAL PPA, LDO, LOA

PLANO PLURIANUAL (PPA)

A) PRAZO: até o dia 31 (trinta e um) de janeiro.

B) DOCUMENTOS:

1
2.

2.2.

Oficio de encaminhamento do Planejamento Orcamentario;

Lei que institui ou altera o Plano Plurianual, o qual devera ser detalhado quanto aos objetivos,
diretrizes e metas (CF, Art. 165, Inc. I);

Comprovante de Publicacdo e Ampla Divulgagéo, inclusive em meios eletrénicos de acesso
publico, do Plano Plurianual (LC n® 101/200, Art. 48);

No caso de investimento cuja execucdo ultrapasse um exercicio financeiro, sua prévia inclusao
no PPA ou lei que autorize a inclusao (CF, Art. 165);

Anexo contendo os Programas e Metas do Governo a serem realizados no periodo (CF, Art.
165);

Revisdo do PPA e seus documentos, quando houver.

LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS (LDO)

A) PRAZO: até o dia 31 (trinta e um) de janeiro.

B) DOCUMENTOS:

1
2.

Lei de Diretrizes Orcamentarias, (CF, Art. 165, Inc. I e LC n°® 101/2000, Art. 4°, Inc. 1);
Comprovante de publicacdo e ampla divulgagéo, inclusive em meios eletronicos de acesso
publico, da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LC n°® 101/200, Art. 48);

Relatério contendo as metas e agdes priorizadas para o exercicio a que se refere, ou sua
referéncia no texto da lei (CF, Art. 165, Inc. II, § 2°);

Anexo 1 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativos de Metas Anuais (LC n°® 101/2000,
Art. 4° § 1° e Portaria da STN);

Anexo 2 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Avaliagdo do Cumprimento das
Metas Fiscais do Exercicio Anterior (LC n® 101/2000, Art. 4° § 2°,1, e Portaria da STN);

Anexo 3 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Comparativo das Metas Fiscais Atuais com as
Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores (LC n°® 101/2000, Art. 4° § 2°, II, e Portaria da STN);
Anexo 4 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Evolucdo do Patriménio Liquido
(LC n°® 101/2000, Art. 4° § 2°, 1II, e Portaria da STN);

Anexo 5 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Origem e Aplicacdo dos Recursos
Obtidos com a Alienacdo de Ativos, (LC n°® 101/2000, Art. 4° § 2°,1II, e Portaria da STN);

Anexo 6 — AMF - Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Receitas e Despesas
Previdenciarias do Regime Préprio de Previdéncia dos Servidores (LC n°® 101/2000, Art. 4° § 2°,
1V, alinea "a” e Portaria da STN);
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10. Anexo 7 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo da Estimativa e Compensacgdo da
Renuncia de Receita (LC n® 101/2000, Art. 4° § 2°, V e Portaria da STN);

11. Anexo 8 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo da Margem de Expansdo das
Despesas Obrigatérias de Carater Continuado (LC n° 101/2000, Art. 4° § 2°, V e Portaria da
STN);

12. Anexo 1 — ARF — Anexo de Riscos Fiscais, Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias,
quando houver, (LC n°® 101/2000, Art. 4°, § 3° e Portaria da STN).

2.3. ORCAMENTO FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL (LOA)

A) PRAZO: até o dia 31 (trinta e um) de janeiro.

B) DOCUMENTOS:

1. Lei Orcamentaria Anual (CF Art. 165, Inc. IIl; LC n° 101/2000, Art. 5° e Lei n® 4.320/64, Art. 2° §
1° e 29);

2. Comprovante de Publicacdo e Ampla Divulgacdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso
publico, da LOA (LC n® 101/200, Art. 48);

3. Sumario geral da Receita por fontes e das Despesas por funcdo do governo (Lei n° 4.320/64,
Art. 2°, 8 1°, Inc. I);

4. Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas,
apurando-se o Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, Art. 2° §1° inc. II, Portaria
Interministerial n® 163/2001 — Anexos: I e I e altera¢des);

5. Anexo 2 - Demonstrativo da Receita segundo as Categorias Econémicas e Natureza da
Despesa (Lei n° 4.320/64, Art. 3° e Art. 8°, Portaria SOF n°® 8, de 04/02/1985 - Adendo III e
alteracdes);

6. Anexo 2 - Consolidacdo Geral — Resumo Geral da Despesa segundo as Categorias
Econdmicas (Lei n® 4.320/64, Art. 15 e Art. 8°, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo Ill e
alteracdes);

7. Quadro discriminativo da Receita, por fontes, e respectiva legislacdo (Lei n°® 4.320/64, Art. 2°, §
1°, Inc. IID);

8. Quadro das dota¢des por érgaos do governo: Poder Executivo, Poder Legislativo, Poder
Judiciario, Ministério Publico e Defensoria (Lei n°® 4.320/64, Art. 2°, § 1°, Inc. IV);

9. Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD (Lei n° 4.320/64, Art. 2°);

10. Quadro demonstrativo da Receita e Planos de Aplicagdo dos Fundos Especiais (Lei n°® 4.320/64,
Art. 2°, § 2°, Inc. I);

11. Anexo 6 — Programa de trabalho por érgéo e unidade orcamentaria, detalhado por projeto e
atividades (Lei n° 4.320/64, Art. 2°, §2°, Inc. II, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e
alteracdes);

12. Anexo 7 — Demonstrativo de fungdes, programas e subprogramas por projetos e atividades
(Lei n® 4.320/64, Art. 2°, §2°, Inc. II, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracdes);

13. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fun¢des, programas e subprogramas, conforme o
vinculo com os recursos (Lei n°® 4.320/64, Art. 2°, §2°, Inc. II, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985
- Adendo VII e alteragdes);

14. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por érgdo e fun¢des (Lei n® 4.320/64, Art. 2°, §2°, Inc.
II, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIII e alteracdes);

15. Quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo em termos de realizacdo
de obras e de prestagdo de servicos (Lei n® 4.320/64, Art. 2°, § 2°, Inc. III);

16. Tabelas explicativas de Evolucdo da Receita e da Despesa evidenciada em Notas Explicativas
(Lei n° 4.320/64, Art. 22, Inc. III);

17. Descricdo sucinta de cada unidade administrativa, suas principais finalidades e respectiva
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legislacdo (Lei n°® 4.320/64, Art. 22 § Unico).

2. CONTAS ANUAIS DE GESTAO

2.4. PODER EXECUTIVO

2.2.1. ADMINISTRACAO DIRETA (SECRETARIAS) E INDIRETA (AUTARQUIAS, FUNDOS E
FUNDACOES)

A) PRAZOS: até 31 (trinta e um) de marco do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1. Oficio de encaminhamento da Execucdo Orcamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responséavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas anuais

de gestdo (CF, Art. 31, 70, 74 e LC n°® 101/2000, Art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas de gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

7. Comprovante da Publicacdo dos Balancos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e
Ampla Divulgacdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico, (LC n® 101/200, Art. 48);

8. Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas,
apurando-se o Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria Interministerial n°®
163/2001 - Anexos I e II e alteracbes);

9. Anexo 6 — Programa de trabalho por 6rgao e unidade or¢amentaria, detalhado por projeto e
atividades (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e
alteracdes);

10.Anexo 7 — Demonstrativo de fungdes, programas e subprogramas por projetos e atividades
(Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alterac¢des);

11.Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fun¢des, programas e subprogramas, conforme o
vinculo com os recursos (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo
VII e alteracdes);

12.Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgdo e fungdes (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria
SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIII e alteracbes);

13.Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n® 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexo I e alterac¢des);

14.Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexo II e alteracdes);

15.Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, se houver; (CF, Art. 167, Inc. V e Lei n°
4.320/64, Arts. 40 a 46);

16.Demonstrativo das Alteracdes Orcamentarias, se houver;

17.Anexo 12 — Balanco Orcamentario (Lei n° 4.320/64, Arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012
- Parte V do MCASP e alteracdes);

18.Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 -
Parte V do MCASP e alteragdes);

19.Anexo 14 - Balanco Patrimonial, contendo informagdes do Exercicio Atual e Anterior,
atendendo a nova estrutura da STN (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012
- Parte V do MCASP e alteracdes);

s whN

17



REGULAMENTO PARA A REMESSA OBRIGATORIA DE INFORMAGOES, DADOS E DOCUMENTOS AO TCE-MS TRIBUNAL
DE CONTAS

Pdakn bbbt

20.Anexo 15 — Dem onstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, Arts. 101 e 104,
Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteracbes);

21.Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n® 4.320/64, Arts 101 e 105, Inc. III, § 3°,
Portaria STN n° 437/2012 e alteracdes);

22.Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteragoes);

23.Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados
em ordem sequencial por niumero de empenho/ano, data do empenho, dota¢do orcamentaria,
fonte de recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n°® 4.320/64, Art.
92, Inc. 1, § Unico e Art. 36), se houver;

24 Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e nao
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagédo
orcamentdria, fonte de recursos, valores, beneficidarios e ato legal autorizativo do
cancelamento (Lei n° 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

25.Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e nao
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagédo
orcamentaria, fonte de recursos, valores e beneficiarios (Lei n® 4.320/64, Art. 92, Inc. [, § Unico
e Art. 36), se houver;

26.Relacdo de contas bancarias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n°
101/2000, Art. 50, Inc. I);

27.Conciliacdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n® 4.320/64, Art. 85);

28.Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

29.Lei de criagdo da Autarquia, Fundagdes ou Fundos e alterag¢des;

30.Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, se houver;

31.Inventério Analitico dos bens moveis e imdveis da unidade administrativa (Lei n° 4.320/64,
Arts. 94, 95 e 96);

32.Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

33.Parecer emitido pelo Conselho Estadual assinado por todos os membros sobre as contas do
exercicio, quando houver;

34.Ato de nomeagdo dos membros do Conselho Estadual na forma estabelecida em lei, quando
houver;

35.Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado
até o nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais
alteragdes da STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentacdo no exercicio,
no sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacdo, informando o saldo
anterior, o total a débito, o total a crédito e o saldo final.

2.2.2. EMPRESA PUBLICA E SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA

A) PRAZOS:
A1) As contas anuais das Empresas Publicas e das Sociedades de Economia Mista, sob a forma de
sociedade andnima, deverdo ser remetidas até 30 (trinta) dias apods a realizagdo das assembleias que
devam aprecia-las;
A.2) As contas anuais das Empresas Publicas ndo revestidas sob a forma de sociedade andnima
deverdo ser remetidas no maximo até 31 (trinta e um) de marco do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1. Oficio de encaminhamento;

2. Cadastro dos Responsaveis (inclusive do contador, responsavel pelo setor financeiro e pela
assessoria juridica);

3. Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do contador, responsavel pelo setor
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financeiro e pela assessoria juridica);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Comprovante de Publicacdo das Demonstracdes Contabeis no veiculo oficial e Ampla
Divulgacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico (Lei n° 6.404/76, Art. 176 § 1° e
demais alteracdes);

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas anuais
de gestao (CF, Art. 31, 70, 74 e LC n° 101/2000, Art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do presidente/gestor sobre as contas de gestdo e
sobre o parecer do controle interno;

Balanco Patrimonial, contendo informacées do Exercicio Atual e Anterior (Lei n° 6.404/76, Art.
176, Inc. I e alteracdes - Parte V do MCASP);

Demonstragdo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados, para as Sociedades de Economia Mista
(Lei n® 6.404/76, Art. 176, Inc. Il e alteracdes);

Demonstracdo do Resultado do Exercicio (Lei n°® 6.404/76, Art. 176, Inc. Il e alteracGes);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n°® 437/2012 - Parte V do
MCASP, Lei n°® 6404/76, Art. 176, Inc. IV e § 5° e alteracdes);

Anexo 19 — Demonstrativo das Mutacdes no Patrimoénio Liquido, aplicavel as Empresas Estatais
Dependentes e para os entes que as incorporarem no processo de consolidacdo das contas
(Portaria STN n® 749/2009, Art. 4° e alterac¢des);

Notas Explicativas as Demonstracdes Contabeis (Lei n° 6.404/76, Art. 176, § 4° e alteracdes);
Parecer do Conselho Fiscal (Lei n® 6404/76, Art. 164, § Unico e alteracOes);

Ato de nomeacdao dos membros do Conselho Fiscal (Lei n° 6.404/76, Art. 161, § 1° e
alteracoes);

16 Parecer de Auditoria Independente, para as Sociedades de Economia Mista (Lei n° 6404/76,
Art. 177, § 3° e alteracbes);

Relatoério da Diretoria ou da Administracao (Lei n° 6.404/76, Art. 243 e alteracOes);
Demonstrativo Sintético da Movimentacdo de Bens Patrimoniais, se houver;

Inventario Analitico dos bens modveis e imodveis da unidade administrativa (Lei n° 4.320/64,
Arts. 94, 95 e 96);

Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado.

FUNDO DE MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO BASICA E DE
VALORIZAGAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO -FUNDEB

A) PRAZO: até 31 (trinta e um) de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1

vk Wi

Oficio de encaminhamento da Execucao Orcamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);
Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas anuais
de gestdo (CF, Art. 31, 70, 74 e LC n°® 101/2000, Art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas de gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

Comprovante da Publicagdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e
Ampla Divulgacao, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico, (LC n°® 101/200, Art. 48);
Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas,
apurando-se o Resultado Orcamentario (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria Interministerial n®
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163/2001 - Anexos I e II e alteracbes);

9. Anexo 6 — Programa de trabalho por 6rgao e unidade orgamentaria, detalhado por projeto e
atividades (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e
alteracdes);

10.Anexo 7 — Demonstrativo de fungdes, programas e subprogramas por projetos e atividades
(Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracbes);

11.Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fungdes, programas e subprogramas, conforme o
vinculo com os recursos (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo
VII e alteracdes);

12.Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgédo e funcdes (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria
SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIII e alteracbes);

13.Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n® 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexo I e alteracdes);

14.Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n°® 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexo II e alteracdes);

15.Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, se houver; (CF, Art. 167, Inc. V e Lei n°
4.320/64, Arts. 40 a 46);

16.Demonstrativo das Alteracbes Orcamentarias, se houver;

17.Anexo 12 — Balango Orcamentario (Lei n° 4.320/64, Arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012
- Parte V do MCASP e alteracdes);

18.Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 103, Portaria STN n°® 437/2012 -
Parte V do MCASP e alteragdes);

19.Anexo 14 - Balanco Patrimonial, contendo informacdes do Exercicio Atual e Anterior,
atendendo a nova estrutura da STN (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012
- Parte V do MCASP e alteracbes);

20.Anexo 15 — Demonstrativo das Variacbes Patrimoniais (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 104,
Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteracoes);

21.Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n® 4.320/64, Arts 101 e 105, Inc. III, § 3°,
Portaria STN n° 437/2012 e alteragdes);

22.Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteragdes);

23.Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados
em ordem sequencial por nUmero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentaria,
fonte de recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n°® 4.320/64, Art.
92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

24.Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagédo
orcamentéria, fonte de recursos, valores, beneficidrios e ato legal autorizativo do
cancelamento (Lei n® 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

25.Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e néo
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo
orcamentaria, fonte de recursos, valores e beneficiarios (Lei n° 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico
e Art. 36), se houver;

26.Relacdo de contas bancarias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n°
101/2000, Art. 50, Inc. I);

27.Conciliacdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n°® 4.320/64, Art. 85);

28.Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

29.Lei de criacdo da Autarquia, Fundagdes ou Fundos e alterac¢des;

30.Demonstrativo Sintético da Movimentacédo de Bens Patrimoniais, se houver;

31.Inventario Analitico dos bens moéveis e imdveis da unidade administrativa (Lei n® 4.320/64,
Arts. 94, 95 e 96);
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32.Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

33.Parecer emitido pelo Conselho Estadual assinado por todos os membros sobre as contas do
exercicio, quando houver;

34.Ato de nomeagao dos membros do Conselho Estadual na forma estabelecida em lei, quando
houver;

35.Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado
até o nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais
alteragdes da STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimenta¢do no exercicio,
no sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacdo, informando o saldo
anterior, o total a débito, o total a crédito e o saldo final.

36.Ato que instituiu o Conselho de Acompanhamento do FUNDEB e respectiva nomeacdo de
seus membros (Lei n® 11.494/20017, Art. 24);

37.Parecer do Conselho de Acompanhamento do FUNDEB (Lei n°® 11.494/20017, Art. 24, § 13);

38.Extratos Bancarios de janeiro a dezembro do FUNDEB;

39.Resumo da Folha de Pagamento detalhado més a més;

40.Demonstrativo da Receita do FUNDEB (Lei Federal n® 11.494/2007, Art. 3);

41.Demonstrativo dos Resultados Financeiros do FUNDEB no Exercicio (Lei Federal n°
11.494/2007, Art. 21);

42.Demonstrativo das Aplicagdes do FUNDEB (Lei Federal n® 11.494/2007, Art. 22);

43.Numero de Alunos na Educacao Basica (Lei Federal n® 11.494/2007, Art. 8°);

44 Informagdes Complementares FUNDEB;

45.Relacdo de LicitacOes, se houver (Lei Federal n® 11.494/2007, Art. 25, 111, "a");

46.Demonstrativo do Saldo Residual dos Recursos do FUNDEB, se houver (Lei Federal n°
11.494/2007, Art. 20);

47.Demonstrativo analitico dos profissionais do magistério do ensino bésico (Lei Federal n°
11.494/2007, Art. 22).

2.2.4. FUNDO DE SAUDE
A) PRAZO: até 31 (trinta e um) de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:
1. Oficio de encaminhamento da Execucdo Orcamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Delegacdo de Competéncia;

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas anuais

de gestdo (CF, Art. 31, 70, 74 e LC n° 101/2000, Art. 59);

7. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais de gestao e sobre o
parecer do controle interno;

8. Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e
Ampla Divulgacéo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico (LC n°® 101/200, Art. 48);

9. Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econOmicas,
apurando-se o Resultado Orcamentario (Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria Interministerial n°
163/2001 - Anexos I e II e alteracdes);

10. Anexo 6 — Programa de trabalho, detalhado por projeto e atividades (Lei n°® 4.320/64, Art. 101,
Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteracdes);

11. Anexo 7 — Demonstrativo de fungdes, programas e subprogramas por projetos e atividades
(Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracbes);

12. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fun¢des, programas e subprogramas, conforme o
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vinculo com os recursos (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo
VII e alteracdes);

13. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por érgdo e fun¢des (Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria
SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIII e alteracGes);

14. Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n® 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexo I e alteracbes);

15. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexo II e alteracbes);

16. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, se houver; (CF, Art. 167, Inc. V e Lei n°®
4.320/64, Arts. 40 a 46);

17. Leis que autorizam e Decretos de Abertura de Créditos Adicionais, se houver;

18. Anexo 12 — Balanco Orcamentario (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 102, Portaria STN n°® 437/2012 -
Parte V do MCASP e alteracdes);

19. Anexo 13 - Balanco Financeiro (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 -
Parte V do MCASP e alteracdes);

20. Anexo 14 - Balango Patrimonial, contendo informacdes do Exercicio Atual e Anterior,
atendendo a nova estrutura da STN (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012
- Parte V. do MCASP e alteracdes);

21. Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 104,
Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e alterac¢oes);

22. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 105, Inc. III, § 3°,
Portaria STN n° 437/2012 e alteragdes);

23. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n°® 437/2012 e alteracbes);

24. Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados
em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentaria,
fonte de recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n°® 4.320/64, Art.
92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

25. Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo
orcamentéria, fonte de recursos, valores, beneficidrios e ato legal autorizativo do
cancelamento (Lei n® 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

26. Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo
orcamentaria, fonte de recursos, valores e beneficiarios (Lei n° 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico
e Art. 36), se houver;

27. Relacdo de contas bancarias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n°
101/2000, Art. 50, Inc. I);

28. Conciliacdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n® 4.320/64, Art. 85);

29. Extratos de todas as contas bancarias movimentadas pelo Fundo de Salde do exercicio;

30. Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, se houver;

31. Inventario Analitico dos bens moveis e imdveis da unidade administrativa (Lei n® 4.320/64,
Arts. 94, 95 e 96);

32. Parecer do Conselho de Saude em que conste certificagdo quadrimestral da regularidade da
receita e que as despesas realizadas sdo todas do ambito da saude e dentro dos seus
respectivos programas (LC n° 141/2012, Art. 36 § 1° e ADCT, Art. 77, § 3°);

33. Atas referentes as reunides do Conselho de Salde, que apreciou as contas (LC n® 141/2012,
Art. 41);

34. Ato de nomeagdo dos membros do Conselho da Saude, com indicacdo dos segmentos que
representam (Lei n® 8.142/1990, Art. 4°, 1I);

35. Relagdo de todas as unidades fisicas da salde — hospitais, postos de salude, enfermarias,
maternidades — que tenham despesas custeadas pelo Fundo de Saude;
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36. Relagdo dos servidores lotados na area da saude, indicando as unidades em que sao lotados,
respectivos cargos e funcdo desempenhadas;

37. Quadro demonstrativo dos profissionais da area da salude - médicos, enfermeiros,
odontdélogos, psiquiatras, fonoaudidlogos, fisioterapeutas, etc. — que prestam servico
mediante contrato de credenciamento ou outros, indicando o local de trabalho, horario, carga
horéria contratada por contrato;

38. Relagdo dos veiculos — préprios, contratados, cedidos, etc. — que prestam servico na area de
saude, indicando placa, combustivel, e os tipos de trabalhos executados;

39. Demonstrativo de todas as receitas recebidas no exercicio pelo Fundo de Saude, destacando
as provenientes do SUS por programas, de convénios, transferidas pelo Executivo, e proprias;

40. Quadro demonstrativo das contribui¢cdes previdenciarias dos servidores pagos com recursos
do Fundo de Saude, para o RPPS e/ou RGPS, mostrando os valores pagos;

41. Anexo 12 RREO - Demonstrativo das Despesas com acdes e servicos na area de saude (LC n°
141/2012, Art. 35 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

42. Lei de criacdo do Fundo de Saude e alteragoes;

43. Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracdes da

STN, abrangendo todas as contas contdbeis com movimentacdo no exercicio, no sistema orcamentério,
financeiro, patrimonial e de compensacao, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito e o
saldo final.

2.2.5. RPPS - REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL
A) PRAZO: até 31 (trinta e um) de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1. Oficio de encaminhamento da Execucdo Orcamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responséavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas anuais

de gestdo (CF, Art. 31, 70, 74 e LC n° 101/2000, Art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais de gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

7. Leide criacdo do RPPS e alteraces;

8. Comprovante da Publicacdo dos Balancos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e
Ampla Divulgacao, inclusive em meios eletronicos de acesso publico (LC n°® 101/200, Art. 48);

9. Certificado do gestor de aprovacdo em exame organizado por entidade autébnoma de
reconhecida capacidade técnica e difusdo no mercado brasileiro de capitais, conforme
regulamentacdo do Ministério Publico da Previdéncia Social — MPS (Portaria MPS n° 519 de
24/08/2011, Art. 2°);

10. Demonstracdo Analitica dos Investimentos, nos termos do instrumento normativo
regulamentar do Ministério da Previdéncia Social (Portaria MPS n° 519 de 24/08/2011, Art.
1°);

11. Notas explicativas as Demonstracdes Financeiras contendo, dentre outros: a avaliacdo da
situagdo patrimonial e a avaliacdo e contabilizagdo dos investimentos; os critérios utilizados
para constituicbes de provisdes, depreciagdes, amortizacdes e reavaliagdes, com indicagao
dos efeitos no patrimonio do RPPS;

12. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas,
apurando-se o Resultado Orcamentario (Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria Interministerial n°
163/2001 - Anexos I e II e alteracdes);

13. Anexo 6 — Programa de trabalho por érgdo e unidade orcamentaria, detalhado por projeto e
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atividades (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e

alteracdes);

Anexo 7 — Demonstrativo de fun¢des, programas e subprogramas por projetos e atividades

(Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracbes);

Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fungdes, programas e subprogramas, conforme o

vinculo com os recursos (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo

VII e alteracdes);

Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgdo e funcdes (Lei n°® 4.320/64, Art. 101,

Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIII e alteracbes);

Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n® 4.320/64, Art. 101,

Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexo I e alteracbes);

Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n°® 4.320/64, Art. 101,

Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexo II e alteracbes);

Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, se houver; (CF, Art. 167, Inc. V e Lei n°
4.320/64, Arts. 40 a 46);

Demonstrativo das Alteragdes Orcamentarias, se houver;

Anexo 12 — Balanco Orcamentario (Lei n° 4.320/64, Arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012

- Parte V do MCASP e alteracbes);

Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 -

Parte V do MCASP e alteracdes);

Anexo 14 - Balango Patrimonial, contendo informacées do Exercicio Atual e Anterior,

atendendo a nova estrutura da STN (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 105, Portaria STN n°

437/2012 - Parte V do MCASP e alteracdes);

Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, Arts. 101 e 104,

Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n°® 4.320/64, Arts 101 e 105, Inc. III, § 3°,

Portaria STN n° 437/2012 e alteracdes);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n® 437/2012 - Parte V do

MCASP e alteracOes);

Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados
em ordem sequencial por nUmero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orgamentaria,
fonte de recursos, valores, beneficidrios e comprovantes de pagamentos (Lei n® 4.320/64, Art.
92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo
orcamentéria, fonte de recursos, valores, beneficidrios e ato legal autorizativo do
cancelamento (Lei n° 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo
orcamentaria, fonte de recursos, valores e beneficiarios (Lei n°® 4.320/64, Art. 92, Inc. ], § Unico
e Art. 36), se houver;

Relacdo de contas bancarias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n°
101/2000, Art. 50, Inc. I);

Conciliacdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n® 4.320/64, Art. 85);

Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

Demonstrativo Sintético da Movimentacdo de Bens Patrimoniais, se houver;

Inventario Analitico dos bens moveis e imdveis da unidade administrativa (Lei n® 4.320/64,
Arts. 94, 95 e 96);

Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

Relatorio da gestdo orcamentéria e financeira;

Avaliacao atuarial anual (Lei n® 9.717/1998, Art. 1°, Inc. I;
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38. Demonstrativo das Despesas Administrativas do RPPS (Lei n® 9.717/98, Art. 6° e Portaria MPS
n° 402/2008, Art. 15);

39. Demonstrativo dos processos de concessdo de beneficios pelo RPPS, cujos beneficiarios
tenham tempo de servico certificado pelo RGPS, se houver (Lei n° 9.796/99 e Lei n°.
10.887/04, Art. 14);

40. Avaliacdo do desempenho da receita previdenciaria em relacdo a previsdo, destacando as
providéncias adotadas no caso de recuperacdo de créditos nas instancias administrativa e
judicial; (LC n® 101/2000, Art. 58);

41. Avaliacdo de desempenho das aplicacdes financeiras, nos termos do instrumento normativo
regulamentar do BACEN e/ou CMN, destacando a composicdo dos investimentos, o quadro
comparativo de taxas ofertadas por instituicdes do mercado e a classificacdo efetuada por
agéncias classificadoras de risco, quando se aplicar (Resolugcdo n° 3.922 do BCB, Lei n°
9.717/1998, Art. 1°, § Unico e Art. 6°, Inc. IV e Portaria MPS n° 519 de 24/08/2011, Art. 3°, Inc.
[lleV)

42. Parecer do Conselho fiscal, quando se aplicar;

43. Declaragdo em que se indique o endereco eletronico na internet de disponibilizacdo das
receitas e despesas previdenciarias (Lei n° 10.887/2004, Art. 9°, Inc. III);

44. Declaragdo em que se afirme a disponibilizagdo do registro individualizado aos servidores,
mediante extrato anual, nos termos definidos no instrumento normativo regulamentar do
Ministério da Previdéncia Social (Lei n°. 9.717/98, Art. 1°, VII);

45. Certificado de Regularidade Previdenciaria — CRP (Decreto n® 3.788/2011, Portaria n°
204/2008, situagdo regular em relagdo a Lei n® 9.717/98);

46. Parcelamento de contribuicdes devidas pelo ente — parte patronal, quando houver, no
exercicio, contendo: lei autorizativa e termo de parcelamento, constando a quantidade e o
valor das parcelas, o indice de atualizagdo e a taxa de juros (Portaria MPS n°® 402/2008, Art.
5;

47. Quando ocorrer extincdo do RPPS no exercicio: lei de extincao; extrato bancario do més de
encerramento com a respectiva conciliacdo, balanco de encerramento e relagcdo de bens,
direitos e ativos;

48. Anexo 4 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias (LC n°® 101/2000, Art.
50, Inc. IV e Art. 53, Inc. I e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

49. Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado
até o nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais
alteracdes da STN, abrangendo todas as contas contdbeis com movimentagdo no exercicio, no
sistema orgamentario, financeiro, patrimonial e de compensacao, informando o saldo anterior,
o total a débito, o total a crédito e o saldo final.
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2.6. PODER LEGISLATIVO, JUDICIARIO, PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA E
DEFENSORIA PUBLICA

2.2.6. ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, TRIBUNAL DE CONTAS, TRIBUNAL DE JUSTICA,
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA e DEFENSORIA PUBLICA.

A) PRAZO: até 31 (trinta e um) de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:
1. Oficio de encaminhamento da Execucdo Orcamentaria;
Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);
Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);
Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;
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Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas anuais

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais de gestdo e sobre o

parecer do controle interno;

7. Comprovante da Publicacdo dos Balancos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e
Ampla Divulgacdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico (LC n® 101/200, Art. 48);

8. Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas,
apurando-se o Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria Interministerial n°®

163/2001 - Anexos I e II e alteracdes);

9. Anexo 6 — Programa de trabalho por érgao e unidade orcamentaria, detalhado por projeto e
atividades (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e

alteracdes);

10.Anexo 7 — Demonstrativo de fung¢des, programas e subprogramas por projetos e atividades

(Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracdes);

11.Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fun¢des, programas e subprogramas, conforme o
vinculo com os recursos (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo

VII e alteragdes);

12.Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgédo e funcdes (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria

SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIII e alteracbes);

13.Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, Art. 101,

Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexo II e alteracdes);

14.Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, se houver; (CF, Art. 167, Inc. V e Lei n°

4.320/64, Arts. 40 a 46);
15.Demonstrativo das Alteracbes Orcamentarias, se houver;

16.Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 -

Parte V do MCASP e alteragdes);

17.Anexo 14 - Balanco Patrimonial, contendo informacdes do Exercicio Atual e Anterior,
atendendo a nova estrutura da STN (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012

- Parte V do MCASP e alteracdes);

18.Anexo 15 - Demonstrativo das Variacbes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, Arts. 101 e 104,

Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e alterac¢oes);

19.Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n°® 4.320/64, Arts 101 e 105, Inc. III, § 3°,

Portaria STN n° 437/2012 e alteracdes);

20.Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n°® 437/2012 - Parte V do MCASP

e alteracdes);

21.Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados
em ordem sequencial por nUmero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentaria,
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fonte de recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n°® 4.320/64, Art.
92, Inc. 1, § Unico e Art. 36), se houver;

22.Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e nao
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagédo
orcamentaria, fonte de recursos, valores, beneficidrios e ato legal autorizativo do
cancelamento (Lei n® 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

23.Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e nao
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dota¢édo
orcamentaria, fonte de recursos, valores e beneficiarios (Lei n° 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico
e Art. 36), se houver;

24 .Demonstrativo, no ultimo ano de mandato, das despesas contraidas nos dois ultimos
quadrimestres, identificando as liquidadas, ndo liquidadas, em ordem sequencial de nimero
de empenhos, discriminando a classificacdo funcional programatica, as respectivas dotacdes,
valores, datas e beneficiarios (LC n°® 101/2000, Art. 42);

25.Relacdo de contas bancarias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n°
101/2000, Art. 50, Inc. I);

26.Conciliacdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, Art. 85);

27.Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

28.Demonstrativo Sintético da Movimentagao de Bens Patrimoniais, se houver;

29.Inventério Analitico dos bens mdveis e imoveis da unidade administrativa (Lei n® 4.320/64,
Arts. 94, 95 e 96);

30.Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

31.Relatdrio da gestdo orcamentaria e financeira;

32.Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado
até o nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais
alteracdes da STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentacdo no exercicio,
no sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacdo, informando o saldo
anterior, o total a débito, o total a crédito e o saldo final.

2.2.7. RGF - RELATORIO DE GESTAO FISCAL

A) PRAZO: até o 5° (quinto) dia do segundo més subsequente ao encerramento do quadrimestre.

B) DOCUMENTOS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.
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3. CONTAS ANUAIS DE GOVERNO

3.1. PODER EXECUTIVO
3.1.1. CONTAS ANUAIS DE GOVERNO - CONSOLIDADO

A) PRAZO: até 60 (sessenta) dias ap0s o inicio da 1° sessao legislativa anual.

B) DOCUMENTOS CONTAS ANUAIS DE GOVERNO - CONSOLIDADO:

1.

v whN

8.
9.

Oficio de encaminhamento da Execucdo Orcamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacao dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);
Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas anuais
de governo (CF, Art. 31, 70, 74 e LC n° 101/2000, Art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais e sobre o parecer
do controle interno;

Comprovante da Publicacdo dos Balancos (Anexos 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18 e 19) no veiculo
oficial e Ampla Divulgacéo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico (LC n® 101/200,
Art. 48);

Relatério conclusivo da Comissdo de Transmissdo de Governos, quando for o caso;

Relatério da gestdo orcamentaria e financeira;

10.Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas, apurando-

se o0 Resultado Orcamentario (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria Interministerial n® 163/2001 -
Anexos I e I e alteracbes);

11.Anexo 6 — Programa de trabalho por érgdo e unidade orcamentéria, detalhado por projeto e

atividades (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e
alteracdes);

12.Anexo 7 — Demonstrativo de fungdes, programas e subprogramas por projetos e atividades

(Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracdes);

13.Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fun¢des, programas e subprogramas, conforme o

vinculo com os recursos (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo
VII e alteracdes);

14.Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por érgao e fun¢des (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria

SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIII e alteragdes);

15.Anexo 10 — Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada (Lei n°® 4.320/64, Art. 101,

Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexo [ e alteracdes);

16.Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n°® 4.320/64, Art. 101,

Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexo II e alteracdes);

17.Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, se houver; (CF, Art. 167, Inc. V e Lei n°

4.320/64, Arts. 40 a 46);

18.Demonstrativo das Alteracbes Orcamentarias, se houver;
19.Anexo 12 — Balango Orcamentario (Lei n° 4.320/64, Arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012

- Parte V do MCASP e alteragoes);

20.Anexo 13 - Balanco Financeiro (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 103, Portaria STN n°® 437/2012 -

Parte V do MCASP e alteragdes);

21.Anexo 14 - Balango Patrimonial, contendo informag¢des do Exercicio Atual e Anterior,

atendendo a nova estrutura da STN (Lei n° 4.320/64, Arts. 101 e 105, Portaria STN n°® 437/2012
- Parte V do MCASP e alteragoes);

22.Anexo 15 — Demonstrativo das Variacbes Patrimoniais (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 104,

Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e alterac¢oes);

23.Anexo 16 — Demonstrativo das Dividas Fundadas Internas e Externas (Lei n® 4.320/64, Arts. 101

e 105, Inc. 1V, § 4°, Portaria STN n° 437/2012 e alteracbes);
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24.Extrato dos credores componentes da divida fundada interna e externa, contendo saldo em
31 de dezembro (Lei n® 4.320/64, Art. 98 & Unico);

25. Leis autorizativas da divida fundada;

26.Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n® 4.320/64, Arts 101 e 105, Inc. III, § 3°,
Portaria STN n° 437/2012 e alteracbes);

27.Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n°® 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteracdes);

28.Anexo 19 — Demonstrativo das Muta¢des no Patrimdnio Liquido, aplicavel as Empresas Estatais
Dependentes e para os entes que as incorporarem no processo de consolidacdo das contas
(Portaria STN n® 749/2009, Art. 4° e alteracdes);

29.Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados,
por unidades gestoras e por exercicio (Lei n°® 4.320/64, Art. 92, Inc. I - § Unico e Art.36), se
houver;

30.Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e nao
processados, por unidades gestoras e por exercicio (Lei n® 4.320/64, Art. 92, Inc. I - § Unico e
Art.36), se houver;

31.Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e nao
processados por unidades gestoras e por exercicio (Lei n°® 4.320/64, Art. 92, Inc. I - § Unico e
Art.36), se houver;

32.Relagdo dos restos a pagar da salde, educagdo e FUNDEB (60% e 40%) inscritos no exercicio,
discriminando processados e nao-processados em ordem sequencial em nudmero de
empenho/ano, discriminando a classificacdo funcional programatica, as respectivas dotacdes,
valores, datas e beneficiarios, se houver;

33.Relacdo dos restos a pagar da saude, educacdo e FUNDEB (60% e 40%) pagos no exercicio, em
ordem sequencial em numero de empenho/ano, discriminando a classificacdo funcional
programética, as respectivas dotacdes, valores, datas e beneficiarios, se houver;

34.Ato legal de encerramento de exercicio destacando-se autorizagcdo de Baixa/Cancelamento de
Divida Passiva/Ativa, se houver;

35.Demonstrativo, no Ultimo ano de mandato, das despesas contraidas nos dois ultimos
quadrimestres, identificando as liquidadas, ndo liquidadas, em ordem sequencial de niimero
de empenhos, discriminando a classificacdo funcional programatica, as respectivas dotagdes,
valores, datas e beneficiarios (LC n°® 101/2000, Art. 42);

36.Demonstrativo Sintético das A¢des Desenvolvidas pelo Municipio para Cobranca da Divida
Ativa, Atos Legais e Movimentacdo no Exercicio (Lei n°® 4.320/64, Art. 39, Art. 102 § 2° e LC n®
101/2000, Art. 58);

37.Relacdo de contas bancarias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior por
unidades gestoras e consolidado (LC n® 101/2000, Art. 50, Inc. I);

38.Conciliacdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n°® 4.320/64, Art. 85);

39.Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro consolidado;

40.Anexo 8 RREO — Demonstrativo da Aplicacdo e Desenvolvimento do Ensino (Lei n® 9.394/96,
Art. 72 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

41.Anexo 12 RREO — Demonstrativo das Despesas com Ac¢des e Servigos na area de Saude (LC n°
141/2012, Art. 35 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

42.Anexo 1 RGF — Demonstrativo das Despesas com Pessoal (LC n® 101/2000, Art. 55, Inc. [, alinea
“a" e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

43.Anexo 4 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias (LC n® 101/2000, Art.
50, Inc. IV, Art. 53, Inc. II e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

44 Relacdo dos Precatdrios Pagos, em ordem cronoldgica, se houver (CF, Art. 100 e LC n°
101/2000, Art.10);

45.Demonstrativo Sintético e Anual da Movimentacao dos Bens Patrimoniais Méveis e Imoveis
Consolidados e por unidade orcamentaria (Lei n® 4.320/64, Arts. 94, 95 e 96);

46.Relacao dos repasses concedidos e recebidos e dos adiantamentos;
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47.Relacdo dos convénios, contratos, auxilios, acordos, ajustes e congéneres;

48.Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado
até o nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais
alteragdes da STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentacdo no exercicio, no
sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacao, informando o saldo anterior,
o total a débito, o total a crédito e o saldo final.

3.1.2. RREO - RELATORIO RESUMIDO DE EXECUGAO ORCAMENTARIA

A) PRAZO: até o 5° (quinto) dia do segundo més subsequente ao encerramento de cada bimestre.
B) DOCUMENTOS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.

3.1.3. RGF - RELATORIO DE GESTAO FISCAL

A) PRAZO: até o 5° (quinto) dia do segundo més subsequente ao encerramento do quadrimestre.
B) DOCUMENTOS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.
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ANEXO III - PRESTAGCAO DE CONTAS DE GESTAO E DE GOVERNO
DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA MUNICIPAL

1. ORCAMENTO PROGRAMA
DOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL PPA, LDO, LOA

11. PLANO PLURIANUAL (PPA)

A) PRAZO: até o dia 31 (trinta e um) de janeiro.

B) DOCUMENTOS:

1. Oficio de encaminhamento do Planejamento Orgamentario;

2. Lei que institui ou altera o Plano Plurianual, o qual devera ser detalhado quanto aos objetivos,
diretrizes e metas (CF, Art. 165, Inc. I);

3. Comprovante de Publicacdo e Ampla Divulgacdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso
publico, do Plano Plurianual, (LC n° 101/200, Art. 48);

4. No caso de investimento cuja execugao ultrapasse um exercicio financeiro, sua prévia inclusdo
no PPA ou lei que autorize a inclusdo (CF, Art. 165);

5. Anexo(s) contendo os Programas e Metas do Governo a serem realizados no periodo (CF, Art.
165);

6. Revisdo do PPA e seus documentos, quando houver.

1.2. LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS (LDO)

A) PRAZO: até o dia 31 (trinta e um) de janeiro.

B) DOCUMENTOS:

1. Lei de Diretrizes Orcamentarias (CF, Art. 165, Inc. Il e LC n°® 101/2000, Art. 4°, Inc. I;

2. Comprovante de publicacdo e ampla divulgacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso
publico, da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LC n® 101/200, Art. 48);

3. Relatério contendo as metas e acbes priorizadas para o exercicio a que se refere, ou sua
referéncia no texto da lei (CF, Art. 165, Inc. II, § 2°);

4. Anexo 1 - AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativos de Metas Anuais (LC n® 101/2000,
Art. 4° § 1° e Portaria da STN);

5. Anexo 2 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Avaliagdo do Cumprimento das
Metas Fiscais do Exercicio Anterior (LC n°® 101/2000, Art. 4° § 2°, 1, e Portaria da STN);

6. Anexo 3 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Comparativo das Metas Fiscais Atuais com as
Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores (LC n°® 101/2000, Art. 4° & 2°, I, e Portaria da STN);

7. Anexo 4 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Evolugdo do Patrimdnio Liquido
(LC n° 101/2000, Art. 4° § 2°,1II, e Portaria da STN);

8. Anexo 5 - AMF - Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Origem e Aplicacdo dos Recursos
Obtidos com a Alienacdo de Ativos, (LC n°® 101/2000, Art. 4° § 2°,1II, e Portaria da STN);

9. Anexo 6 - AMF - Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Receitas e Despesas
Previdenciarias do Regime Préprio de Previdéncia dos Servidores (LC n°® 101/2000, Art. 4° § 2°,
IV, alinea “a"” e Portaria da STN);

10. Anexo 7 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo da Estimativa e Compensacdo da
Renuncia de Receita (LC n°® 101/2000, Art. 4° § 2°, V e Portaria da STN);

11. Anexo 8 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo da Margem de Expansdo das
Despesas Obrigatérias de Carater Continuado (LC n° 101/2000, Art. 4° § 2°, V e Portaria da
STN);

12. Anexo 1 — ARF — Anexo de Riscos Fiscais, Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias,
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quando houver, (LC n® 101/2000, Art. 4°, § 3° e Portaria da STN).

1.3. ORCAMENTO FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL (LOA)

A) PRAZO: até o dia 31 (trinta e um) de janeiro.

B) DOCUMENTOS:

1. Lei Orcamentaria Anual (CF Art. 165, Inc. II; LC n°® 101/2000, Art. 5° e Lei n°® 4.320/64, Art. 2° §
1° e 2°);

2. Comprovante de Publicagdo e Ampla Divulgacao, inclusive em meios eletronicos de acesso
publico, da LOA (LC n°® 101/200, Art. 48);

3. Sumario geral da Receita por fontes e das Despesas por funcdo do governo (Lei n® 4.320/64,
Art. 2°, § 1°, Inc. I);

4. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas,
apurando-se o Resultado Orcamentério (Lei n° 4.320/64, Art. 2° §1° inc. I, Portaria
Interministerial n® 163/2001 - Anexos I e II e alteracdes);

5. Anexo 2 - Demonstrativo da Receita segundo as Categorias Econémicas e Natureza da
Despesa (Lei n° 4.320/64, Art. 3° e Art. 8°, Portaria SOF n°® 8, de 04/02/1985 - Adendo III e
alteracoes);

6. Anexo 2 - Consolidacdo Geral — Resumo Geral da Despesa segundo as Categorias
Econdmicas (Lei n® 4.320/64, Art. 15 e Art. 8°, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo Il e
alteracdes);

7. Quadro discriminativo da Receita, por fontes, e respectiva legislacdo (Lei n® 4.320/64, Art. 2°, §
1°, Inc. IID);

8. Quadro das dotagbes por 6rgdos do governo: Poder Executivo e Poder Legislativo (Lei n®
4.320/64, Art. 2°, § 1°, Inc. IV);

9. Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD (Lei n° 4.320/64, Art. 2°);

10. Quadro demonstrativo da Receita e Planos de Aplicacdo dos Fundos Especiais (Lei n°® 4.320/64,
Art. 2°, 8 2°, Inc. I);

11. Anexo 6 — Programa de trabalho por érgéo e unidade orcamentaria, detalhado por projeto e
atividades (Lei n° 4.320/64, Art. 2°, §2°, Inc. II, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e
alteracdes);

12. Anexo 7 — Demonstrativo de fungdes, programas e subprogramas por projetos e atividades
(Lei n® 4.320/64, Art. 2°, §2°, Inc. II, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteragdes);

13. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fun¢des, programas e subprogramas, conforme o
vinculo com os recursos (Lei n°® 4.320/64, Art. 2°, §2°, Inc. II, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985
- Adendo VII e alteragdes);

14. Anexo 9 - Demonstrativo das Despesas por érgao e fungdes (Lei n® 4.320/64, Art. 2°, §2°, Inc.
II, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIII e alteragdes);

15. Quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo em termos de realizacdo
de obras e de prestagdo de servicos (Lei n® 4.320/64, Art. 2°, § 2°, Inc. III);

16. Tabelas explicativas de Evolucdo da Receita e da Despesa evidenciada em Notas Explicativas
(Lei n°® 4.320/64, Art. 22, Inc. III);

17. Descricdo sucinta de cada unidade administrativa, suas principais finalidades e respectiva
legislacdo (Lei n°® 4.320/64, Art. 22 § Unico).
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2. CONTAS ANUAIS DE GESTAO

2.1. PODER EXECUTIVO

2.1.1. ADMINISTRA(;AO DIRETA (SECRETARIAS) E INDIRETA (AUTARQUIAS, FUNDOS E
FUNDACOES)
Nota: As contas da secretaria disciplinadas neste item
devem ser enviadas somente se a secretaria possuir
orcamento e o ordenador de despesa ndo for o Chefe do
Executivo Municipal.

A) PRAZO: até 31 (trinta e um) de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:
1. Oficio de encaminhamento da Execucdo Orcamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responséavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas anuais

de gestdo (CF, Art. 31, 70, 74 e LC n°® 101/2000, Art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas de gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

7. Comprovante da Publicacdo dos Balancos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e
Ampla Divulgacdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico (LC n® 101/200, Art. 48);

8. Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econOmicas,
apurando-se o Resultado Orcamentario (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria Interministerial n®
163/2001 - Anexos I e II e alteracdes);

9. Anexo 6 — Programa de trabalho, detalhado por projeto e atividades (Lei n® 4.320/64, Art. 101,
Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteracdes);

10.Anexo 7 — Demonstrativo de fungdes, programas e subprogramas por projetos e atividades
(Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracdes);

11.Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fun¢des, programas e subprogramas, conforme o
vinculo com os recursos (Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo
VII e alteracdes);

12.Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por érgao e fun¢des (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria
SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIII e alteragdes);

13.Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n® 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexo I e alterac¢des);

14.Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n® 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexo II e alteracdes);

15.Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, se houver; (CF, Art. 167, Inc. V e Lei n°
4.320/64, Arts. 40 a 46);

16.Leis que autorizam e Decretos de Abertura de Créditos Adicionais;

17.Anexo 12 — Balango Orcamentario (Lei n° 4.320/64, Arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012
- Parte V do MCASP e alteracdes);

18.Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n° 4.320/64, Arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 -
Parte V do MCASP e alteragdes);

19.Anexo 14 - Balanco Patrimonial, contendo informacdes do Exercicio Atual e Anterior,
atendendo a nova estrutura da STN (Lei n° 4.320/64, Arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012
- Parte V do MCASP e alteragoes);

20.Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 104,
Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e alterac¢oes);
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21.Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n® 4.320/64, Arts 101 e 105, Inc. III, § 3°,
Portaria STN n° 437/2012 e alteragdes);

22.Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n°® 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteracdes);

23.Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados
em ordem sequencial por nUmero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentaria,
fonte de recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos, se houver; (Lei n°
4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico e Art. 36);

24.Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e nao
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagédo
orcamentaria, fonte de recursos, valores, beneficidrios e ato legal autorizativo do
cancelamento, se houver; (Lei n° 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico e Art. 36);

25.Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e nao
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagédo
orcamentaria, fonte de recursos, valores e beneficiarios, se houver; (Lei n® 4.320/64, Art. 92, Inc.
I, § Unico e Art. 36);

26.Relacdo de contas bancéarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do
exercicio anterior (LC n® 101/2000, Art. 50, Inc. I);

27.Conciliacdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n°® 4.320/64, Art. 85);

28.Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

29.Lei de criagdo da Autarquia, Fundag¢des ou Fundos e alteragdes;

30.Demonstrativo Sintético da Movimentacado de Bens Patrimoniais, se houver;

31.Inventario Analitico dos bens moéveis e imdveis da unidade administrativa (Lei n® 4.320/64,
Arts. 94, 95 e 96);

32.Parecer emitido pelo Conselho Municipal assinado por todos os membros, sobre as Contas do
exercicio;

33.Ato de Nomeacao dos membros do Conselho Municipal, na forma estabelecida em lej;

34.Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado
até o nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais
alteracdes da STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentacdo no exercicio, no
sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacao, informando o saldo anterior,
o total a débito, o total a crédito e o saldo final.

2.1.2. EMPRESA PUBLICA E SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA

A) PRAZOS:

A1) As contas anuais das Empresas Publicas e das Sociedades de Economia Mista, sob a forma
de sociedade andénima, deverdo ser remetidas até 30 (trinta) dias apds a realizacdo das
assembleias que devam aprecia-las;

A.2) As contas anuais das Empresas Publicas ndo revestidas sob a forma de sociedade anGnima
deverao ser remetidas no maximo até 31 (trinta e um) de marco do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1. Oficio de encaminhamento;

2. Cadastro dos Responsaveis (inclusive do contador, responsavel pelo setor financeiro e pela
assessoria juridica);

3. Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do contador, responsavel pelo setor
financeiro e pela assessoria juridica);

4. Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

5. Comprovante de Publicagdo das Demonstracdes Contabeis no veiculo oficial e Ampla
Divulgacao, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico (Lei n° 6.404/76, Art. 176 § 1° e
alteracdes);

6. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas anuais
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de gestao (CF, Art. 31, 70, 74 e LC n° 101/2000, Art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do presidente/gestor sobre as contas de gestdo e
sobre o parecer do controle interno;

Balanco Patrimonial, contendo informacées do Exercicio Atual e Anterior (Lei n° 6.404/76, Art.
176, Inc. I e alteracdes - Parte V do MCASP);

Demonstragdo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados, para as Sociedades de Economia Mista
(Lei n® 6.404/76, Art. 176, Inc. I e alteragdes);

Demonstracdo do Resultado do Exercicio (Lei n® 6.404/76, Art. 176, Inc. Il e alteracBes);
Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n® 437/2012 - Parte V do MCASP, Lei n°
6404/76, Art. 176, Inc. IV e § 5° e alteragdes);

Demonstrativo das Muta¢des no Patrimonio Liquido, aplicavel as Empresas Estatais
Dependentes e para os entes que as incorporarem no processo de consolidacdo das contas
(Portaria STN n°® 749/2009, Art. 4° e alteracdes);

Notas Explicativas as Demonstracdes Contabeis (Lei n° 6.404/76, Art. 176, § 4° e alteracdes);
Parecer do Conselho Fiscal (Lei n® 6404/76, Art. 164, § Unico e alteraces);

Ato de nomeacao dos membros do Conselho Fiscal (Lei n° 6.404/76, Art. 161, § 1° e
alteracoes);

Parecer de Auditoria Independente, para as Sociedades de Economia Mista (Lei n° 6404/76,
Art. 177, § 3° e alteracbes);

Relatoério da Diretoria ou da Administracao (Lei n° 6.404/76, Art. 243 e alteracOes);
Demonstrativo Sintético da Movimentacao de Bens Patrimoniais, se houver;

Inventario Analitico dos bens moveis e iméveis da unidade administrativa (Lei n° 4.320/64,
Arts. 94, 95 e 96).

2.1.3. FUNDEB - FUNDO DE MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO
BASICA E DE VALORIZACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO

A) PRAZO: até 31 (trinta e um) de margo do exercicio subsequente.
B) DOCUMENTOS:

1
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10.

11.

12.

13.

14.

Oficio de encaminhamento da Execucdo Orcamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);
Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas anuais
de gestao (CF, Art. 31, 70, 74 e LC n° 101/2000, Art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais de gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

Lei de criagdo do FUNDEB e alteracdes;

Ato que instituiu o Conselho de Acompanhamento e respectiva nomeacao de seus membros
(Lei n°® 11.494/20017, Art. 24);

Parecer do Conselho de Acompanhamento (Lei n® 11.494/20017, Art. 24, § 13);

Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e
Ampla Divulgacéo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico (LC n° 101/200, Art. 48);
Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas,
apurando-se o Resultado Orcamentario (Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria Interministerial n°
163/2001 - Anexos I e II e alteracdes);

Anexo 6 — Programa de trabalho, detalhado por projeto e atividades (Lei n° 4.320/64, Art. 101,
Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteracbes);

Anexo 7 — Demonstrativo de funcdes, programas e subprogramas por projetos e atividades
(Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracbes);

Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fun¢des, programas e subprogramas, conforme o
vinculo com os recursos (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo
VII e alteracbes);
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15. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por érgao e fungdes (Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria

16.
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19.
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23.
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29.

30.
31
32.
33.

34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.

43.

SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIII e alteracGes);

Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n® 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexo I e alteracdes);

Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n® 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexo Il e alteracdes);

Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, se houver; (CF, Art. 167, Inc. V e Lei n°
4.320/64, Arts. 40 a 46);

Leis que autorizam e Decretos de Abertura de Créditos Adicionais, se houver,

Anexo 12 — Balango Orcamentario (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 102, Portaria STN n°® 437/2012 -
Parte V do MCASP e alteracoes);

Anexo 13 - Balango Financeiro (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 -
Parte V do MCASP e alteracoes);

Anexo 14 - Balanco Patrimonial, contendo informacdes do Exercicio Atual e Anterior,
atendendo a nova estrutura da STN (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012
- Parte V do MCASP e alteracdes);

Anexo 15 — Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, Arts. 101 e 104,
Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 105 Inc. III, § 3°,
Portaria STN n° 437/2012 e alteragdes);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n® 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteracdes);

Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados
em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria,
fonte de recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n°® 4.320/64, Art.
92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo
orcamentéria, fonte de recursos, valores, beneficidrios e ato legal autorizativo do
cancelamento (Lei n® 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo
orcamentaria, fonte de recursos, valores e beneficiarios (Lei n° 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico
e Art. 36), se houver;

Relacdo de contas bancarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do
exercicio anterior (LC n°® 101/2000, Art. 50, Inc. I);

Conciliacdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n°® 4.320/64, Art. 85);

Extratos Bancérios de janeiro a dezembro;

Demonstrativo Sintético da Movimentacdo de Bens Patrimoniais, se houver,

Inventario Analitico dos bens mdveis e imodveis da unidade administrativa (Lei n° 4.320/64,
Arts. 94, 95 e 96);

Relatoério de Gestao Orcamentaria e financeira do exercicio;

Resumo da Folha de Pagamento detalhado més a més;

Demonstrativo da Receita do FUNDEB (Lei Federal n® 11.494/2007, Art. 3);

Demonstrativo dos Resultados Financeiros do Exercicio (Lei Federal n® 11.494/2007, Art. 21);
Demonstrativo das Aplicacdes do FUNDEB, se houver (Lei Federal n°® 11.494/2007, Art. 22);
Numero de Alunos na Educacao Basica (Lei Federal n°® 11.494/2007, Art. 8°);

Informagdes Complementares FUNDEB;

Relagdo de Licitagdes, se houver (Lei Federal n°® 11.494/2007, Art. 25, 111, “a");

Demonstrativo do Saldo Residual dos Recursos do FUNDEB, se houver (Lei Federal n°
11.494/2007, Art. 20);

Demonstrativo analitico dos profissionais do magistério do ensino basico (Lei Federal n°
11.494/2007, Art. 22);
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44. Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado

até o nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais
alteragdes da STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentagédo no exercicio, no
sistema orgamentario, financeiro, patrimonial e de compensacao, informando o saldo anterior,
o total a débito, o total a crédito e o saldo final.

2.1.4. FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE (FMS)

A) PRAZO: até 31 (trinta e um) de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1.

oA wWN

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

Oficio de encaminhamento da Execucdo Orcamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Delegagdo de Competéncia;

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas anuais
de gestao (CF, Art. 31, 70, 74 e LC n° 101/2000, Art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais de gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e
Ampla Divulgacao, inclusive em meios eletronicos de acesso publico (LC n°® 101/200, Art. 48);
Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas,
apurando-se o Resultado Orcamentario (Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria Interministerial n°
163/2001 - Anexos I e II e alteracGes);

Anexo 6 — Programa de trabalho, detalhado por projeto e atividades (Lei n°® 4.320/64, Art. 101,
Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteracbes);

Anexo 7 — Demonstrativo de funcdes, programas e subprogramas por projetos e atividades
(Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracbes);

Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fun¢des, programas e subprogramas, conforme o
vinculo com os recursos (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo
VII e alteragdes);

Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgao e funcdes (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria
SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIII e alteracbes);

Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n® 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexo I e alterac¢des);

Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexo II e alteracdes);

Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, se houver; (CF, Art. 167, Inc. V e Lei n°
4.320/64, Arts. 40 a 46);

Leis que autorizam e Decretos de Abertura de Créditos Adicionais, se houver;

Anexo 12 — Balanco Orcamentario (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 102, Portaria STN n°® 437/2012 -
Parte V do MCASP e alteracdes);

Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 -
Parte V do MCASP e alteracoes);

Anexo 14 - Balanco Patrimonial, contendo informacdes do Exercicio Atual e Anterior,
atendendo a nova estrutura da STN (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012
- Parte V do MCASP e alteracbes);

Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 104,
Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 105, Inc. III, § 3°,
Portaria STN n° 437/2012 e alteracées);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 e alteragdes);
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24. Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados
em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria,
fonte de recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n® 4.320/64, Art.
92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

25. Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo
orcamentaria, fonte de recursos, valores, beneficidarios e ato legal autorizativo do
cancelamento (Lei n° 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

26. Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e néo
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo
orcamentaria, fonte de recursos, valores e beneficiarios (Lei n°® 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico
e Art. 36);

27. Relacdo de contas bancarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do
exercicio anterior (LC n°® 101/2000, Art. 50, Inc. I), se houver;

28. Conciliacdo Bancéaria em 31 de dezembro (Lei n® 4.320/64, Art. 85);

29. Extratos de todas as contas bancarias movimentadas pelo FMS, de cada més do exercicio;

30. Demonstrativo Sintético da Movimenta¢do de Bens Patrimoniais, se houver;

31. Inventario Analitico dos bens moveis e imdveis da unidade administrativa (Lei n° 4.320/64,
Arts. 94, 95 e 96);

32. Parecer do Conselho Municipal de Saide em que conste certificagdo mensal da regularidade
da receita e que as despesas realizadas sdo todas do ambito da saude e dentro dos seus
respectivos programas (LC n°® 141/2012, Art. 36 § 1° e ADCT, Art. 77, § 3°);

33. Atas referentes as reunides do Conselho Municipal de Saude, que apreciou as contas (LC n®
141/2012, Art. 41);

34. Ato de nomeacdo dos membros do Conselho Municipal da Salde, com indicacdo dos
segmentos que representam (Lei n° 8.142/1990, Art. 4°, 1I);

35. Relagdo de todas as unidades fisicas da saude — hospitais, postos de salde, enfermarias,
maternidades, base do ESF (Estratégia Saude da Familia), etc. — que tenham despesas
custeadas pelo FMS;

36. Relacdo das equipes do ESF (Estratégia Saude da Familia) indicando a area de atuacédo e
servidores que compdem as equipes e seus cargos;

37. Relacado dos servidores lotados na area da salde, indicando as unidades em que sao lotados,
respectivos cargos e fungdo desempenhadas;

38. Quadro demonstrativo dos profissionais da area da salude — médicos, enfermeiros,
odontdlogos, psiquiatras, fonoaudidlogos, fisioterapeutas, etc. — que prestam servico ao
Municipio mediante contrato de credenciamento ou outros, indicando o local de trabalho,
horario, carga horaria contratada por contrato;

39. Relagdo dos veiculos — préprios, contratados, cedidos, etc. — que prestam servico na area de
saude, indicando placa, combustivel, e os tipos de trabalhos executados;

40. Demonstrativo de todas as receitas recebidas no exercicio pelo FMS, destacando as
provenientes do SUS por programas, de convénios, transferidas pelo Executivo, e proprias;

41. Quadro demonstrativo das contribuicdes previdenciarias dos servidores pagos em recurso do
FMS, para o RPPS e/ou RGPS, mostrando os valores pagos;

42. Anexo 12 RREO - Demonstrativo das Despesas com acdes e servicos na area de saude (LC n°
141/2012, Art. 35 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

43. Lei de criagdo do Fundo Municipal de Saude e alteracdes;

44. Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado
até o nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais
alteracdes da STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentagdo no exercicio, no
sistema orgamentario, financeiro, patrimonial e de compensagéo, informando o saldo anterior,
o total a débito, o total a crédito e o saldo final.
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2.1.5. CONSORCIOS PUBLICOS
A) PRAZO: até 31 (trinta e um) de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1. Oficio de encaminhamento da Execucdo Orcamentaria;

2. Cadastro dos Responsaveis contendo: representante legal do Consorcio Publico, controle
interno, contador, tesouraria, almoxarifado, patriménio e fundos especiais, inclusive dos
integrantes da Assembleia Geral e dos demais dirigentes conforme estrutura definida nos
Estatutos (Diretoria, Conselho Fiscal etc.)), com os respectivos periodos de gestéo,
afastamentos e substituicoes;

3. Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (representante legal do Consércio Publico, controle
interno, contador, tesouraria, almoxarifado, patriménio e fundos especiais, inclusive dos
integrantes da Assembleia Geral e dos demais dirigentes conforme estrutura definida nos
Estatutos - Diretoria, Conselho Fiscal etc.);

4. Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

5. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas anuais
de gestao (CF, Art. 31, 70, 74 e LC n° 101/2000, Art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do representante legal sobre as contas anuais de
gestdo e sobre o parecer do controle interno;

7. Comprovante da Publicacdo dos Balancos (Anexos 12, 13, 14, 15, 16, 17 e 18) no veiculo
oficial e Ampla Divulgacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico (LC n° 101/200,
Art. 48);

8. Protocolo de Inteng¢des (Lei Federal n® 11.107/2005, Art. 3°);

9. Comprovante de Publicacdo do Protocolo de Intengdes na imprensa oficial e das alteragdes
posteriores, quando houver (Lei Federal n® 11.107/2005, Art. 4° § 5°);

10. Leis de Ratificacdo do Protocolo de Intencdes (Lei Federal n°® 11.107/2005, Art. 5°);

11. Comprovante de Publicagdo da Lei de ratificacdo do protocolo de intengdes;

12. Orgamento do Consorcio Publico instrumento ndo legislativo elaborado pelo Consodrcio
Pablico; (Art. 2°, Inc. Il da Portaria n® 72/2012);

13. Contrato de consércio publico, registrado, se pessoa juridica de direito privado (Lei Federal n°
11.107/2005, Art. 6°, Inc. II);

14. Comprovante de inscricdo do consércio publico no CNPJ (Lei Federal n® 11.107/2005, Art. 6°,
Inc. II);

15. Estatuto do Consorcio Publico (Lei Federal n°® 11.107/2005, Art. 7°);

16. Parecer do Conselho Fiscal e outros, se houver;

17. Parecer da Auditoria Independente, quando couber;

18. Ata da Assembleia Geral que aprovou as contas do exercicio, quando couber;

19. Comprovante de Publicacdo da Ata da Assembleia Geral que aprovou as contas do exercicio,
quando couber;

20. Relatério das atividades desenvolvidas contendo exposicdo sobre as Demonstracdes
Contabeis e seus resultados e as principais realizac¢des;

21. Homologagdo da Assembleia Geral do Consércio Publico, quando houver a elaboracéo,
aprovacao e modificagdo dos estatutos do consércio publico (Lei Federal n® 11.107/2005, Art.
50, § 39);

22. Comprovante de publicacdo da homologacdo da Assembleia Geral;

23. Ato/instrumento aprovado pela Assembleia Geral e das leis ratificadoras dos entes
federativos consorciados, no caso de ocorréncia de alteracdo ou extincdo do contrato de
consorcio publico (Lei Federal n® 11.107/2005, Art. 12);

24. Cépia do ato formal de comunicacdo e lei embasadora, no caso de ocorréncia de retirada de
ente da Federagdo do consércio publico (Lei Federal n°® 11.107/2005, Art. 12);

25. Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas,
apurando-se o Resultado Orcamentario (Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria Interministerial n°
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163/2001 - Anexos I e II e alteracdes);

26. Anexo 7 — Demonstrativo de fun¢des, programas e subprogramas por projetos e atividades
(Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracbes);

27. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fungdes, programas e subprogramas, conforme o
vinculo com os recursos (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo
VII e alteracdes);

28. Anexo 10 — Comparativo de Receita or¢ada com a arrecadada (Lei n°® 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexo I e alteracdes);

29. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n® 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexo II e alteracdes);

30. Anexo 12 — Balanco Orcamentario (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012 -
Parte V do MCASP e alteracdes);

31. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 103, Portaria STN n°® 437/2012 -
Parte V do MCASP e alteracdes);

32. Anexo 14 - Balango Patrimonial, contendo informagdes do Exercicio Atual e Anterior,
atendendo a nova estrutura da STN (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 105, Portaria STN n°® 437/2012
- Parte V do MCASP e alteracbes);

33. Anexo 15 — Demonstrativo das Variacbes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, Arts. 101 e 104,
Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteracdes);

34. Anexo 16 — Demonstrativo das Dividas Fundadas Internas e Externas (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101
e 105, Inc. IV, § 4°, Portaria STN n® 437/2012 e alteracbes);

35. Extrato dos credores componentes da divida fundada interna e externa, contendo saldo em 31
de dezembro (Lei n° 4.320/64, Art. 98 § Unico);

36. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n°® 4.320/64, Arts 101 e 105, Inc. III, § 3°,
Portaria STN n° 437/2012 e alteragdes);

37. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n°® 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteracOes);

38. Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados
em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria,
fonte de recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n® 4.320/64, Art.
92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

39. Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e nado
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagao
orcamentéria, fonte de recursos, valores, beneficidrios e ato legal autorizativo do
cancelamento (Lei n® 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver:

40. Relagcdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo
orcamentaria, fonte de recursos, valores e beneficiarios (Lei n° 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico
e Art. 36), se houver;

41. Relacado de contas bancarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do
exercicio anterior (LC n°® 101/2000, Art. 50, Inc. I);

42. Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, Art. 85);

43. Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

44. Demonstrativo Sintético da Movimentacao de Bens Patrimoniais, se houver;

45, Inventario Analitico dos bens modveis e imodveis da unidade administrativa (Lei n° 4.320/64,
Arts. 94, 95 e 96);

46. Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado
até o nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais
alteracdes da STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentagdo no exercicio, no
sistema orgamentario, financeiro, patrimonial e de compensacao, informando o saldo anterior,
o total a débito, o total a crédito e o saldo final.
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2.1.6. RPPS - REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL
A) PRAZO: até 31 (trinta e um) de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1. Oficio de encaminhamento da Execucao Orcamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacao dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas anuais de

gestao (CF, Art. 31, 70, 74 e LC n® 101/2000, Art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais de gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

7. Leide criacdo do RPPS e alteracgdes;

8. Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e
Ampla Divulgacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico (LC n® 101/200, Art. 48);

9. Certificado do gestor de aprovacdo em exame organizado por entidade autdbnoma de reconhecida
capacidade técnica e difusdo no mercado brasileiro de capitais, conforme regulamentagdo do
Ministério Publico da Previdéncia Social — MPS (Portaria MPS n° 519 de 24/08/2011, Art. 2°);

10. Demonstracdo Analitica dos Investimentos, nos termos do instrumento normativo regulamentar
do Ministério da Previdéncia Social (Portaria MPS n° 519 de 24/08/2011, Art. 1°);

11. Notas explicativas as Demonstra¢des Financeiras contendo, dentre outros: a avaliacdo da situacéo
patrimonial e a avaliagdo e contabilizacdo dos investimentos; os critérios utilizados para
constituicdes de provisdes, depreciagdes, amortizacdes e reavaliagdes, com indicagdo dos efeitos
no patrimonio do RPPS;

12. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econémicas, apurando-se o
Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexos I
e Il e alteracdes);

13. Anexo 6 — Programa de trabalho, detalhado por projeto e atividades (Lei n® 4.320/64, Art. 101,
Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteracdes);

14. Anexo 7 — Demonstrativo de fungdes, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n®
4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteragdes);

15. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fungdes, programas e subprogramas, conforme o
vinculo com os recursos (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VII e
alteracdes);

16. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgdo e funcdes (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria
SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIII e alteracdes);

17. Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria
Interministerial n°® 163/2001 - Anexo I e alteracdes);

18. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria
Interministerial n°® 163/2001 - Anexo Il e alteracdes);

19. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, se houver; (CF, Art. 167, Inc. V e Lei n°® 4.320/64,
Arts. 40 a 46);

20. Leis que autorizam e Decretos de Abertura de Créditos Adicionais, se houver;

21. Anexo 12 — Balanco Orcamentario (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012 -
Parte V do MCASP e alteragdes);

22. Anexo 13 - Balanco Financeiro (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V
do MCASP e alteragoes);

23. Anexo 14 - Balanco Patrimonial, contendo informagdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteragdes);

24. Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, Arts. 101 e 104, Portaria
STN n°© 437/2012 - Parte V do MCASP e alteracdes);

25. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, Arts 101 e 105, Inc. III, § 3°,
Portaria STN n°® 437/2012 e alterag¢des);

26. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n°® 437/2012 - Parte V do MCASP e
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alteracdes);

27. Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte
de recursos, valores, beneficidrios e comprovantes de pagamentos (Lei n°® 4.320/64, Art. 92, Inc. I, §
Unico e Art. 36), se houver;

28. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados
em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria,
fonte de recursos, valores, beneficiarios e ato legal autorizativo do cancelamento (Lei n° 4.320/64,
Art. 92, Inc. L, § Unico e Art. 36), se houver;

29. Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentaria, fonte
de recursos, valores e beneficiarios (Lei n° 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

30. Relagdo de contas bancarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio
anterior (LC n°® 101/2000, Art. 50, Inc. I);

31. Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, Art. 85);

32. Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

33. Demonstrativo Sintético da Movimentacao de Bens Patrimoniais, se houver;

34. Inventario Analitico dos bens moveis e imodveis da unidade administrativa (Lei n°® 4.320/64, Arts. 94
95 e 96);

35. Relatério da gestdo orcamentaria e financeira;

36. Avaliacdo atuarial anual (Lei n°® 9.717/1998, Art. 1°, Inc. I);

37. Demonstrativo das Despesas Administrativas do RPPS (Lei n® 9.717/98, Art. 6° e Portaria MPS n°
402/2008, Art. 15);

38. Demonstrativo dos processos de concessdo de beneficios pelo RPPS, cujos beneficidrios tenham
tempo de servigo certificado pelo RGPS, se houver (Lei n°. 9.796/99 e Lei n°. 10.887/04, Art. 14);

39. Avaliacdo do desempenho da receita previdenciaria em relagdo a previsdo, destacando as
providéncias adotadas no caso de recuperacdo de créditos nas instancias administrativa e judicial;
(LC n° 101/2000, Art. 58);

40. Avaliacdo de desempenho das aplicacbes financeiras, nos termos do instrumento normativo
regulamentar do BACEN e/ou CMN, destacando a composi¢do dos investimentos, o quadro
comparativo de taxas ofertadas por instituicdes do mercado e a classificagdo efetuada por
agéncias classificadoras de risco, quando se aplicar; e havendo prejuizos apresentar nota
explicativa (Resolucdo n® 3.922 do BCB, Lei n° 9.717/1998, Art. 1°, § Unico e Art. 6° Inc. IV e
Portaria MPS n° 519 de 24/08/2011, Art. 3°, Inc. Il e V);

41. Parecer do Conselho fiscal, quando se aplicar;

42. Declaracdo em que se indique o endereco eletronico na internet de disponibilizacdo das receitas e
despesas previdenciarias (Lei n°® 10.887/2004, Art. 9°, Inc. III);

43. Declaracdo em que se afirme a disponibilizagdo do registro individualizado aos servidores,
mediante extrato anual, nos termos definidos no instrumento normativo regulamentar do
Ministério da Previdéncia Social (Lei n°. 9.717/98, Art. 1°, VII);

44. Certificado de Regularidade Previdenciaria — CRP (Decreto n°® 3.788/2011, Portaria n® 204/2008,
situacdo regular em relacdo a Lei n° 9.717/98);

45. Parcelamento de contribui¢des devidas pelo ente — parte patronal, quando houver, no exercicio,
contendo: lei autorizativa e termo de parcelamento, constando a quantidade e o valor das
parcelas, o indice de atualizagdo e a taxa de juros (Portaria MPS n°® 402/2008, Art. 5°);

46. Quando ocorrer extincdo do RPPS no exercicio: lei de extincdo; extrato bancario do més de
encerramento com a respectiva conciliacdo, balango de encerramento e relacdo de bens, direitos e
ativos;

47. Anexo 4 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias (LC n° 101/2000, Art. 50,
Inc. IV e Art. 53, Inc. I e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

48. Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracdes da
STN, abrangendo todas as contas contdbeis com movimentacdo no exercicio, no sistema
orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacédo, informando o saldo anterior, o total a
débito, o total a crédito e o saldo final.
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2.2. PODER LEGISLATIVO

2.2.1. CAMARA MUNICIPAL
A) PRAZO: até 31 (trinta e um) de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:
1. Oficio de encaminhamento da Execucdo Orcamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas anuais

de gestdo (CF, Art. 31, 70, 74 e LC n°® 101/2000, Art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais de gestado e sobre o
parecer do controle interno;

7. Comprovante da Publicacdo dos Balancos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e
Ampla Divulgacdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico (LC n® 101/200, Art. 48);

8. Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas,
apurando-se o Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria Interministerial n°®
163/2001 - Anexos I e II e alteracbes);

9. Anexo 6 — Programa de trabalho, detalhado por projeto e atividades (Lei n® 4.320/64, Art. 101,
Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteracdes);

10.Anexo 7 — Demonstrativo de fung¢des, programas e subprogramas por projetos e atividades
(Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracdes);

11.Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fun¢des, programas e subprogramas, conforme o
vinculo com os recursos (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo
VII e alteracgoes);

12.Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por érgao e funcgdes (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria
SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIII e alteragdes);

13.Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n® 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexo II e alteracdes);

14.Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, se houver; (CF, Art. 167, Inc. V e Lei n°
4.320/64, Arts. 40 a 46);

15.Leis que autorizam e Decretos de Abertura de Créditos Adicionais, se houver;

16.Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 103, Portaria STN n°® 437/2012 -
Parte V do MCASP e alteragdes);

17.Anexo 14 - Balanco Patrimonial, contendo informagdes do Exercicio Atual e Anterior,
atendendo a nova estrutura da STN (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012
- Parte V do MCASP e alteracoes);

18.Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 104,
Portaria STN n® 437/2012 - Parte V do MCASP e alteracbes);

19.Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 105 Inc. III, §& 3°,
Portaria STN n° 437/2012 e alteragdes);

20.Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n°® 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteragdes);

21.Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados
em ordem sequencial por nUumero de empenho/ano, data do empenho, dota¢do orcamentaria,
fonte de recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n°® 4.320/64, Art.
92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

22.Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagédo
orcamentaria, fonte de recursos, valores, beneficidarios e ato legal autorizativo do
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cancelamento (Lei n° 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;

23.Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e néao
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagédo
orcamentaria, fonte de recursos, valores e beneficiarios (Lei n° 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico
e Art. 36), se houver;

24.Demonstrativo, no Ultimo ano de mandato, das despesas contraidas nos dois ultimos
quadrimestres, identificando as liquidadas, ndo liquidadas, em ordem sequencial de nimero
de empenhos, discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas dotacoes,
valores, datas e beneficiarios (LC n°® 101/2000, Art. 42);

25.Relacdo de contas bancarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do
exercicio anterior (LC n® 101/2000, Art. 50, Inc. I);

26.Conciliacdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n°® 4.320/64, Art. 85);

27.Extrato Bancéario com saldo em 31 de dezembro;

28.Demonstrativo Sintético da Movimentacdo de Bens Patrimoniais, se houver;

29.Inventario Analitico dos bens mdveis e imoveis da unidade administrativa (Lei n° 4.320/64,
Arts. 94 95 e 96);

30.Relatdrio da gestdo orcamentaria e financeira;

31.Instrumento normativo que fixa ou altera subsidio dos vereadores;

32.Folha de pagamento dos vereadores, do periodo de janeiro a dezembro;

33.Resumo geral da folha de pagamento dos servidores més a més;

34.Comprovante de Devolucdo da sobra financeira efetuada pela Camara Municipal a Prefeitura
relativo ao exercicio;

35.Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado
até o nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais
alteracdes da STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentacdo no exercicio, no
sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacdo, informando o saldo anterior,
o total a débito, o total a crédito e o saldo final.

2.2.2. RGF - RELATORIO DE GESTAO FISCAL
A) PRAZO: até o 5° (quinto) dia do segundo més subsequente ao encerramento do quadrimestre.

B) DOCUMENTOS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.
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3. CONTAS ANUAIS DE GOVERNO

3.1. PODER EXECUTIVO
3.1.1. CONTAS ANUAIS DE GOVERNO

A) PRAZO: até 31 (trinta e um) de margo do exercicio subsequente.

B.1) DOCUMENTOS CONTAS ANUAIS DE GOVERNO - CONSOLIDADO:
1. Oficio de encaminhamento da Execucdo Orcamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas anuais

de governo (CF, Art. 31, 70, 74 e LC n° 101/2000, Art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais e sobre o parecer
do controle interno;

7. Comprovante da Publicagdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18 e 19) no veiculo
oficial e Ampla Divulgacéo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico (LC n® 101/200,
Art. 48);

8. Relatdrio conclusivo da Comissao de Transmissao de Governos, quando for o caso;

9. Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdémicas, apurando-
se o0 Resultado Orcamentario (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria Interministerial n°® 163/2001 -
Anexos I e I e alteracbes);

10.Anexo 6 — Programa de trabalho por érgdo e unidade orcamentaria, detalhado por projeto e
atividades (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e
alteracdes);

11.Anexo 7 — Demonstrativo de fungdes, programas e subprogramas por projetos e atividades
(Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracdes);

12.Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fun¢des, programas e subprogramas, conforme o
vinculo com os recursos (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo
VII e alteracdes);

13.Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgéo e fungdes (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria
SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIII e alteragdes);

14.Anexo 10 — Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada (Lei n°® 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexo [ e alteracdes);

15.Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n°® 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexo II e alteracdes);

16.Anexo 2 - Consolidacdo Geral — Resumo Geral da Despesa segundo as Categorias EconOmicas;

17.Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, se houver; (CF, Art. 167, Inc. V e Lei n°
4.320/64, Arts. 40 a 46);

18.Leis que autorizam e Decretos de Abertura de Créditos Adicionais, se houver;

19.Anexo 12 — Balanco Orcamentario (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012
- Parte V do MCASP e alteragoes);

20.Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 -
Parte V do MCASP e alteracdes);

21.Anexo 14 - Balanco Patrimonial, contendo informacdes do Exercicio Atual e Anterior,
atendendo a nova estrutura da STN (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012
- Parte V do MCASP e alteracdes);

22.Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 104,
Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteracdes);

23.Anexo 16 — Demonstrativo das Dividas Fundadas Internas e Externas (Lei n® 4.320/64, Arts. 101
e 105, Inc. 1V, § 4°, Portaria STN n°® 437/2012 e alteracdes);
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24 Extrato dos credores componentes da divida fundada interna e externa, contendo saldo em 31
de dezembro (Lei n® 4.320/64, Art. 98 § Unico);
25. Leis autorizativas da divida fundada, quando houver;
26.Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n® 4.320/64, Arts. 101 e 105, Inc. III, § 3°,
Portaria STN n° 437/2012 e alteragdes);
27.Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteracgoes);
28.Anexo 19 — Demonstrativo das Mutag¢des no Patrimdnio Liquido, aplicavel as Empresas Estatais
Dependentes e para os entes que as incorporarem no processo de consolidacdo das contas
(Portaria STN n° 749/2009, Art. 4° e alteracdes);
29.Anexo 10 — Consolidado — Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada referente ao
exercicio anterior a fim de subsidiar os calculos das transferéncias de duodécimos ao Poder
Legislativo (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria Interministerial n° 163/2001 - Anexo I e
alteracdes);
30.Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados
em ordem sequencial por nUumero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria,
fonte de recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n°® 4.320/64, Art.
92, Inc. 1, § Unico e Art. 36), se houver;
31.Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e nao
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo
orcamentéria, fonte de recursos, valores, beneficidrios e ato legal autorizativo do
cancelamento (Lei n® 4.320/64, Art. 92, Inc. I, § Unico e Art. 36), se houver;
32.Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e nédo
processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagédo
orcamentaria, fonte de recursos, valores e beneficiarios (Lei n°® 4.320/64, Art. 92, Inc. [, § Unico
e Art. 36), se houver;
33.Relacdo dos restos a pagar da saude, educacdo e FUNDEB (60% e 40%) inscritos no exercicio,
discriminando processados e nao-processados em ordem sequencial em nudmero de
empenho/ano, discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas dotagdes,
valores, datas e beneficiarios, se houver;
34.Relagdo dos restos a pagar da saude, educacdo e FUNDEB (60% e 40%) pagos no exercicio, em
ordem sequencial em numero de empenho/ano, discriminando a classificacdo funcional
programatica, as respectivas dotagdes, valores, datas e beneficiarios, se houver;
35.Ato legal de encerramento de exercicio destacando-se autorizagdo de Baixa/Cancelamento de
Divida Passiva/Ativa, se houver;
36.Demonstrativo, no Ultimo ano de mandato, das despesas contraidas nos dois Ultimos
quadrimestres, identificando as liquidadas, ndo liquidadas, em ordem sequencial de nimero
de empenhos, discriminando a classificacdo funcional programatica, as respectivas dotagdes,
valores, datas e beneficiarios (LC n°® 101/2000, Art. 42);
37.Demonstrativo Sintético das A¢des Desenvolvidas pelo Municipio para Cobranca da Divida
Ativa, Atos Legais e Movimentacdo no Exercicio (Lei n°® 4.320/64, Art. 39, Art. 102 § 2° e LC n®
101/2000, Art. 58);
38.Relagdo de contas bancarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do
exercicio anterior por unidades gestoras e consolidado (LC n® 101/2000, Art. 50, Inc. I);
39.Conciliacdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n°® 4.320/64, Art. 85);
40.Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro consolidado;
41.Anexo 4 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias (LC n® 101/2000, Art.
50, Inc. IV, Art. 53, Inc. II e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);
42.Anexo 8 RREO — Demonstrativo da Aplicacdo e Desenvolvimento do Ensino (Lei n® 9.394/96,
Art. 72 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);
43.Anexo 12 RREO — Demonstrativo das Despesas com Ac¢des e Servigos na area de Saude (LC n°
14172012, Art. 35 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);
44.Anexo 1 RGF — Demonstrativo das Despesas com Pessoal (LC n® 101/2000, Art. 55, Inc. [, alinea
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45.Relacdo dos Precatérios Pagos, em ordem cronolégica (CF, Art. 100 e LC n® 101/2000, Art.10),
se houver;
46.Demonstrativo Sintético da Movimentacao de Bens Patrimoniais, se houver;
47 .Inventario Analitico dos bens moveis e imoveis, consolidado (Lei n°® 4.320/64, Arts. 94 95 e 96);
48.Relatoério da gestdo orcamentaria e financeira;
49.Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado
até o nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais
alteragdes da STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentagdo no exercicio, no
sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacao, informando o saldo anterior,
o total a débito, o total a crédito e o saldo final.

B.2) DOCUMENTOS CONTAS ANUAIS DE GOVERNO - PREFEITURA MUNICIPAL:

1. Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econémicas, apurando-
se o0 Resultado Orcamentario (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria Interministerial n°® 163/2001 -
Anexos I e Il e altera¢des);

2. Anexo 6 — Programa de trabalho por 6rgdo e unidade orcamentaria, detalhado por projeto e
atividades (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e
alteracoes);

3. Anexo 7 — Demonstrativo de fungbes, programas e subprogramas por projetos e atividades
(Lei n® 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracbes);

4. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fungdes, programas e subprogramas, conforme o
vinculo com os recursos (Lei n° 4.320/64, Art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo
VII e alteracdes);

5. Anexo 9 - Demonstrativo das Despesas por érgdo e funcdes (Lei n°® 4.320/64, Art. 101, Portaria
SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIII e alteracGes);

6. Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n°® 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexo I e alteracbes);

7. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, Art. 101,
Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexo II e alteracbes);

8. Anexo 12 — Balanco Orcamentario (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012
- Parte V do MCASP e alteracbes);

9. Anexo 13 - Balanco Financeiro (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 -
Parte V do MCASP e alteracoes);

10. Anexo 14 - Balanco Patrimonial, contendo informagdes do Exercicio Atual e Anterior,
atendendo a nova estrutura da STN (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012
- Parte V do MCASP e alteracbes);

11. Anexo 15 — Demonstrativo das Variacbes Patrimoniais (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101 e 104,
Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

12. Anexo 16 — Demonstrativo das Dividas Fundadas Internas e Externas (Lei n°® 4.320/64, Arts. 101
e 105, Inc. IV, § 4°, Portaria STN n°® 437/2012 e alteracdes);

13. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, Arts 101 e 105, Inc. III, § 3°,
Portaria STN n° 437/2012 e alteracdes);

14. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteracdes);

15. Demonstrativo Sintético da Movimentacdo de Bens Patrimoniais, se houver,

16. Inventario Analitico dos bens moveis e imdveis da unidade administrativa (Lei n° 4.320/64,
Arts. 94, 95 e 96);

17. Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado
até o nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais
alteracdes da STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentacdo no exercicio, no
sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacao, informando o saldo anterior,
o total a débito, o total a crédito e o saldo final.
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3.1.2. RREO - RELATORIO RESUMIDO DE EXECUGAO ORGCAMENTARIA
A) PRAZO: até o 5° (quinto) dia do segundo més subsequente ao encerramento de cada bimestre.
B) DOCUMENTOS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.

3.1.3. RGF - RELATORIOS DE GESTAO FISCAL
A) PRAZO: até o 5° (quinto) dia do segundo més subsequente ao encerramento do quadrimestre.

B) DOCUMENTOS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.
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ANEXO IV - DECISAO DO LEGISLATIVO SOBRE O JULGAMENTO
DAS CONTAS

1. DECISAO DO LEGISLATIVO SOBRE AS CONTAS DO PODER
EXECUTIVO

A) PRAZO: até o ultimo dia do més subsequente a data do julgamento.

B) DOCUMENTOS:

1. Oficio de encaminhamento;

2. Uma via da Resolucdo ou Decreto Legislativo;

3. Ata da sessdo de julgamento;

4. Documento comprobatorio da publicacdo da Resolucdo ou Decreto Legislativo (art. 37, caput
da CF);

5. Comprovante de remessa de todo o processo ao Ministério Publico, no caso de rejeicdo das
contas.

50



REGULAMENTO PARA A REMESSA OBRIGATORIA DE INFORMAGOES, DADOS E DOCUMENTOS AO TCE-MS TRIBUNAL

DE CONTAS

ANEXO V - ATOS DE PESSOAL

1. ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL, CONCURSO PUBLICO e FOLHA DE
PAGAMENTO
1.1. PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E REMUNERACAO

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias do encerramento do més da publicacdo da legislac3o.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo XML do Plano de Cargos, Carreira e Remuneracao.

1.2.

CONCURSO PUBLICO DE PROVAS OU DE PROVAS E TITULOS

EDITAIS DE CONCURSO PUBLICO

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias do encerramento do més da publicacio do ato.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.
3.

Ul

1.3.

Ficha de Informagdo — Concurso Publico;
Copia da publicacdo do Edital de Abertura;

Copia da publicacado do Edital da relacdo nominal dos candidatos que tiveram suas inscricdes
deferidas;

Copia da publicacdo do Edital da relacdo dos candidatos aprovados;

. Copia da publicacdo do ato de homologacao do resultado;
. Copia da publicacdo de outros editais expedidos no decorrer do concurso publico.

ADMISSAO DE PESSOAL

1.3.1. ADMISSAO DE CANDIDATOS APROVADOS EM CONCURSO PUBLICO DE PROVAS OU DE

PROVAS E TITULOS

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias do encerramento do més da ocorréncia da posse.

B) DOCUMENTOS:

1

2.
3.
4

Ficha de Informacao - Concursado;

Cépia da publicacdo do Ato de Nomeacdo;

Termo de Posse;

Contrato de Trabalho, quando se tratar de emprego publico.

1.3.2. ADMISSAO DE PESSOAL CONTRATADO TEMPORARIAMENTE

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias do encerramento do més da assinatura do contrato.
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B) DOCUMENTOS:
1. Ficha de Informacao - Contratacao;
Justificativa da contratagdo por excepcional interesse publico;
Contrato de Trabalho;
Lei autorizativa, se ndo tiver sido encaminhada anteriormente;
Declaragao da inexisténcia de candidato habilitado em Concurso Publico para o cargo.
Cépias do Edital para o Processo Seletivo e da Homologagao do resultados para a funcdo que
se contrata;
7. Cobpia do Convénio quando se tratar de Programa Federal.

ok wnN

1.3.3. TERMO ADITIVO EM VIRTUDE DE PRORROGAGAO DE PRAZO DO CONTRATO DE
TRABALHO POR TEMPO DETERMINADO

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias do encerramento do més da assinatura do termo aditivo.

B) DOCUMENTOS:
1. Ficha de Informacao — Contratacao;
2. Termo Aditivo;
3. Contrato que lhe deu origem, ou indicagdo do nimero do Processo autuado no Tribunal de
Contas;
4. Justificativa quanto a prorrogacéo.

1.34. CONVOCAGCAO DE PROFESSORES
A) PRAZO: até 15 (quinze) dias do encerramento do més da publicacio do ato.

B) DOCUMENTOS:
1. Ficha de Informacao — Convocacao;
2. Justificativa da convocacao;
3. (Cépia da publicagdo do ato de convocacao;
4. Declaragdo da inexisténcia de candidato habilitado em Concurso Publico para o cargo.

1.3.5. ADMISSAO DE CARGO DE LIVRE ESCOLHA E EXONERAGAO (CARGO EM COMISSAO)
A) PRAZO: até 15 (quinze) dias do encerramento do més da ocorréncia da posse.
B) DOCUMENTOS:
1. Ficha de Informacao — Comissionado;

2. (Cépia da publicagdo do Ato de Nomeacao;
3. Termo de Posse.

1.4. POSSE DE AGENTES POLITICOS, MEMBROS DE PODER OU CONSELHO TUTELAR

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias do encerramento do més da posse.
B) DOCUMENTOS:

1. Ficha de Informacdo — Agente Politico;
2. Termo de Posse ou Ato de Nomeacao.

52



REGULAMENTO PARA A REMESSA OBRIGATORIA DE INFORMACOES, DADOS E DOCUMENTOS AO TCE-MS TRIBUNAL
DE CONTAS
sttt

1.5. VACANCIA DE CARGOS

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias do encerramento do més da ocorréncia do ato/fato.
B) DOCUMENTOS:

1. Ficha de Informacao - Vacancia;
2. Atos que comprovem a ocorréncia.

1.6. FOLHA DE PAGAMENTO

A) PRAZO: Até 15 (quinze dias) do encerramento do més que ocorrer o pagamento.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo XML de Folha de Pagamento.
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2. BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS

2.1. APOSENTADORIA
2.1.1. APOSENTADORIA POR INVALIDEZ

A) PRAZO: até 45 (quarenta e cinco) dias da publicacdo do ato da concessao.

B) DOCUMENTOS:

1. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

2. Declaragéo de ndo acumulacao ou de acumulacado de proventos de aposentadoria pagos pelos
cofres publicos ou por sistema de previdéncia publica;

3. Laudo Médico Oficial, passado por no minimo dois profissionais médicos, ou da previdéncia
publica, especificando a causa da invalidez pelo CID (Cédigo Internacional de Doencas);

4. Manifestacdo de dirigente do 6rgdo ou entidade, na concessdo compulséria de aposentadoria
e por invalidez;

5. Parecer Juridico sobre a concessdo do beneficio mencionando e transcrevendo os
fundamentos legais e pronunciando-se sobre o direito ao beneficio relativamente ao tempo de
servi¢o ou de contribuicdo e das parcelas que comporao a base de calculo do beneficio;

6. Histdrico da vida funcional, indicando o cargo efetivo exercido e as designagdes e dispensas
de cargos ou fung¢des, quando o exercicio justificar a incorporacdo de vantagem ou como
condigdo para a defini¢do da base de calculo do provento;

7. Certiddo de tempo de contribuicdo para a concessdo do beneficio com base na legislacéo
vigente, elaborada ou ratificada pelo respectivo RPPS, discriminando o tempo de contribuicdo,
bem como as averbacgdes para o sistema de previdéncia publica do Estado ou do Municipio
que aposenta, identificado a origem das certidSes que comprovem contribui¢des, apontado
para todas as contagens, o tempo em anos, meses e dias, numericamente e por extenso;

8. Demonstrativo de pagamento de remuneracdo do cargo efetivo do més imediatamente
anterior a passagem para a inatividade;

9. Célculo da média aritmética simples das maiores remuneragdes, utilizadas como base para
as contribuicdes do servidor ao regime de previdéncia a que esteve vinculado, conforme
legislacdo vigente, se for o caso;

10. Apostila de Proventos — discriminando todas as parcelas financeiras pagas e que servem de
base para o célculo do beneficio, identificando todas as que integram pelos seus percentuais, a
metodologia do célculo de cada uma com a mencdo da legislacdo que fundamentava o seu
pagamento, assim como a sua incorporagdo ao provento;

11. Publicagdo do ato no Diario Oficial do Estado ou na imprensa oficial do Municipio, conforme o
caso, juntando cdpia da pagina que contiver o ato;

12. Manifestagdo da Agéncia de Previdéncia Social de Mato Grosso do Sul-AGEPREV quanto a
aprovacdo do pagamento e manutencdo do beneficio previdenciario concedido, quando se
tratar membros ou servidores dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo, do Tribunal de
Contas do Estado, do Ministério Publico e da Defensoria Publica.

2.1.2. APOSENTADORIA COMPULSORIA (art. 40, Constituicao Federal)
A) PRAZO: até 45 (quarenta e cinco) dias da publicagdo do ato de concessao.

B) DOCUMENTOS:
1. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
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2. Certiddao de Nascimento ou Casamento, podendo ser substituidas por qualquer documento
oficial, onde constar a data do nascimento do interessado;

3. Manifestacdo de dirigente do 6rgdo ou entidade, na concessdo compulséria de aposentadoria;

4. Declaragdo de ndo acumulacdo ou de acumulacdo legal de proventos de aposentadoria pagos
pelos cofres publicos ou por sistema de previdéncia publica;

5. Histérico da vida funcional, indicando o cargo efetivo exercido e as designagdes e dispensas
de cargos ou fung¢des, quando o exercicio justificar a incorporacdo de vantagem ou como
condigdo para a definicdo da base de calculo do provento;

6. Certiddo de tempo de contribuicdo para a concessdo do beneficio com base na legislagdo
vigente, elaborada ou ratificada pelo respectivo RPPS, discriminando o tempo de contribuicéo,
bem como as averbacgdes para o sistema de previdéncia publica do Estado ou do Municipio
que aposenta, identificado a origem das certiddes que comprovem contribui¢des, apontado
para todas as contagens, o tempo em anos, meses e dias, numericamente e por extenso;

7. Parecer Juridico sobre a concessdo do beneficio, mencionando e transcrevendo os
fundamentos legais e pronunciando-se sobre o direito ao beneficio relativamente ao tempo
de servico ou de contribuicdo e das parcelas que comporao a base de calculo do beneficio;

8. Demonstrativo de pagamento de remuneracdo do cargo efetivo do més imediatamente
anterior a passagem para a inatividade;

9. Célculo da média aritmética simples das maiores remuneragdes, utilizadas como base para
as contribuicdes do servidor ao regime de previdéncia a que esteve vinculado, conforme
legislacdo vigente;

10. Apostila de Proventos — discriminando todas as parcelas financeiras pagas e que servem de
base para o célculo do benéeficio, identificando todas as que integram pelos seus percentuais, a
metodologia do calculo de cada uma com a mengdo da legislacdo que fundamentava o seu
pagamento assim como a sua incorporacdo ao provento;

11. Publicagdo do ato no Diario Oficial do Estado ou na imprensa oficial do Municipio, conforme o
caso, juntando copia da pagina que contiver o ato;

12. Manifestacdo da Agéncia de Previdéncia Social de Mato Grosso do Sul-AGEPREV quanto a
aprovagdo do pagamento e manutencdo do beneficio previdenciario concedido, quando se
tratar membros ou servidores dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo, do Tribunal de
Contas do Estado, do Ministério Publico e da Defensoria Publica.

2.1.3. APOSENTADORIA VOLUNTARIA (art. 40, Constituicao Federal)
A) PRAZO: até 45 (quarenta e cinco) dias da publicacdo do ato da concessao.

B) DOCUMENTOS:

1. Requerimento do interessado;

2. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

3. Certiddo de Nascimento ou Casamento, podendo ser substituidas por qualquer documento
oficial, onde constar a data do nascimento do interessado;

4. Declara¢do de nao acumulacdo ou de acumulacao legal de proventos de aposentadoria pagos
pelos cofres publicos ou por sistema de previdéncia publica;

5. Histérico da vida funcional, indicando o cargo efetivo e as designac¢des e dispensas de cargos
ou fungdes, quando o exercicio justificar a incorporacdo de vantagem ou como condi¢do para a
definicdo da base de céalculo do provento;

6. Certiddo de tempo de contribui¢do para a concessdo do beneficio com base na legislacdao
vigente, elaborada ou ratificada pelo respectivo RPPS, discriminando o tempo de contribuicdo,
bem como as averbacbes para o sistema de previdéncia publica do Estado ou do Municipio
que aposenta, identificado a origem das certiddes que comprovem contribui¢cdes, apontado
para todas as contagens, o tempo em anos, meses e dias, numericamente e por extenso;

7. Parecer Juridico sobre a concessdo do beneficio mencionando e transcrevendo os
fundamentos legais e pronunciando-se sobre o direito ao beneficio relativamente ao tempo de
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servi¢o ou de contribuicdo e das parcelas que comporao a base de calculo do beneficio;

8. Demonstrativo de pagamento de remuneracdo do cargo efetivo do més imediatamente
anterior a passagem para a inatividade;

9. Célculo da média aritmética simples das maiores remuneracdes, utilizadas como base para
as contribuicbes do servidor ao regime de previdéncia a que esteve vinculado, conforme
legislacdo vigente;

10.Apostila de Proventos — discriminando todas as parcelas financeiras pagas e que servem de
base para o calculo do beneficio, identificando todas as que integram pelos seus percentuais, a
metodologia do calculo de cada uma com a mencdo da legislacdo que fundamentava o seu
pagamento, assim como a sua incorporagdo ao provento;

11.Publicagédo do ato no Diario Oficial do Estado ou na imprensa oficial do Municipio, conforme o
caso, juntando cépia da pagina que contiver o ato;

12.Manifestacdo da Agéncia de Previdéncia Social de Mato Grosso do Sul-AGEPREV quanto a
aprovacdo do pagamento e manutencdo do beneficio previdenciario concedido, quando se
tratar membros ou servidores dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo, do Tribunal de
Contas do Estado, do Ministério Publico e da Defensoria Publica.

2.14. APOSENTADORIA VOLUNTARIA: REGRA DE TRANSICAO (EC n.° 20/98, EC
n.° 41/2003, EC n.° 47/2006 e EC n°® 70/2012)

A) PRAZO: até 45 (quarenta e cinco) dias da publicagdo do ato de concessao.

B) DOCUMENTOS:

1. Requerimento do interessado;

2. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

3. Certiddo de Nascimento ou Casamento, podendo ser substituidas por qualquer documento
oficial, onde constar a data do nascimento do interessado;

4. Declaragdo de ndo acumulacdo ou de acumulacdo legal de proventos de aposentadoria pagos
pelos cofres publicos ou por sistema de previdéncia publica;

5. Histérico da vida funcional, indicando o cargo efetivo exercido e as designacdes e dispensas
de cargos ou fungdes, quando o exercicio justificar a incorporagdo de vantagem ou como
condigdo para a definicdo da base de calculo do provento;

6. Certiddo de tempo de contribuicdo para a concessdo do beneficio com base na legislagdo
vigente, elaborada ou ratificada pelo respectivo RPPS, discriminando o tempo de contribuicéo,
bem como as averbacdes para o sistema de previdéncia publica do Estado ou do Municipio
que aposenta, identificado a origem das certiddes que comprovem contribui¢des, apontado
para todas as contagens, o tempo em anos, meses e dias, numericamente e por extenso;

7. Parecer Juridico sobre a concessdo do beneficio mencionando e transcrevendo os
fundamentos legais e pronunciando-se sobre o direito ao beneficio relativamente ao tempo de
servi¢o ou de contribuicdo e das parcelas que comporao a base de calculo do beneficio;

8. Demonstrativo de pagamento de remuneragdo do cargo efetivo do més imediatamente
anterior a passagem para a inatividade;

9. Apostila de Proventos — discriminando todas as parcelas financeiras pagas e que servem de
base para o calculo do beneficio, identificando todas as que integram pelos seus percentuais,
a metodologia do célculo de cada uma com a mencéo da legislagdo que fundamentava o seu
pagamento, assim como a sua incorporacdo ao provento;

10. Publicagdo do ato no Diario Oficial do Estado ou na imprensa oficial do Municipio, conforme o
caso, juntando cdpia da pagina que contiver o ato;

11. Manifestacdo da Agéncia de Previdéncia Social de Mato Grosso do Sul-AGEPREV quanto a
aprovagdo do pagamento e manutencdo do beneficio previdenciadrio concedido, quando se
tratar membros ou servidores dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo, do Tribunal de
Contas do Estado, do Ministério Publico e da Defensoria Publica.
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2.1.5. REVERSAO DE APOSENTADORIA

A) PRAZO: até 45 (quarenta e cinco) dias da publicacdo do ato da reversao.

B) DOCUMENTOS:

1. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

2. Laudo Médico Oficial, passado por no minimo dois profissionais médicos, ou da previdéncia
publica, mencionado o motivo da reversao de aposentadoria;

3. Parecer Juridico sobre a reversdo da aposentadoria;

4. Publicagdo do ato no Diario Oficial do Estado ou na imprensa oficial do municipio, conforme o
caso, juntando copia da pagina que contiver o ato.

5. Manifestagdo da Agéncia de Previdéncia Social de Mato Grosso do Sul-AGEPREV quanto a
aprovacdo do pagamento e manutencdo do beneficio previdenciario concedido, quando se
tratar membros ou servidores dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo, do Tribunal de
Contas do Estado, do Ministério Publico e da Defensoria Publica.

2.1.6. CASSACAO DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS

A) PRAZO: até 45 (quarenta e cinco) dias da publicacdo do ato da cassacéo.

B) DOCUMENTOS:

1. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

2. Parecer Juridico sobre a cassacdo do beneficio;

3. Publicagdo do ato no Diario Oficial do Estado ou na imprensa oficial do municipio, conforme o
caso, juntando copia da pagina que contiver o ato;

4. Manifestacdo da Agéncia de Previdéncia Social de Mato Grosso do Sul-AGEPREV quanto a
aprovacdo do pagamento e manutencdo do beneficio previdenciario concedido, quando se
tratar membros ou servidores dos Poderes Executivo, Judicidrio e Legislativo, do Tribunal de
Contas do Estado, do Ministério Publico e da Defensoria Publica.

2.1.7. REFIXACAO DE PROVENTOS

A) PRAZO: até 45 (quarenta e cinco) dias da publicagdo do ato da concessao.

B) DOCUMENTOS:

1. Requerimento do interessado;

2. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

3. Parecer Juridico sobre a concessao do beneficio mencionando e transcrevendo os fundamentos
legais e pronunciando-se sobre o direito ao beneficio relativamente ao tempo de servico ou de
contribuigdo e das parcelas que comporao a base de calculo do beneficio;

4. Demonstrativo de pagamento de proventos do més imediatamente anterior a refixacao,
discriminando todas as parcelas pagas e que estdo servindo de base de céalculo para a
refixacdo dos proventos;

5. Apostila de Proventos — discriminando todas as parcelas financeiras pagas e que servem de
base para o calculo do beneficio, identificando todas as que integram pelos seus percentuais,
a metodologia do calculo de cada uma com a mencao da legislacdo que fundamentava o seu
pagamento, assim como a sua incorporagdo ao provento;

6. Publicacdo do ato no Dirio Oficial do Estado ou na imprensa oficial do Municipio, conforme o
caso, juntando copia da pagina que contiver o ato;
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7. Manifestacdo da Agéncia de Previdéncia Social de Mato Grosso do Sul-AGEPREV quanto a
aprovacao do pagamento e manutencdo do beneficio previdenciario concedido, quando se
tratar membros ou servidores dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo, do Tribunal de
Contas do Estado, do Ministério Publico e da Defensoria Publica.
2.2. REFORMA

A) PRAZO: até 45 (quarenta e cinco) dias da publicacdo do ato da reforma.

B) DOCUMENTOS:

1.

10.

11.

Requerimento do interessado ou manifestacdo de dirigente do 6rgédo ou entidade, na concessdo ex
officio de Reforma por motivo de invalidez;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Certiddo de Nascimento ou Casamento, podendo ser substituidas por qualquer documento oficial,
onde constar a data do nascimento do interessado;

Declaracdo de ndo acumulagédo ou de acumulacdo legal de proventos de aposentadoria pagos pelos
cofres publicos ou por sistema de previdéncia publica;

Ata de Inspecdo de Saude, para reforma por motivo de invalidez;

Certiddo de tempo de contribuicdo para a concessdo do beneficio com base na legislacdo vigente,
elaborada ou ratificada pelo respectivo RPPS, discriminando o tempo de contribuicdo, bem como as
averbacbGes para o sistema de previdéncia publica do Estado ou do Municipio que aposenta,
identificado a origem das certiddes que comprovem contribui¢cbes, apontado para todas as
contagens, o tempo em anos, meses e dias, numericamente e por extenso;

Parecer Juridico sobre a concessdo do beneficio mencionando e transcrevendo os fundamentos
legais e pronunciando-se sobre o direito ao beneficio relativamente ao tempo de servico ou de
contribuicdo e das parcelas que comporao a base de calculo do beneficio;

Demonstrativo de pagamento de remuneracdo do cargo efetivo do més imediatamente anterior a
passagem para a inatividade;

Apostila de Proventos — discriminando todas as parcelas financeiras pagas e que servem de base
para o célculo do beneficio, identificando todas as que integram pelos seus percentuais, a
metodologia do célculo de cada uma com a menc¢do da legislacdo que fundamentava o seu
pagamento assim como a sua incorporagao ao provento;

Publicacdo do ato no Diario Oficial do Estado ou na imprensa oficial do Municipio, conforme o caso,
juntando cdpia da pagina que contiver o ato;

Manifestagdo da Agéncia de Previdéncia Social de Mato Grosso do Sul-AGEPREV quanto a
aprovacdo do pagamento e manutencdo do beneficio previdenciario concedido, quando se tratar
membros ou servidores dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo, do Tribunal de Contas do
Estado, do Ministério Publico e da Defensoria Publica.

2.3. RESERVA REMUNERADA

A) PRAZO: até 45 (quarenta e cinco) dias da publicagdo do ato da reserva;

B) DOCUMENTOS:

1

Requerimento do interessado ou manifestacdo de dirigente do 6rgédo ou entidade, na concessao ex
officio de Transferéncia para Reserva Remunerada;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Certiddo de Nascimento ou Casamento, podendo ser substituidas por qualquer documento oficial,
onde constar a data do nascimento do interessado;

Declaracdo de ndo acumulagédo ou de acumulacdo legal de proventos de aposentadoria pagos pelos
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cofres publicos ou por sistema de previdéncia publica;

Certiddo de tempo de contribuicdo para a concessdo do beneficio com base na legislacdo vigente,
elaborada ou ratificada pelo respectivo RPPS, discriminando o tempo de contribuicdo, bem como as
averbacbes para o sistema de previdéncia publica do Estado ou do Municipio que aposenta,
identificado a origem das certiddes que comprovem contribui¢cdes, apontado para todas as
contagens, o tempo em anos, meses e dias, numericamente e por extenso;

Parecer Juridico sobre a concessdo do beneficio mencionando e transcrevendo os fundamentos
legais e pronunciando-se sobre o direito ao beneficio relativamente ao tempo de servico ou de
contribuicdo e das parcelas que comporao a base de calculo do beneficio;

Demonstrativo de pagamento de remuneracdo do cargo efetivo do més imediatamente anterior a
passagem para a inatividade;

Apostila de Proventos — discriminando todas as parcelas financeiras pagas e que servem de base
para o calculo do beneficio, identificando todas as que integram pelos seus percentuais, a
metodologia do célculo de cada uma com a mencdo da legislacdo que fundamentava o seu
pagamento assim como a sua incorporacdo ao provento;

Publicacdo do ato no Diéario Oficial do Estado ou na imprensa oficial do Municipio, conforme o caso,
juntando cdpia da pagina que contiver o ato;

Manifestagdo da Agéncia de Previdéncia Social de Mato Grosso do Sul-AGEPREV quanto a
aprovacdo do pagamento e manutencdo do beneficio previdenciario concedido, quando se tratar
membros ou servidores dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo, do Tribunal de Contas do
Estado, do Ministério Publico e da Defensoria Publica.

2.4. PENSAO

A) PRAZO: até 45 (quarenta e cinco) dias da publicacdo do ato da concesséao.

B) DOCUMENTOS:

1
2.
3.

10.

11.

Requerimento do interessado;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Certiddo de casamento ou documento equivalente de comprovacdo de vida em comum com o
conjuge falecido;

Certidao de Nascimento dos dependentes;

Prova de inscricdo do beneficidrio da pensdo junto a previdéncia estadual ou municipal propria,
Declaracdo ou Certiddo do Dirigente do Orgdo, devidamente assinada, ou Declaracio de
dependente passada pelo responsavel pela drea de recursos humanos do 6rgdo ou entidade de
lotacdo do servidor falecido, atestando a condicdo de dependéncia;

Certidao de ébito do servidor falecido;

Parecer Juridico sobre a concessdo do beneficio mencionando e transcrevendo os fundamentos
legais e pronunciando-se sobre o direito ao beneficio relativamente ao tempo de servico ou de
contribuicdo e das parcelas que comporao a base de célculo do beneficio;

Demonstrativo de pagamento de remuneragdo/provento do cargo efetivo do Ultimo més
imediatamente anterior a cassacdo da pensao;

Apostila de Proventos — discriminando todas as parcelas financeiras pagas e que servem de base
para o calculo do beneficio, identificando todas as que integram pelos seus percentuais, a
metodologia do calculo de cada uma com a mencdo da legislacdo que fundamentava o seu
pagamento, assim como a sua incorporacdo ao provento;

Publicacdo do ato no Diario Oficial do Estado ou na imprensa oficial do Municipio, conforme o caso,
juntando cépia da pagina que contiver o ato;

Manifestacdo da Agéncia de Previdéncia Social de Mato Grosso do Sul-AGEPREV quanto a
aprovacdo do pagamento e manutencdo do beneficio previdenciario concedido, quando se tratar
membros ou servidores dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo, do Tribunal de Contas do
Estado, do Ministério Publico e da Defensoria Publica.

59

DE CONTAS

Pdaki bbbt



<>
TRIBUNAL

REGULAMENTO PARA A REMESSA OBRIGATORIA DE INFORMAGOES, DADOS E DOCUMENTOS AO TCE-MS DE CON-!:A§

Pdaki bbbt

ANEXO VI - CONTRATACAO PUBLICA

1. DO CONTROLE PREVIO
A) PRAZO DE ENVIO DOS DOCUMENTOS

a.l) Para procedimento licitatério, realizado nas modalidades Concorréncia, Tomada de Precos,
Pregdo, Dispensa ou Inexigibilidade e nos casos de Permissdo de Uso de Servico Publico, sem
prejuizo da remessa de outros documentos do procedimento licitatério: até 5 (cinco) dias apds a
publicacdo do edital, quando o certame alcancar os limites previstos no artigo 12 desta Resolucao.

B) DOCUMENTOS

1. Copia do edital e seus respectivos anexos;
2. Comprovagao da publicacdo do edital;
3. Outros documentos.

2. DO PROCEDIMENTO LICITATORIO
A) PRAZO DE ENVIO DOS DOCUMENTOS

a.1) Procedimento licitatério, quando gerador de uma sé contratacdo que atinja o limite de remessa
obrigatdria: até 30 (trinta) dias apos a data da publicacdo do extrato do contrato;

a.2) Procedimento licitatério, quando gerador de mais de uma contratacdo que atinja o limite de
remessa obrigatdria: até 30 (trinta) dias apds a data de publicacdo do resultado.

2.1. CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECOS E CONVITE

A) DOCUMENTOS COMUNS A QUALQUER DOS CERTAMES ACIMA - REGRA GERAL

1. Autorizacdo para realizacao da licitagao;

2. Indicagdo do objeto e do valor estimado, acompanhado da pesquisa de mercado,
contemplando no minimo trés cotacdes, salvo limitagdo de mercado devidamente justificada;

3. Indicacdo da existéncia de dotagdo orcamentéria para execugdo do objeto;

4. Minutas do edital e seus anexos e do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

5. Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o edital da licitagdo e a minuta do contrato;

6. Edital e respectivos anexos, ou documento que contenha as disposi¢cbes do convite quando

for o caso;

7. Comprovante das publicacdes do resumo do edital ou da entrega do convite e comprovacao
de afixacdo das disposicdes do convite, quando for o caso;

8. Eventuais recursos interpostos em face do Edital e suas deliberacdes;

9. Ato de designacdo da comissao especial de licitagdo e sua respectiva publicacao;

10. Documentacado de habilitacdo dos licitantes;

11. Cépia das propostas e dos documentos que as instruirem;

12. Atas, relatérios, diligéncias e delibera¢des da comissdo julgadora;
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13. Outros recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestagdes e
decisdes;

14. Atos de homologacédo e adjudicacdo do objeto da licitagdo e respectiva comprovacdo da
publicacdo do resultado;

15. Comprovacdao de que o investimento estd incluso nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, quando ultrapassar o exercicio financeiro;

16. Comprovacao de realizagdo do processo licitatério destinado exclusivamente a participagdo
de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratacdo cujo valor seja de
até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), se for o caso;

17. Comprovacdo de realizacdo do processo licitatério para aquisicdio de bens de natureza
divisivel, com margem de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a
contratacdo para microempresas e empresas de pequeno porte, se for o caso;

18. Documentos relativos a subcontratacdo de microempresas quando for o caso;

19. Relagdo nominal da frota e seus respectivos CRLVs, por unidade orcamentéaria, quando o
objeto for aquisicdo de combustivel;

20. Demais documentos relativos a licitacdo.

B) QUANDO O OBJETO FOR CONTRATACAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE POR INTERMEDIO
DE AGENCIA DE PROPAGANDA
a) Além dos documentos previstos no item A (regra geral), devem ser apresentados os seguintes
documentos:
1. Cépia do certificado de qualificagdo técnica de funcionamento apresentado pelo proponente;
2. Relacdo dos integrantes que compuseram a subcomissdo técnica responsavel pela anélise e
julgamento das propostas técnicas, os quais deverdo estar acompanhados de documentados
comprobatérios da area de formacdo ou atuacao profissional;
3. Ata da sessdo publica de escolha, através de sorteio, dos membros da subcomissao técnica;
4. Justificativas para a contratacdo dos servicos de forma continuada, se for o caso.

C) QUANDO O OBJETO FOR CONTRATAGCAO DE SERVICOS DE TRANSPORTE ESCOLAR
a) Além dos documentos previstos no item A — REGRA GERAL, devem ser apresentados os seguintes
documentos:
1. Planilha com mapeamento das linhas de transporte escolar, com a respectiva quilometragem,
indicando a faixa etaria dos alunos que utilizardo o transporte a ser contratado;
Calendario escolar;
Carga horaria diaria e semanal que devera ser cumprida pelo contratado;
Modelo de planilha mensal de frequéncia de viagem;

AN

Declaragdo de disponibilidade de substituicdo dos veiculos.
2.2. PREGAO

A) DOCUMENTOS - REGRA GERAL:
1. Justificativa de contratacgao;
2. Indicagdo do objeto e do valor estimado, acompanhado da pesquisa de mercado,
contemplando no minimo trés cotagdes, salvo limitacdo de mercado devidamente justificada;
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3. Indicacdo da existéncia de dotagdo orcamentaria para execugao do objeto;

4. Termo de referéncia contendo descricdo detalhada do objeto, planilha orcamentaria
estimativa de custos e cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

5. Autorizacdo da abertura da licitacao;

6. Designacao do Pregoeiro e equipe de apoio;

7. Minuta do edital e anexos, do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

8. Parecer juridico emitido sobre o edital da licitagdo e sobre a minuta do contrato;

9. Edital e respectivos anexos;

10. Comprovagao da publicacdo do aviso do edital;

11. Eventuais recursos interpostos em face do Edital e suas deliberagdes;

12. Documentacdo de habilitacdo dos licitantes;
13. Cépias das propostas escritas, da documentagdo de habilitacdo analisada e dos documentos
que os instruirem;

14. Atas, relatérios, diligéncias e deliberacdes da comisséo julgadora;

15. Outros recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifesta¢des e
decisoes;

16. Adjudicacdo e homologagdo do resultado;

17. Copia da legislagdo propria sobre o tema, se houver;

18. Justificativa em que se explicitem as razdes que inviabilizam a utilizagdo do pregdo na
modalidade eletrénica, quando se tratar de pregdo presencial;

19. Comprovacdo de que o investimento estd incluso nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, quando ultrapassar o exercicio financeiro;

20. Relacdo nominal da frota e seus respectivos CRLVs, por unidade orgamentaria, quando o
objeto for aquisicdo de combustivel;

21. Demais documentos relativos a licitacdo.

B) QUANDO O OBJETO FOR CONTRATA(;AO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE POR INTERMEDIO
DE AGENCIA DE PROPAGANDA
a) Além dos documentos previstos no item A (regra geral), devem ser apresentados os seguintes
documentos:
1. Cépia do certificado de qualificagdo técnica de funcionamento apresentado pelo proponente;
2. Relacdo dos integrantes que compuseram a subcomissdo técnica responsavel pela andlise e
julgamento das propostas técnicas, os quais deverdo estar acompanhados de documentados
comprobatérios da area de formacao ou atuacdo profissional;
3. Ata da sessdo publica de escolha, através de sorteio, dos membros da subcomissao técnica;
4. Justificativas para a contratagdo dos servicos de forma continuada, se for o caso.

C) QUANDO O OBJETO FOR CONTRATAGCAO DE SERVICOS DE TRANSPORTE ESCOLAR
a) Além dos documentos previstos no item A (regra geral), devem ser apresentados os seguintes
documentos:

1. Planilha com mapeamento das linhas de transporte escolar, com a respectiva quilometragem,

indicando a faixa etaria dos alunos que utilizardo o transporte a ser contratado;

2. Calendario escolar;

3. Carga horaria diaria e semanal que devera ser cumprida pelo contratado;

4. Modelo de planilha mensal de frequéncia de viagem;
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5. Declaracdo de disponibilidade de substituicdo dos veiculos.

2.3. LEILAO

B) DOCUMENTOS

1

NouvkwnN

2.4.

Autorizacdo para a realiza¢do da licitacao;

Cdpia do edital e respectivos anexos;

Comprovante da publicacdo do resumo do edital;

Comprovacido da avaliacdo prévia dos bens alienaveis;

Cépia da ata do resultado procedimento licitatorio;

Autorizacdo legislativa para a respectiva alienacdo, quando o objeto for bem imével;
Comprovacdo da necessidade ou utilidade da alienacdo, quando o objeto for bem imdvel
derivado de procedimento judicial ou dagdo em pagamento;

Comprovacao do recolhimento de quantia correspondente a 5% (cinco por cento) da
avaliacdo, como requisito de habilitagdo, quando o objeto for bem imoével - licitagdo na
modalidade concorréncia;

Outros documentos.

CONCURSO

B) DOCUMENTOS

1

ik W

3.

Autorizacdo para a realiza¢do da licitacdo;

Cépia do edital e respectivos anexos;

Comprovante da publicacdo do resumo do edital;

Cépia da dotacao orcamentaria, se previsto a estipulacdo de premiacao;

Cépia do documento em que o vencedor autoriza a Administracdo a executar o projeto
guando julgar conveniente, quanto objeto do procedimento licitatério for elaboracdo de
projeto;

Cépia da declaracdo de cedéncia dos direitos patrimoniais em favor da Administracao, se essa
contratar, pagar, premiar ou receber o projeto ou o servico técnico especializado do vencedor
do certame nos termos do respectivo edital;

Cépia do ato de designagdo da comissdo julgadora especial;

Copia do ato de homologacéo do resultado;

Outros documentos.

CONTRATAGAO DIRETA POR LICITACAO DISPENSAVEL OU INEXIGIVEL

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS

a) Até 30 (trinta) dias apods a data da publicagdo do extrato do contrato ou do termo de
credenciamento quando se tratar de credenciado Unico;

b) Quando a inexigibilidade originar mais de um termo de credenciamento, até 30 dias ap0s a data da
publicagdo da ratificagdo.
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B) DOCUMENTOS

1

w N
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9.

Justificativa contendo os elementos necessarios a caracterizacdo das hipoteses de licitagdo
dispensavel ou inexigivel;
Parecer técnico ou juridico sobre a licitacdo dispensavel ou inexigivel;

. Pesquisa de mercado, contemplando no minimo trés cotac¢des, salvo limitagdo devidamente

justificada, quando se tratar de licitacdo dispensavel;

Razdo da escolha do fornecedor ou executante;

Justificativa do preco;

Atestado de exclusividade, quando for o caso;

Termo de referéncia ou projeto basico;

Proposta do fornecedor ou prestador compativel com o termo de referéncia ou projeto
basico juntamente com os documentos relativos a habilitacao fiscal e trabalhista;
Comunicagdo a autoridade competente e respectiva ratificacao;

10.Publicacdo da ratificacdo na imprensa oficial;

11.Minuta contratual ou instrumento equivalente;

12.Parecer juridico sobre a minuta contratual ou instrumento equivalente;

13.Cépia do edital de credenciamento, quando for o caso.

14.0utros documentos.

4.

INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Quando do certame originario decorrer mais de uma contratagdo que alcance o limite de remessa
obrigatoria, os instrumentos contratuais deverdo ser encaminhados de forma individualizada para
apreciacdo técnica do Tribunal. No caso de contratacdo Unica que alcance o limite de remessa
obrigatdria, a documentacado abaixo deverd integrar o feito respectivo a primeira fase processual.

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a data da publicacdo do extrato
contratual.

B) DOCUMENTOS

1.

o UV A W

Termo de contrato ou instrumentos congéneres;

Comprovacdo da publicacdo do contrato ou instrumento congénere;

Nota de empenho;

Quando o inicio da vigéncia é vinculado a data da ordem de servico, cdpia da mesma;

Ato de designagao do fiscal do contrato;

Comprovante de retencdo de caucdo ou outra modalidade de garantia, caso tenha sido
prevista no instrumento convocatorio, dispensa ou inexigibilidade;

Declaragdo de endereco (Uniform Resource Locator) do sitio proprio aberto para o contrato na
rede mundial de computadores, o qual disponibilizard as informacdes sobre a execugdo do
contrato, com os nomes dos fornecedores de servicos especializados e veiculos, de forma a
garantir o livre acesso as informagdes por quaisquer interessados, quando o objeto for
contratacdo de publicidade por intermédio de agéncia de propaganda;

Cépia da adjudicacdo e homologacdo do resultado da licitacdo do procedimento originario,
quando a contratacdo for coletiva e os instrumentos tiverem que ser remetidos de forma
individualizada e apartados dos feitos originarios;
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9. Quando se tratar de transporte escolar enviar também os documentos abaixo, previstos em
termo de cooperagao mutua formalizado entre os 6rgdos especializados:
a) Quanto ao condutor

1) Habilitacdo categoria “D" e idade superior a 21 anos;

2) Certidao negativa de infragdes de transito do condutor;

3) Certiddo negativa do registro de distribuicdo criminal, relativamente aos
crimes de homicidio, roubo, estupro e corrupgdo de menores nos termos
do art. 329 do Cédigo de Transito Brasileiro — CTB

4) Vinculo empregaticio do condutor com a empresa prestadora do servico de
transporte de escolares mediante copia da Carteira de Trabalho ou do
Contrato de Trabalho nos termos da legislacao trabalhista ou comprovacao
de que se trata do proprietario da empresa contratada;

5) Certificado de participagdo em curso de transporte escolar;
b) Quanto a empresa prestadora do servico de transporte

1) Certificado de registro de licenciamento do veiculo em nome da empresa
prestadora de servico;

2) Apodlice de seguro para o transporte de passageiros no periodo de vigéncia
contratual, contendo a placa do veiculo, seguro e respectivo comprovante
de pagamento;

3) Apolice de seguro veicular, contendo a placa do veiculo, seguro e
respectivo comprovante de pagamento;

4) Elaboragdo de Planilha mensal de frequéncia de viagem durante a execucdo
do objeto;

5) Alvard emitido pela Prefeitura Municipal que autoriza a exploracdo do

servico de transporte escolar.
¢) Quanto ao veiculo
1) Vistorias semestrais, feitas pelo DETRAN-MS, nos veiculos que realizam o
transporte escolar.

10. Outros documentos.

4.1. TERMO ADITIVO AO CONTRATO

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a data da publicagdo do extrato
do termo aditivo.

B) DOCUMENTOS

1. Copia do termo aditivo;

2. Comprovacao da publicagdo do termo aditivo;

3. 3.Quando o termo aditivo referir-se a acréscimo ou decréscimo de quantitativos, sera
acompanhado da respectiva planilha orcamentaria e da nota de empenho ou anulagdo de
empenho, se for o caso;

Justificativa para a celebracdo do aditivo;

5. Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o aditivo;

Outros documentos.
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5. CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

A) PRAZO DE ENVIO DOS DOCUMENTOS

a.1) do controle do procedimento licitatério, quando gerador de uma s6 contratagdo que atinja o limite de
remessa obrigatdria: até 30 (trinta) dias apds a data da publicagdo do extrato do contrato;

a.2) do controle do procedimento licitatério, quando gerador de mais de uma contratacdo que atinja o
limite de remessa obrigatdria: até 30 (trinta) dias apds a data de publicacdo do resultado.

5.1. CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECO E CONVITE

A) DOCUMENTOS COMUNS A QUALQUER DAS MODALIDADES ACIMA - REGRA GERAL:

1. Autorizagdo para realizagédo da licitagao;

2. Indicacdo do objeto e do valor estimado, acompanhado da pesquisa de mercado, contemplando
no minimo trés cotagdes, salvo limitacdo de mercado devidamente justificada;
Indicacdo da existéncia de dotacdo orcamentaria para execucdo do objeto;
Minutas do edital e anexos e do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;
Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o edital da licitagdo e sobre a minuta do contrato;
Edital ou disposi¢des do convite e respectivos anexos;

N o vk w

Comprovante das publicagdes do resumo do edital ou da entrega do convite e afixacdo do edital

do convite;

8. Eventuais recursos interpostos em face do Edital e suas deliberacdes;

9. Ato de designacdo da comissdo especial de licitacdo e respectiva publicagao;

10. Documentacao de habilitacdo dos licitantes;

11. Copia das propostas e dos documentos que as instruirem;

12. Atas, relatdrios, diligéncias e deliberacdes da comisséao julgadora;

13.Outros recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestagdes e
decisdes;

14.Atos de homologagdo e adjudicagdo do objeto da licitacdo e respectiva comprovacdo da
publicacdo do resultado;

15. Cépia do Projeto basico;

16. Copia do projeto executivo, se for o caso (se esse ndo for desenvolvido concomitantemente com a
execucdo das obras e servicos);

17. ART (Anotacao de Responsabilidade Técnica) do(s) orcamentista(s) e do autor(es) do(s) Projeto(s),
conforme o caso

18. Memorial Descritivo;

19. Licencas Ambientais;

20. Estudos Ambientais integrantes dos requerimentos das Licencas Ambientais

21.Planilha Orcamentaria Elaborada pelos Licitantes;

22.Demonstracdo da compatibilidade com os precos praticados no mercado, indicando nas tabelas
SICRO/SINAPI os cédigos dos itens orcados, se for o caso;

23. Demonstrativo da Composicao do BDI Proposto pelos licitantes;

24.Cronograma Fisico — Financeiro Elaborado pelos Licitantes;

25.Comprovagdo de que o investimento estd incluso nas metas estabelecidas no Plano Plurianual,
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quando ultrapassar o exercicio financeiro;
26. Demais documentos relativos a licitacdo.
B) QUANDO SE TRATAR DE OBRAS DE EDIFICAGAO COM EXECUGCAO DIRETA OU INDIRETA
a) Além dos documentos previstos no item A — REGRA GERAL, deverdo ser encaminhados os
seguintes documentos:

1. Projeto arquitetonico detalhado (Legislacdo aplicavel: ABNT NBR 13531:1995 - Elaboracdo de
projetos de edificacGes - Atividades técnicas, ABNT NBR 13532:1995 - Elaboracdo de projetos
de edificagdes — Arquitetura, ABNT NBR 12219:1992 - Elaboracdo de caderno de encargos
para execucao de edificacdes — Procedimento);

2. Projeto geotécnico (Legislacdo aplicavel: ABNT NBR 8044:1983 - Projeto geotécnico -
Procedimento);

3. Projeto estrutural (Legislagdo aplicavel: ABNT NBR 6123:1988 Versdo Corrigida 2:2013 -
Forcas devidas ao vento em edificagdes; ABNT NBR 6120:1980 Versdao Corrigida: 2000 -
Cargas para o calculo de estruturas de edificagdes; ABNT NBR 7191:1982 - Execugdo de
desenhos para obras de concreto simples ou armado; ABNT NBR 7190:1997 - Projeto de
estruturas de madeira; ABNT NBR 14931:2004 - Execucdo de estruturas de concreto —
Procedimento; ABNT NBR 15696:2009 - Formas e escoramentos para estruturas de concreto -
Projeto, dimensionamento e procedimentos executivos; ABNT NBR 15200:2012 - Projeto de
estruturas de concreto em situacdo de incéndio; ABNT NBR 14323:2013 - Projeto de
estruturas de aco e de estruturas mistas de aco e concreto de edificios em situacao de
incéndio; ABNT NBR 6118:2014 Versao Corrigida: 2014 - Projeto de estruturas de concreto —
Procedimento, ABNT NBR 7190:1997 - Projeto de estruturas de madeira);

4. Projeto das instalagdes elétricas de baixa tensdo (Legislacdo aplicavel: ABNT NBR 5410:2004
Versdo Corrigida: 2008 - Instala¢des elétricas de baixa tensdo);

5. Projeto das instalacdes hidraulicas e de gas (Legislacdo aplicAvel: ABNT NBR 5626:1998 -
Instalacdo predial de agua fria; ABNT NBR 15884-3:2010 - Sistema de tubula¢des plasticas
para instalacbes prediais de dgua quente e fria — Policloreto de vinila clorado (CPVC) - Parte
3: Montagem, instalagdo, armazenamento e manuseio; ABNT NBR 7198:1993 - Projeto e
execucdo de instalagdes prediais de agua quente; ABNT NBR 15884-3:2010 - Sistema de
tubulagdes plasticas para instalacdes prediais de dgua quente e fria — Policloreto de vinila
clorado (CPVC) - Parte 3: Montagem, instalacdo, armazenamento e manuseio; ABNT NBR
15884-1:2010 - Sistema de tubulacdes plasticas para instalagdes prediais de dgua quente e
fria — Policloreto de vinila clorado (CPVC) - Parte 1: Tubos — Requisitos; ABNT NBR
15526:2012 - Redes de distribuicdo interna para gases combustiveis em instalacdes
residenciais e comerciais - Projeto e execucdo, ABNT NBR 13103:2013 - Instalacdo de
aparelhos a gas para uso residencial — Requisitos e ABNT NBR 7198:1993 — Projeto e
execucao de instalagdes prediais de agua quente; ABNT NBR 15526:2009 - Redes de
distribuicdo interna para gases combustiveis em instala¢des residenciais e comerciais - Projeto
e execucdo; ABNT NBR 13103:2011 - Instalacbes de aparelhos a gas para uso residencial —
Requisitos; ABNT NBR 15923:2011 - Inspecdo de rede de distribuicdo interna de gases
combustiveis em instalagdes residenciais e instalacdo de aparelhos a gas para uso residencial
— Procedimento);

6. Projeto das instalagdes sanitarias e pluviais (Legislacdo aplicavel: ABNT NBR 8160:1999 -
Sistemas prediais de esgoto sanitario - Projeto e execugdo; ABNT NBR 10844:1989 - Sistemas
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prediais de aguas pluviais — Procedimento);

7. Projetos de instalagdes especiais: ar condicionado e ventilagdo mecanica, alarme e seguranca,
sistemas de protecado contra incéndio, entre outros (Legislacdo aplicavel: ABNT NBR 16401-
1:2008 - Instalagdes de ar-condicionado - Sistemas centrais e unitarios - Parte 1: Projetos das
instalacdes; ABNT NBR 16401-2:2008 - InstalacGes de ar-condicionado - Sistemas centrais e
unitarios - Parte 2: Parametros de conforto térmico; ABNT NBR 16401-3:2008 - Instalacbes de
ar-condicionado - Sistemas centrais e unitarios - Parte 3: Qualidade do ar interior; Lei
Estadual 4335/2013, Normas Técnicas do Corpo de Bombeiros e ABNT NBR 13434-1:2004 -
Sinalizacdo de seguranga contra incéndio e panico - Parte 1: Principios de projeto; ABNT NBR
13434-2:2004 - Sinalizagdo de seguranca contra incéndio e panico - Parte 2: Simbolos e suas
formas, dimensdes e cores; ABNT NBR 13434-3:2005 - Sinalizagdo de seguranga contra
incéndio e panico - Parte 3: Requisitos e métodos de ensaio, ABNT NBR 14880:2014 - Saidas
de emergéncia em edificios — Escada de seguranca — Controle de fumaca por pressurizacao,
Lei Estadual 4335/2013 e Normas Técnicas do CBMMS);

8. Projeto de acessibilidade (Legislacdo aplicavel: Decreto n° 5.296/2004 c/c as ABNT NBR n°
9050/2004 e n°® 13994/1999);

9. Projeto de saidas de emergéncia em edificios (Legislacdo aplicavel: ABNT NBR n° 9077/2001).

C) QUANDO SE TRATAR DE PAVIMENTAGCAO URBANA EM REGIMENE DE EXECUCAO DIRETA
OU INDIRETA

a) Além dos documentos previstos no item A — REGRA GERAL, deverdo ser encaminhados os
seguintes documentos:

1. Os Estudos e Projetos de Pavimentacdo Urbana deverdo seqguir as DIRETRIZES BASICAS PARA
ELABORACAO DE ESTUDOS E PROJETOS RODOVIARIOS — ESCOPOS BASICOS/INSTRUCOES
DE SERVICO (2006) do IPR/DNIT. Plantas, cortes e perfis definindo larguras e comprimento
das vias a serem pavimentadas, bem como as secbes transversais de terraplenagem e de
pavimentacado definindo os materiais a serem empregados e as espessuras das camadas de
aterro, sub-base, base e do pavimento propriamente dito (Legislacdo aplicavel art. 6°, inciso
IX, da Lei n.°8.666/93);

2. A execugdo das Obras e demais Servicos de Engenharia (Terraplenagem, Drenagem,
Pavimentacdo e Servicos Complementares), da mesma forma, deverdo seguir as Instrugdes e
Normas de Procedimento do DNIT pertinentes;

3. Em caso de manutencao viaria (tapa buracos ou recapeamento), deve-se observar a norma
DNIT 154/2010ES, quantificando os servicos que foram realizados por local de utilizacdo
(enderego onde realizada a manutencdo da via) (Lei Complementar Estadual n® 160/2012, art.
21, X1y;

3.1. Nos locais, onde se constatar excesso de demanda de manutencdo deverad ser
explicitado a motivacdo do servico escolhido: confrontando tapa buracos com
recapeamento, de forma a comprovar a economicidade da escolha (Lei
Complementar Estadual n® 160/2012, art. 21, XI).

D) QUANDO SE TRATAR DE PAVIMENTAGAO DE RODOVIA

a) Além dos documentos previstos no item A — REGRA GERAL, deverdo ser encaminhados os
seguintes documentos:
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1. Os Estudos e Projetos de Pavimentacdo de Rodovias deverdo seqguir as DIRETRIZES BASICAS
PARA ELABORACAO DE ESTUDOS E PROJETOS RODOVIARIOS - ESCOPOS
BASICOS/INSTRUCOES DE SERVICO (2006) do IPR/DNIT (legislacdo aplicavel: art. 6°, inciso IX,
da Lei 8.666/93);

2. A execucdo das Obras e demais Servicos de Engenharia (Terraplenagem, Drenagem,
Pavimentacgdo, Obras de Arte Especiais, Obras de Arte Correntes e Servicos Complementares),
da mesma forma, deverdo seguir as Instrucbes e Normas de Procedimento do DNIT
pertinentes;

3. Da mesma forma, os Servicos de Manutencdo e de Restauracao Rodoviaria deverdo obedecer
as Normas e Instrugdes do DNIT correspondentes.

E) QUANDO SE TRATAR OBRAS DE DISTRIBUICAO DE AGUA E/ OU OBRAS DE REDE DE ESGOTO
a) Além dos documentos previstos no item A — REGRA GERAL, deverdo ser encaminhados os
seguintes documentos:
1. Projeto da rede de distribuicdo de agua para abastecimento publico (Legislagdo aplicavel:
NBR 12218 da ABNT);
2. Projeto da rede coletora de esgoto sanitario (Legislacdo aplicavel: NBR 9649 da ABNT).

F) QUANDO SE TRATAR OBRAS DE CAPTAGCAO DE AGUA DE SUPERFICIE PARA
ABASTECIMENTO PUBLICO
a) Além dos documentos previstos no item B — REGRA GERAL, devera ser encaminhado o seguinte
documento:
1. Projeto de Obras de Captacdo de Agua de Superficie para Abastecimento Publico (Legislacio
aplicavel: NBR 12213 da ABNT).

G) QUANDO SE TRATAR OBRAS DE ESTACAO DE TRATAMENTO DE ESGOTO SANITARIO
a) Além dos documentos previstos no item A — REGRA GERAL, deverad ser encaminhado o seguinte
documento:
1. Projeto de Obras de Estacdo de Tratamento de Esgoto Sanitario (Legislacdo aplicavel: ABNT
NBR 12209:2011 - Elaboracdo de projetos hidraulico-sanitarios de estacdes de tratamento de
esgotos sanitarios).

H) QUANDO SE TRATAR OBRA DE RESERVATORIO DE DISTRIBUICAO DE AGUA PARA
ABASTECIMENTO PUBLICO
a) Além dos documentos previstos no item A — REGRA GERAL devera ser encaminhado o seguinte
documento:
1. Projeto de Obra de Reservatério de Distribuicio de Agua para Abastecimento Publico
(Legislacdo aplicavel: NBR 12217 da ABNT).

I) QUANDO SE TRATAR DE OBRA DE SISTEMA DE BOMBEAMENTO DE AGUA PARA
ABASTECIMENTO PUBLICO
a) Além dos documentos previstos no item A — REGRA GERAL deverd ser encaminhado o seguinte
documento:

1. Projeto de Obra de Sistema de Bombeamento de Agua para Abastecimento Publico
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(Legislacao aplicavel: NBR 12214 da ABNT);

J) QUANDO SE TRATAR DE ESTACAO ELEVATORIA DE ESGOTO SANITARIO
a) Além dos documentos previstos no item A (REGRA GERAL), deverd ser encaminhado o seguinte
documento:

1. Projeto de Estacdo Elevatoria de Esgoto Sanitario (Legislacdo aplicavel: NBR 12208 da ABNT);

K) QUANDO SE TRATAR DE OBRA DE ATERRO SANITARIO DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS
a) Além dos documentos previstos no item A — REGRA GERAL devera ser encaminhado o seguinte
documento:
1. Projeto de obra de Aterro Sanitario de Residuos Sélidos Urbanos (Legislacdo aplicavel NBR
8419 da ABNT);

5.2. PREGAO

A) DOCUMENTOS OBRIGATORIOS - REGRA GERAL

1. Justificativa de contratacéao;

2. Indicagdo do objeto e do valor estimado, acompanhado da pesquisa de mercado,
contemplando no minimo trés cotacdes, salvo limitacdo de mercado devidamente justificada;

3. Indicacao da existéncia de dotagdo orcamentaria para execucdo do objeto;

4. Termo de referéncia contendo descricdo detalhada do objeto, planilha orcamentaria

estimativa de custos e cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso

Autorizacao da abertura da licitacao;

Designacao do Pregoeiro e equipe de apoio;

Minuta do edital e dos anexos, do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

Parecer juridico sobre o edital e os anexos e sobre a minuta do contrato;
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Edital e respectivos anexos;

10.Comprovagao da publicacao do aviso do edital;

11.Documentacdo de habilitacdo dos licitantes;

12.Copias das propostas escritas, da documentacdo de habilitagdo analisada e dos documentos
que os instruirem;

13.Ata da sessdo do pregdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos licitantes

credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificacdo, da

analise da documentacdo exigida para habilitacdo e dos recursos interpostos;

14.0utros recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestacdes e
decisbes;

15.Adjudicagdo e homologacdo do resultado e respectiva comprovagdo da publicacdo do
resultado;

16.Cépia do Projeto basico;

17.Copia do projeto executivo, se for o caso (se esse ndo for desenvolvido concomitantemente
com a execucdo das obras e servicos);

18.ART (Anotagcdo de Responsabilidade Técnica) do(s) orcamentista(s) e do autor(es) do(s)
Projeto(s), conforme o caso;

19.Memorial Descritivo;
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20.Licencas Ambientais;

21.Estudos Ambientais integrantes dos requerimentos das Licencas Ambientais

22.Planilha Orcamentaria Elaborada pelos Licitantes;

23.Demonstracdo da compatibilidade com os precos praticados no mercado, indicando nas
tabelas SICRO/SINAPI os cédigos dos itens orcados, se for o caso;

24.Demonstrativo da Composi¢do do BDI Proposto pelos licitantes;

25.Cronograma Fisico — Financeiro Elaborado pelos Licitantes;

26.Comprovacdao de que o investimento estd incluso nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, quando ultrapassar o exercicio financeiro;

27.Justificativa em que se explicitem as razBes que inviabilizam a utilizacdo do pregdo na
modalidade eletronica, quando se tratar de pregdo presencial;

28.Demais documentos relativos a licitacao.

Nota: Quando se tratar de servicos de engenharia realizados na modalidade
pregao, os documentos a serem apresentados, conforme o objeto, devem obedecer
aos termos do item 6.1.1.5.1, letras b a k.

5.3. CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO

A) PRAZO DE ENVIO DOS DOCUMENTOS
a.1) Do controle do processo de dispensa ou inexigibilidade: até 30 (trinta) dias ap6s a data da
publicagdo do extrato do contrato;

B.) DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

1. Justificativa contendo os elementos necessarios a caracterizacdo das hipdteses de licitagdo
dispensavel ou inexigivel;

2. Pesquisa de mercado, contemplando no minimo trés cotagdes, salvo limitagdo devidamente

justificada, quando se tratar de contratacdo dispensavel;

Parecer técnico ou juridico sobre a Dispensa ou Inexigibilidade;

Razdo da escolha do fornecedor ou executante;

Justificativa do preco;

Atestado de exclusividade, quando for o caso;

Termo de referéncia ou projeto basico;

® N o vk w

Projeto executivo, quando se tratar de execugdo das obras e servi¢os, exceto se desenvolvido

concomitantemente com a execucdo, com definicdo clara e precisa do objeto, com elementos

capazes de propiciar a avaliacdo dos custos envolvidos, da metodologia e do prazo de

execucao;

9. Proposta do fornecedor ou prestador compativel com o termo de referéncia ou projeto
basico juntamente com os documentos relativos a habilitacdo fiscal e trabalhista;

10. Ratificagdo da dispensa/inexigibilidade;

11. Publicacdo da ratificagdo na imprensa oficial;

12. Minuta contratual;
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13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.
21
22.
23.
24.

25.
26.
27.
28.
29.

Parecer juridico sobre a minuta contratual;

Contrato formalizado entre as partes;

Publicacdo do contrato;

Empenho destinado ao atendimento da despesa contratada;

Cépia do projeto basico,

Cépia do projeto executivo, se esse ndo for desenvolvido concomitantemente com a
execucao das obras e servicos

ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) do(s) orcamentista(s) autor(es) do(s) Projeto(s)
Memorial Descritivo;

Licencas Ambientais e Estudos Ambientais conforme legislagao;

Estudos Ambientais integrantes dos requerimentos das Licencas Ambientais;

Planilha Orcamentaria Elaborada pelo Licitante;

Demonstragdo da compatibilidade com os pregos praticados no mercado, indicando nas
tabelas SICRO/SINAPI os codigos dos itens orcados sempre que possivel;

Planilha Orcamentaria Elaborada pelo Proponente

Demonstrativo da Composicdo do BDI Proposto(s) pelo(s) Proponente(s);

Cronograma Fisico — Financeiro Elaborado pelo Licitante;

Cronograma Fisico — Financeiro elaborado pelo Proponente;

Outros documentos.

5.4. INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Nota: Quando do certame originario decorrer mais de uma contratacao que alcance o limite de
remessa obrigatoria, os instrumentos contratuais deverao ser encaminhados de forma
individualizada para apreciacao técnica do Tribunal. No caso de contratacao tnica que alcance
o limite de remessa obrigatéria, a documentacao abaixo devera integrar o feito respectivo a

primeira fase processual.

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a data da publicacdo do extrato
contratual.

B) DOCUMENTOS

1.

o VA wN

Termo de contrato ou instrumentos congéneres;

Comprovacao da publicacdo do contrato ou instrumento congénere;

Nota de empenho;

Quando o inicio da vigéncia é vinculado a data da ordem de servico, cdpia da mesma;

Ato de designagao do fiscal do contrato;

Comprovante de retencdo de caucao ou outra modalidade de garantia, caso tenha sido
prevista no instrumento convocatorio, dispensa ou inexigibilidade;

Cépia da adjudicacdo e homologacdo do resultado da licitacdo do procedimento originario,
quando a contratacdo for coletiva e os instrumentos tiverem que ser remetidos de forma
individualizada e apartados dos feitos originarios;

Outros documentos.

54.1. TERMO ADITIVO AO CONTRATO
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A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apos a data da publicacdo do extrato
do termo aditivo.

B) DOCUMENTOS

1
2.
3.

vk

Cépia do termo aditivo;

Comprovacao da publicacdo do termo aditivo;

Quando o termo aditivo referir-se a acréscimo ou decréscimo de quantitativos, serad
acompanhado da respectiva planilha orcamentéaria e da nota de empenho ou anulacdo de
empenho, se for o caso;

Justificativa para a celebracdo do aditivo;

Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o aditivo;
Diante de acréscimo ou decréscimo de quantitativos, bem como, de prorrogacdo de prazos,
novo cronograma fisico-financeiro;

Outros documentos.

CONCESSAO E PERMISSAO DE SERVICO PUBLICO, INCLUINDO OBRAS E
SERVICOS DE ENGENHARIA

A) PRAZO DE ENVIO DOS DOCUMENTOS

a.2) do controle do procedimento licitatério, quando gerador de uma sé contratagdo que atinja o

limite de remessa obrigatéria: até 30 (trinta) dias apos a data da publicacdo do extrato do contrato;

a.3) do controle do procedimento licitatério, quando gerador de mais de uma contratacdo que atinja

o limite de remessa obrigatéria: até 30 (trinta) dias apds a data de publicacédo do resultado.

B) DOCUMENTOS

1
2.

® N o vk

10.
11.
12.
13.

14.

Autorizacao para realizacdo da licitacéo;

Justificativa quanto a conveniéncia da outorga de concessdo ou permissdo, caracterizando
seu objeto, area e prazo;

Indicacdo do objeto e do valor estimado, acompanhado da pesquisa de mercado,
contemplando no minimo trés cotacdes, salvo limitacdo de mercado devidamente justificada;
Indicagdo da existéncia de dotagdo orcamentaria para execugéo do objeto;

Minutas: edital e anexos, contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o edital da licitacdo, a minuta do contrato;
Edital ou convite e respectivos anexos, quando for o caso;

Comprovante das publicagdes do resumo do edital ou da entrega do convite e afixacdo do
edital do convite;

Ato de designagado da comissdo especial de licitacdo, se for o caso, e respectiva publicacao;
Documentacao de habilitacdo dos licitantes;

Cépia das propostas e dos documentos que as instruirem;

Atas, relatorios, diligéncias e deliberagbes da comissao julgadora;

Atos de homologacao e adjudicacdo do objeto da licitacdo e respectiva comprovacao da
publicacdo do resultado;

Recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestacdes e decisdes;
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15. Comprovacao de compromisso, publico ou particular, de constituicdo de consorcio, subscrito
pelas consorciadas e indicacdo da empresa responsavel pelo consércio, quando permitida a
participacdo de empresas em consorcio;

16. Demais documentos relativos a licitacao;

7. CONTRATACI\O DE PARCERIA PUBLICO-PRIVADA - PPP: CONCESSAO
PATROCINADA OU ADMINISTRATIVA

A) PRAZO: até 30 (trinta) dias apos a data da publicagdo do extrato contrato.

B) DOCUMENTOS — REGRA GERAL
1. Autorizacdo para abertura de procedimento licitatério na modalidade de concorréncia,
devidamente fundamentado em estudo técnico com informacGes expressas que atendam as
exigéncias dispostas nas alineas “a”, “b" e “c”, do inciso I, do art. 10 da Lei n°® 11.079/2004;
Comprovacao da existéncia de dotacdo orcamentaria, se for o caso;
Justificativa dos indicadores eleitos para avaliar o desempenho do parceiro Privado;
Certidao negativa de débito da Previdéncia Social;
Certificado de regularidade do FGTS;
Demonstrativo, com memoéria de célculo analitica, do impacto orcamentario-financeiro nos
exercicios em que deva vigorar o contrato de parceria publico-privada;
7. Declaracdo, acompanhada de documentos comprobatérios, de que objeto da PPP esta
previsto no plano plurianual em vigor, no ambito em que o contrato sera celebrado;
8. Demonstrativo, acompanhado de memoria de calculo analitica por exercicio financeiro, que
contemple a estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento,
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durante a vigéncia do contrato e por exercicio financeiro, das obriga¢des contraidas pela
Administracao Publica;

9. Licenca ambiental prévia (LP), ou as diretrizes para o licenciamento ambiental do
empreendimento, na forma do regulamento, sempre que o objeto do contrato exigir;

10. Relatério da realizacdo da consulta publica em que foi submetida a minuta do edital e do
contrato;

11. Atualizagdes dos documentos relacionados nos itens 7, 8 a 9 devidas sempre que a assinatura
do contrato ocorrer em exercicio diverso daquele em que for publicado o edital;

12. Copia do ato de designacdo da Comissao de Licitacao;

13. Copia dos documentos do procedimento licitatério realizado;

14. Cépia ato de constituicdo da sociedade de proposito especifico, incumbida de implantar e
gerir o objeto da parceria;

15. Autorizacdo legislativa especifica, no caso de concessdes patrocinadas em que mais de 70%
da remuneragdo do parceiro privado seja paga pela Administracdo Publica, quando se tratar
de concessao patrocinada;

16. Projeto basico aprovado pela autoridade competente, quando o objeto da PPP contemplar
obras e/ou servicos de engenharia;

17. Orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos
unitarios, quando o objeto da PPP contemplar obras e/ou servigos de engenharia;

18. Memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisico-financeiros, quando o
objeto da PPP contemplar obras e/ou servicos de engenharia

19. Prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n° 8.666/93,
guando o valor da licitacdo ultrapassar 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servicos de engenharia;
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20. Outros documentos.

7.1. CONTRATOS DE CONCESSAO OU PERMISSAO DE SERVICO PUBLICO

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a data da publicagdo do extrato
contrato.

B) DOCUMENTOS:
1. Cépia do instrumento contratual;
2. Copia da publicacdo do extrato do instrumento contratual;
3. Declaracdo com o nome dos integrantes dos responsaveis pela fiscalizagdo da concessédo e/ou
permissao.

7.1.1. TERMO ADITIVO DE CONTRATOS DE CONCESSAO OU PERMISSAO DE
SERVICO PUBLICO

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apos a data da publicacdo do extrato
do termo aditivo.

B) DOCUMENTOS:
1. Copia do termo aditivo;
2. Copia da publicacdo do extrato do termo aditivo;
3. Justificativa circunstanciada;
4. Outros documentos.

7.2. CONTRATO PARCERIA PUBLICO-PRIVADA - PPP: CONCESSAO
PATROCINADA OU ADMINISTRATIVA

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a data da publicacdo do extrato
contrato.

B) DOCUMENTOS:
1. Coépia do instrumento contratual;
2. Copia do extrato do contrato publicado na Imprensa Oficial;
3. Nota de empenho, se for o caso;
4. Outros documentos.

7.2.1. TERMO ADITIVO DE PARCERIA PUBLICO-PRIVADA - PPP: CONCESSAO
PATROCINADA E ADMINISTRATIVA

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a data da publicagdo do extrato
do termo aditivo.

B) DOCUMENTOS:
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1. Cépia do termo aditivo;

2. Copia do extrato do termo aditivo publicado na Imprensa Oficial;

3. Nota de empenho se for o caso.

4. Autorizacdo competente para a celebracdo do termo aditivo devidamente fundamentado em
estudo técnico com informacgdes expressas que atendam as exigéncias dispostas nas alineas
“a", "b" e "c”, do inciso I, do art. 10 da Lei n® 11.079/2004;

5. Parecer juridico sobre o termo aditivo;

6. Demonstrativo, com memoria de célculo analitica, do impacto orcamentéario-financeiro nos
exercicios em que deva vigorar o contrato de parceria publico-privada;

7. Declaracdo, acompanhada de documentos comprobatérios, de que objeto da PPP esta
previsto no plano plurianual em vigor, no ambito em que o contrato sera celebrado;

8. Outros documentos.

8. EXECUCAO CONTRATUAL

8.1. CONTRATOS EM GERAL, INCLUSIVE OS DECORRENTES DE OBRAS E
SERVICOS DE ENGENHARIA

Os documentos pertinentes a execucdo financeira dos contratos, deverdo ser encaminhados com
solicitacdo de juntada nos respectivos instrumentos contratuais ou substitutivos, devendo constar dos
oficios, o nimero de autuacdo dos instrumentos originarios.

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS:

A.1) Quando a vigéncia do contrato ultrapassar o exercicio financeiro, devera ser remetida até o dia 30
de abril do ano subsequente somente o subanexo I, detalhando a execucdo financeira da contratacdo
até o més anterior a remessa;

A.2) A documentacao pertinente a execucao financeira, devera ser remetida no prazo de até 30 (trinta)
dias ap6s a data do ultimo pagamento, da inscricdo em restos a pagar ou da rescisdo.

B) DOCUMENTOS — REGRA GERAL

1. Notas de empenho;

2. Nota de anulacao de empenho se houver;

3. Ordens de pagamento e, se for o caso, levantamento dos restos a pagar processados;

4. Certificados de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal relativos a cada
pagamento realizado;

5. Certificados de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei, relativos a cada pagamento realizado;

6. Certificado de Regularidade Trabalhista relativo a cada pagamento realizado;

7. Notas fiscais devidamente atestadas pelo fiscal do contrato, devidamente identificado;

8. Comprovante de devolucdo de caucdo ou outra modalidade de garantia, caso tenha sido
prevista no instrumento convocatério, dispensa ou inexigibilidade;

9. Termo de encerramento de contrato (Lei Federal n® 8.666/1993, art. 78, paragrafo unico);

10. Comprovagdo da retencdo do Imposto de Renda — IR na Fonte, da contribuicdo para o
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Instituto Nacional da Seguridade Social - INSS e do Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISSQN por pagamento realizado;

11. Subanexo I, detalhando a execucao financeira encerrada;

12. Planilha mensal de frequéncia de viagem por linha, devidamente atestado pelo responsavel
pelo transporte escolar e pelo fiscal do contrato, quando o objeto for contratacdo de
transporte escolar;

13. Planilha contendo a relacdo dos beneficiados com a distribuicdo das cestas basicas, contendo
os seguintes dados: nome, RG, CPF, endereco, data da entrega da cesta bésica e respectiva
assinatura do beneficiario, de modo a comprovar o recebimento, quando o objeto for
aquisicdo de cestas basicas, aquisicdo géneros alimenticios para compor a merenda escolar;

14. Planilha contendo a relagdo das escolas beneficiadas contendo os seguintes dados: nome da
escola, endereco, telefone, quantidade de alunos beneficiados, o periodo a que se refere a
entrega e data da entrega dos géneros alimenticios, quando o objeto for aquisicdo géneros
alimenticios para compor a merenda escolar;

15. Outros documentos.

C) DOCUMENTOS - QUANDO O OBJETO FOR CONTRATACI:\O DE PUBLICIDADE
POR INTERMEDIO DE AGENCIA DE PROPAGANDA
a) Além dos documentos previstos no item B — REGRA GERAL deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:
1. As notas fiscais decorrentes da veiculacdo de publicidade deverdo ser acompanhadas dos seguintes
documentos:

a) do valor devido ao veiculo;

b) da tabela de precos do veiculo;

¢) da descri¢do dos descontos negociados;

d) dos pedidos de insercao correspondentes;

e) de relatério de checagem de veiculacio;
2. Comprovacao de que as informagdes sobre a execucdo do contrato, com os nomes dos
fornecedores de servicos especializados e veiculos, foram divulgadas em sitio proprio aberto para o
contrato na rede mundial de computadores, garantido o livre acesso as informacgdes por quaisquer
interessados.

D) DOCUMENTOS - QUANDO O OBJETO FOR CONTRATACAO DE OBRAS E
SERVICOS DE ENGENHARIA

a) Além dos documentos previstos no item B — REGRA GERAL, deverdo ser apresentados também os
seguintes documentos:

1. Ordem de inicio dos servicos;

2. Certificado de matricula no INSS do Orgao Municipal referente a Obra;

3. ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) do Responsavel pela Execucdo do Objeto e do
Representante Indicado pelo Orgao;

Laudos de medicdes;

Termo de recebimento provisério do objeto

Termo de recebimento definitivo do objeto;
Exposicdo da motivacdo que gerou o atraso, quando houver atraso na execucao;

© No vk

Comunicacdo a autoridade competente e respectiva ratificacdo, quando houver atraso na
€execucao;
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9. Publicacdo do extrato da ratificacdo, quando houver atraso na execugao;

10. Termo de paralisagdo e a publicacdo do respectivo extrato, se houver paralizagdo da
execucao;

11. Termo de reinicio da execucdo do objeto, se houver paralizacdo da execucao;

E) DOCUMENTOS - QUANDO HOUVER RESCISAO CONTRATUAL
a) Além dos documentos previstos no item B — REGRA GERAL, naquilo que for cabivel, deverao ser
apresentados os seguintes documentos:

1. Autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente para a rescisao;

2. Copia do instrumento de rescisdo;

3. Cépia da publicacdo do extrato de rescisao.

8.2. CONTRATOS DE CONCESSAO OU PERMISSAO DE SERVICO PUBLICO
A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a data de aniversario da vigéncia
contratual.

B) DOCUMENTOS REFERENTES AO PERIODO ANUAL ENCERRADO:

1. Cépia dos relatérios exarados pelos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da concessdo e/ou
permissao;

2. Relatorio contendo a manifestagdo expressa do Secretario da Pasta quanto a regularidade dos
atos e as providéncias adotadas no caso de constatacdo de alguma irregularidade ou
descumprimento das normas estabelecidas nos contratos de concessédo e/ou permissao;

3. Demonstrativo das receitas, decorrentes da concessao, arrecadadas pelo Poder Concedente;

4., Cobpia da documentagdo relativa a homologagdo de reajustes e a revisdo de tarifas,
decorrentes de contratos de concessdo e/ou permissdo de servicos publicos;

5. Documentacao relativa ao restabelecimento do equilibrio econdmico- financeiro do contrato
em fungdo de quaisquer alteraces ocorridas;

6. Relacdo da composicdo acionaria da concessionaria e/ou permissionaria, bem como das
alteracGes ocorridas, se houver;

7. Copia das demonstracdes financeiras das concessionarias e/ou permissionarias, de
conformidade com a periodicidade estabelecida no contrato de concessao;

8. Documentacdo relativa ao retorno ao Poder concedente, dos bens reversiveis, direitos e
privilégios transferidos ao concessionario, quando da extin¢do da concessao;

9. Outros documentos.

9. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS APLICAVEL NO QUE COUBER A CONTRATOS
CORPORATIVOS

9.1. PROCEDIMENTOS EM GERAL

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a data da publicacdo do extrato
da ata de registro de preco.
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B) DOCUMENTOS:

15.

le.

17.

18.

19.

20.

21

22.

23.

24,
25.

9.2

Justificativa de contratacdo;
Indicagdo do objeto e do valor estimado, acompanhado da pesquisa de mercado,
contemplando no minimo trés cotacdes, salvo limitagdo de mercado devidamente justificada;
Reserva Orcamentaria de todas as unidades que futuramente irdo aderir ao contrato, no caso
de contrato corporativo;
Termo de referéncia contendo descricdio detalhada do objeto, planilha orcamentaria
estimativa de custos e cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;
Autorizacao da abertura da licitacao;
Designacao do Pregoeiro e equipe de apoio ou da comissao de Licitagéo;
Minuta: edital e anexos e do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;
Parecer juridico sobre o edital e anexos e sobre o contrato ou instrumento equivalente;
Edital e respectivos anexos;

. .Eventuais recursos do Edital e deliberacGes internas;

. Comprovacao da publicagdo do aviso do edital;

. Documentacao de habilitagcdo dos licitantes;

. Copias das propostas escritas, da documentacdo de habilitacdo analisada e dos documentos
que os instruirem;

. Ata da sessdo do pregdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos licitantes
credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificacao, da
analise da documentacdo exigida para habilitacdo e dos recursos interpostos;

Comprovante da convocagdo dos 6rgdos ou entidades para manifestarem interesse na
aquisicdo de bens, materiais ou servicos objeto da licitacdo para registro de precos ou
justificativa da dispensa da divulgagdo da intencdo de registro de precos ou da adesdo ao
corportativo, no caso da modalidade Concorréncia;

Demonstrativo da consolidacdo das informacdes relativas as estimativas de consumo e as
demandas identificadas, no caso da modalidade Concorréncia;

Pesquisa de mercado, contemplando no minimo trés cotagdes, salvo limitacdo devidamente
justificada, no caso da modalidade Concorréncia;

Comprovacdo de que o investimento estd incluso nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, quando ultrapassar um exercicio financeiro;

Adjudicacdo e Homologacado do resultado;

Comprovantes de publicacdo do resultado;

Eventuais recursos interpostos na fase final e deliberagdes internas;

Ata de Registro de Precos com a assinatura dos fornecedores ou do Contrato Corporativo,
conforme o caso;

Comprovante de Publicagdo da Ata de Registro de Precos ou do Contrato Corporativo,
conforme o caso;

Cépia da legislacao propria sobre o tema se houver;

Outros documentos.

PRORROGAGCAO DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS OU DO
CONTRATO CORPORTATIVO
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A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apo6s a data da publicacdo do ato de
prorrogacao.

B) DOCUMENTOS:
1. Justificativa para a prorrogacao;
Parecer juridico acerca da prorrogagao;
Cépia do termo aditivo;
Comprovante de publicagdo do termo aditivo;

ik W

Outros documentos.

9.3. REVISAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apos a data da publicacdo do ato de
revisao.

B) DOCUMENTOS:
1. Justificativa para a reviséo;
Parecer juridico acerca da revisdo dos precos;
Cépia do termo de revisdo;
Comprovante de publicagdo do termo de revisdo;
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Outros documentos.

9.4. CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a data do ato de cancelamento.

B) DOCUMENTOS:
1. Justificativa para o cancelamento;
2. Comprovacao da abertura do contraditério e da ampla defesa aos proponentes fornecedores;
3. Ocorréncias havidas posteriormente a remessa da Ata de Registro de Precos;
4. Outros documentos.

9.5. INSTRUMENTO DE UTILIZACAO DE ATA DE REGISTRO DE PRECO
(DETENTOR DA DATA) OU DO CONTRATO CORPORTATIVO

Nota: Os instrumentos contratuais ou substitutivos que alcancarem o limite de remessa
obrigatéria deverao ser encaminhados de forma individualizada para autuacao do Tribunal, em
processos apartados das atas.

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a data da publicagdo do extrato
do contrato ou instrumento equivalente.

B) DOCUMENTOS
1. Cépia da Ata de Registro de Precos ou do contrato corporativo utilizado, conforme o caso;
2. Comprovagao de que os precos registrados sdo publicados trimestralmente para orientacao
da Administracdo, na imprensa oficial;
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Extrato contendo o saldo remanescente do quantitativo da Ata de Registro de Preco;

Parecer juridico sobre contrato ou instrumento substitutivo;

Termo de contrato ou instrumentos substitutivo;

Comprovacao da publicagdo do contrato ou instrumento substitutivo;

Nota de empenho (quando este nado for o instrumento substitutivo utilizado);

Ato de designagao do fiscal do contrato;

Comprovante de retencdo de caucao ou outra modalidade de garantia, caso tenha sido

prevista no instrumento convocatério, dispensa ou inexigibilidade;

10. Cépia da adjudicacdo e homologacdo do resultado da licitagdo do procedimento originario;

11. Cépia da ordem de servi¢o, quando o inicio da vigéncia do contrato ou instrumento
equivalente estiver vinculado a data da ordem de servico;

12. Outros documentos.

© ® N o v kW

9.6. INSTRUMENTO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO DE OUTRO
ORGAO (CARONA)

B) DOCUMENTOS
1. Cépia da Ata de Registro de Precos que foi utilizada para a contratacao;
2. Comprovacao de que os precos registrados sdo publicados trimestralmente para orientagao
da Administracdo, na imprensa oficial;
Extrato contendo o saldo remanescente do quantitativo da Ata de Registro de Preco;
Parecer juridico sobre contrato ou instrumento substitutivo;
Termo de contrato ou instrumentos substitutivo;
Comprovacao da publicagdo do contrato ou instrumento substitutivo;
Nota de empenho (quando este ndo for o instrumento substitutivo utilizado);
Ato de designagao do fiscal do contrato;

© ® N o v kW

Comprovante de retencdo de caucdo ou outra modalidade de garantia, caso tenha sido

prevista no instrumento convocatério, dispensa ou inexigibilidade;

10. Copia da adjudicacdo e homologacdo do resultado da licitacdo do procedimento originario;

11. Cépia da ordem de servico, quando o inicio da vigéncia do contrato ou instrumento
equivalente estiver vinculado a data da ordem de servico;

12. Copia do oficio solicitando adesdo a Ata de Registro de Precos;

13. Autorizacdo do gerenciador da Ata de Registro de Preco;

14. Outros documentos.

9.7. EXECUGAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO CONGENERE DECORRENTE
DE UTILIZAGAO DE ATA DE REGISTRO DE PRECO

Nota: A execucao financeira das atas decorre de sua utilizacao ou adesao e deve ser
encaminhada com solicitacao de juntada no instrumento contratual ou substitutivo respectivo,
com informacao no oficio acerca do nimero de autuacao deste e nunca da Ata originaria.

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS

A.1) Quando a vigéncia do contrato ultrapassar o exercicio financeiro, devera ser remetida até o dia 30
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de abril do ano subsequente somente o subanexo [, detalhando a execugdo financeira da contratacao
até o més anterior a remessa;

A.2) A documentacao pertinente a execucao financeira, devera ser remetida no prazo de até 30 (trinta)
dias ap6s a data do Ultimo pagamento, do registro em restos a pagar ou da rescisdo.

B) DOCUMENTOS — REGRA GERAL

1. Notas de empenho;

2. Notas de anulagdo de empenho, se houver;

3. Ordens de pagamento e, se for o caso, levantamento dos restos a pagar processados;

4. Certificados de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal relativos a cada
pagamento realizado;

5. Certificados de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei, relativos a cada pagamento realizado;

6. Certificado de Regularidade Trabalhista relativo a cada pagamento realizado;

7. Notas fiscais' devidamente atestadas pelo fiscal do contrato, devidamente identificado;

8. Comprovante de devolucdo de caucdo ou outra modalidade de garantia, caso tenha sido
prevista no instrumento convocatério, dispensa ou inexigibilidade;

9. Termo de encerramento de contrato;

10.Comprovacdo da retencdo do Imposto de Renda - IR na Fonte, da contribuicdo para o
Instituto Nacional da Seguridade Social - INSS e do Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISSQN por pagamento realizado;

11.Subanexo I, detalhando a execucao financeira encerrada;

12.Planilha mensal de frequéncia de viagem por linha, devidamente atestado pelo responsavel
pelo transporte escolar e pelo fiscal do contrato, quando o objeto for contratacdo de

transporte escolar;

13.Comprovante de entrega dos géneros alimenticios a escola beneficiada devidamente
assinado’, contendo a descricdo e quantidade dos géneros alimenticios entregues, quando o
objeto for aquisicdo géneros alimenticios para compor a merenda escolar;

14.0Outros documentos.

C) QUANDO O OBJETO FOR CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA

a) Além dos documentos previstos no item B — REGRA GERAL, deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:

1. Ordem de inicio dos servicos;

2. Certificado de matricula no INSS do Orgéo Municipal referente a Obra;

3. ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) do Responsavel pela Execucdo do Objeto e do
Representante Indicado pelo Orgao;

Laudos de medicoes;

Termo de recebimento provisério do objeto;

Termo de recebimento definitivo do objeto;

N o v oA

Exposicdo da motivacdo que gerou o atraso, se houver atraso na execucao;
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8. Comunicagdo a autoridade competente e respectiva ratificacdo, se houver atraso na execucao;

9. Publicacado do extrato da ratificagcdo, se houver atraso na execucao;
10. Termo de paralisacdo e a publicacdo do respectivo extrato,

11. Termo de reinicio da execugdo do objeto, se havido paralisagdo, se houver paralizacdo da
€execucao;

D) QUANDO HOUVER RESCISAO CONTRATUAL
a) Além dos documentos previstos no item B — REGRA GERAL, naquilo que for cabivel, deverdo ser
apresentados os seguintes documentos:

1. Autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente para a rescisao;

2. Copia do instrumento de rescisao;

3. Cépia da publicacdo do extrato de rescisdo.

10. CONVENIOS, ACORDOS, AJUSTES E CONGENERES

10.1.  CELEBRACAO DE CONVENIOS, ACORDOS, AJUSTES E CONGENERES

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds o a publicagdo do extrato do
convénio na imprensa oficial.

B) O érgao liberador dos recursos devera remeter os seguintes documentos:
Termo de Convénio, Acordo, Ajustes e Congéneres;

Cépia do extrato do Convénio publicado na Imprensa Oficial;
Justificativa para a pactuagao;

Nota de Empenho;

vih w N

Plano de trabalho ou plano de atendimento do convenente, aprovado pelo ordenador de

despesas;

6. Declaracdo do ordenador de despesa que o 6rgdo beneficiado pelo recurso ndo estd em
débito quanto a prestacdo de contas de transferéncias voluntarias - declaragdo de
adimpléncia;

7. Comprovacdo da ciéncia a Assembleia Legislativa ou a Camara Municipal, quanto ao
convénio, acordo, ajuste ou congénere celebrado;

8. Certificado de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

9. Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social do convenente e da Previdéncia Prépria,
quando for o caso;

10. Certificado de Regularidade do FGTS;

11. Certificado de Regularidade Trabalhista;

12. Comprovacao da condicdo de entidade filantropica ou de utilidade publica, quando o for
caso;

13. Pareceres técnicos e juridicos do 6rgado ou entidade concedente acerca do Plano/Projeto de
Trabalho;

14. Cépia do Estatuto do convenente, devidamente registrado, acompanhado da Ata de Elei¢do

da Diretoria em exercicio, bem como, coépia da cédula de identidade e CPF dos respectivos
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dirigentes, quando for o caso
15. Outros documentos.

10.1.1. ADITIVOS DE CONVENIOS, ACORDOS, AJUSTES E CONGENERES

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a publicacdo do extrato do aditivo
na imprensa oficial.

B) O 6rgéo liberador dos recursos devera remeter os seguintes documentos:
Termo aditivo do convénio, acordo, ajustes e congéneres;

Cépia do extrato do aditivo publicado na Imprensa Oficial;
Justificativa para o aditamento;

Nota de Empenho, se for o caso;

A wiN e

Declaracdo do ordenador de despesa que o érgao beneficiado pelo recurso ndo estd em

débito quanto a prestacdo de contas de auxilio financeiro anterior — Declaragcdo de

Adimpléncia;

6. Declaracdo do ordenador de despesa que o beneficiario do recurso ndo esta impedido de
receber transferéncias voluntérias;

7. Comprovacao da ciéncia a Assembleia Legislativa ou a Camara Municipal, quanto ao Aditivo
do convénio, acordo, ajuste ou congénere celebrado;

8. Certificado de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

9. Certidao Negativa de Débito da Previdéncia Social do convenente e da Previdéncia Propria,
quando for o caso, se pessoa juridica;

10. Certificado de Regularidade do FGTS;

11. Certificado de Regularidade Trabalhista;

12. Pareceres técnicos e juridicos do érgéo ou entidade concedente acerca do termo aditivo;

13. Plano de Trabalho ou plano de atendimento do convenente, aprovado pelo ordenador de
despesas, se havido alteracdes em decorréncia do ajusto do termo aditivo;

14. Outros documentos.

10.2. PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIOS, ACORDOS, AJUSTES E
CONGENERES

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 120 (cento e vinte) dias apds prestacdo de contas da
ultima parcela, pelo 6érgdo que recebeu o recurso;

B) O 6rgao liberador dos recursos devera remeter os seguintes documentos:

Nota de Empenho;

Relacdo dos bens adquiridos, se assim previsto no convénio, acordo, ajuste ou congénere;
Termo de doacdo de bens, se assim previsto no convénio, acordo, ajuste ou congénere;

Cépia do(s) procedimento(s) licitatorio(s) realizado(s) ou justificativa para sua dispensa ou
inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal, contemplando as fases interna e
externa, quando da execucdo de despesas com os recursos transferidos, exceto se o
convenente for entidade privada sem fins lucrativos, qual deve apresentar procedimento
simplificado que observe os principios da igualdade, legalidade, moralidade, publicidade e

HwnN=
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10.

11.
12.
13.

eficiéncia administrativa;
Conciliacdo bancaria, acompanhado do extrato da conta bancéria especifica do periodo do
recebimento da 12 parcela até o ultimo pagamento;
Cronograma de desembolso;
Demonstrativo da aplicacdo financeira dos recursos financeiros recebidos, emitido pelo
banco, especificando os rendimentos auferidos em cada més de aplicacao;
Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, a conta indicada pela concedente, se for
0 caso;
Cépias das Notas Fiscais das despesas realizadas, separadas por contratos ou instrumento
sucedaneo, sejam oriundas de procedimentos licitatorios, sejam oriundas de contratagdo
direta, com a respetivo atesto do fiscal do contrato, devidamente identificado;
Parecer do responsavel pelo controle interno contemplando os seguintes aspectos:

a) Técnico: quanto a execucdo fisica e atingimento dos objetivos do convénio;

b) Financeiro: quanto a correta e regular aplicacdo dos recursos do convénio;
Homologagdo da prestacdo de contas;
Subanexo II;
Outros documentos.

11. CELEBRACAO DE PARCERIAS VOLUNTARIAS COM ORGANIZACOES DA

SOCIEDADE CIVIL - TERMO DE COLABORAGAO E/OU TERMO DE FOMENTO

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a publicagdo do extrato do termo
de colaboracdo e/ou termo de fomento nos meios oficiais.

B) A Administragdo Publica remeterd os seguintes documentos — REGRA GERAL:

1

10.
11.

Cépia dos atos de designacdo e respectiva comprovacdo da publicacdo oficial;

a) Gestor publico da parceria;

b) Comissao de sele¢dol;

¢) Comissao de monitoramento e avaliagdo?2.
Comprovacédo do endereco na internet evidenciando o cumprimento das exigéncias dispostas
nos artigos 10, 12, 50, 65, 69, §6° da Lei Federal n°® 13.019/2014;
Comprovacao da publicagdo da proposta encaminhada pela organizacao da sociedade civil,
no respectivo sitio eletrénico, se termo de fomento;
Cépia do edital do chamamento publico;
Comprovante da divulgacdo do edital no sitio oficial da administracdo publica na internet,
com antecedéncia minima de trinta dias;
Declaragdo de que ndo ha pessoa impedida na comissdo de selecdo; como gestor ou ainda
como membro da comissao de monitoramento e avaliacao;
Cépia do ato de homologagao do resultado do chamamento publico;
Comprovacao da publicagdo do resultado do chamamento publico em pagina do sitio oficial
da administragdo publica;
Comprovacdo de que a organizagdo da sociedade civil atende o disposto nos arts. 33 e 34 da
Lei Federal n® 13.019/2014, mediante apresentacdo de copia documental;
Indicagdo expressa de prévia dotagdo orcamentaria para execucdo da parceria;
Declaragdo de que os objetivos e finalidades institucionais e a capacidade técnica e

! Assegurada a participagdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal da
administragdo publica.
2 . e ~ . .

Assegurada a participagéo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal da
administragdo publica.
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operacional da organizacdo da sociedade civil foram avaliados e sdo compativeis com o
objeto da parceria;

12. Declaracdo da Administracdo Publica de que a organizagdo da sociedade civil ndo incide nas
vedagdes do art. 39 da Lei Federal n° 13.019/2014;

13. Cépia do termo de colaboracdo ou do termo de fomento e seus anexos;

14. Cépia do parecer juridico do 6érgdo de assessoria ou consultoria juridica acerca da
possibilidade de celebracao da parceria;

15. Outros documentos.

B.1) NO CASO DE DISPENSA OU DE INEXIGIBILIDADE DO CHAMAMENTO PUBLICO: A Administracio
Publica remetera os seguintes documentos:

a) Além dos documentos pertinentes previstos no item B — REGRA REGAL, deverao ser enviados os
seguintes documentos:

1. Justificativa da dispensa ou da inexigibilidade do chamamento publico;

2. Comprovacao da publicagcdo do extrato da justificativa descrita no item 1, na mesma data em
que for efetivado, no sitio oficial da administracdo publica na internet e, eventualmente, a
critério do administrador publico, também no meio oficial de publicidade da administragcdo
publica;

B.2) SE PERMITIDA A ATUACAO EM REDE: A Administracdo Pulblica remeterd os seguintes
documentos:
a) Além dos documentos previstos no item B — REGRA REGAL, deverdo ser enviados os seguintes
documentos:
1. Comprovacao de que a organizagao da sociedade civil possui:
a) mais de cinco anos de inscricdo no CNPJ.

11.1. TERMO ADITIVO DE PARCERIAS VOLUNTARIAS COM ORGANIZACOES
DA SOCIEDADE CIVIL - TERMO DE COLABORACAO E/OU TERMO DE
FOMENTO

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a publicacdo do extrato do termo
aditivo ou apostila nos meios oficiais.

B) A Administracdo Publica remetera os seguintes documentos:

1. Cépia da solicitagdo e justificativa da organizacdo da sociedade civil, se o pedido de alteragado
foi de sua iniciativa, realizada no minimo, trinta dias antes do termo inicialmente previsto;

2. Copia da publicacdo do extrato do termo aditivo nos meios oficiais de divulgacdo;

3. Justificativa para prorrogacdo da vigéncia do

2. termo de colaboracdo ou de fomento e comprovacdo de que a prorrogacdo se limitou ao
periodo do atraso verificado, quando tratar-se de prorrogacdo de oficio;

3. Outros documentos.

PRESTACAO DE CONTAS DE PARCERIAS VOLUNTARIAS COM ORGANIZACOES DA
SOCIEDADE CIVIL - TERMO DE COLABORAGAO E/OU TERMO DE FOMENTO

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a avaliagdo da prestacdo de
contas pela Administracdo Publica;
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B) a Administracdo Publica remetera os seguintes documentos:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Cépia do relatério técnico emitido pela Administracdo apresentado a comissdo de avaliagao e
monitoramento;

Cépia do ato de homologacdo, exarado pela comissdo de avaliacdo e monitoramento, a
respeito do relatério técnico emitido pela Administracao;

Cépia do parecer técnico conclusivo do gestor publico da parceira, no qual, necessariamente,
faca a descricdo pormenorizada das atividades realizadas e discorra sobre a comprovacdo do
alcance das metas e dos resultados esperados, em harmonia com art. 67, § 4°, 1, I, Il e IV da
Lei Federal n® 13.019/2014;

Cépia do relatério de execucdo do objeto, elaborado pela organizacdo da sociedade civil,
descrevendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do objeto e o
comparativo de metas propostas com os resultados alcancados;

Cépia do relatério de execugdo financeira do termo de colaboragdo ou do termo de fomento,
com a descricdo das despesas e receitas efetivamente realizadas e sua vinculacdo com a
execucao do objeto, na hipotese de descumprimento de metas e resultados estabelecidos no
plano de trabalho;

Cépia do extrato da conta bancaria especifica contemplando desde o primeiro movimento até
o ultimo pagamento;

Demonstrativo dos rendimentos auferidos e comprovagdo de sua aplicacdo no objeto da
parceria;

Comprovacao do recolhimento dos saldos financeiros remanescentes, inclusive os
provenientes das receitas obtidas das aplicagdes financeiras realizadas em decorréncia de
conclusdo, denuincia, rescisao ou extin¢do da parceria;

Copia das Notas fiscais e das respectivas transferéncias eletronicas de pagamento e/ou
comprovantes de pagamentos em espécie;

Planilha de execucdo financeira que contenha as seguintes colunas: nimero da nota fiscal,
data da nota fiscal, nome do emissor da nota fiscal, valor da nota fiscal, nUmero da ordem
bancéria, data da ordem bancéria, nome do beneficiario da ordem bancaria e valor da ordem
bancaria;

Se instaurada tomada de conta especial, deverd ser enviada copia de todos os atos que
compdem tal procedimento;

Comprovacdo de que a prestacdo de contas e todos os atos que dela decorram foram
publicados em plataforma eletronica, permitindo a visualizagdo por qualquer interessado;
Apresentar copia de pesquisa de satisfacdo com os beneficiarios do plano de trabalho, se a
parceria tiver vigéncia superior a 1 (um) ano;

Justificativa de forma a demonstrar os motivos que levaram a impossibilidade de realizagdo
de pesquisa de satisfacdo com os beneficiarios do plano de trabalho, se for o caso;

Outros documentos.

12. CONTRATO DE GESTAO

12.1.  EDITAL

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 5 (cinco) dias apds a publicacdo do edital de
chamamento publico.

B) O 4rgao liberador dos recursos devera remeter os seguintes documentos:
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1. Cépia da decisdo fundamentada do Chefe do Executivo quanto a celebracdo de contrato de
gestao com organizag¢des sociais;

2. Copia do edital de chamamento publico e seus respectivos anexos;

Comprovacado da publicacdo do edital de chamamento publico;

4. Outros documentos.

w

12.2. CELEBRACAO CONTRATUAL

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a publicacdo do extrato do termo
contratual.

B) DOCUMENTOS — REGRA GERAL: O érgao liberador dos recursos devera remeter os seguintes
documentos:

1. Copia integral do procedimento de selecdo das organizagdes sociais;

2. Copia do decreto de qualificacao;

3. Cépia do Estatuto da organizagao social qualificada;

4. Coépia da comprovacdo feita pela organizagcdo social de que ndo estd qualificada, pela
administragdo, como organizagdo da sociedade civil de interesse publico (OSCIP);
Copia da comprovacdo feita pela organizacdo social de que desenvolve as atividades
previstas no objeto do contrato gestdo pactuado, por um periodo minimo de 2 (dois) anos;
Cépia do contrato de gestao;
Copia da publicacdo do extrato do contrato de gestao;
Cépia da Nota de Empenho;
. Codpia do plano de remuneracéo, beneficios e remuneragdo dos empregados da entidade;
10. Outros documentos.

u
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C) DOCUMENTOS — SE DISPENSADO O CHAMAMENTO PUBLICO EM RAZAO DA RESCISAO DO
CONTRATO DE GESTAO: O érgio liberador dos recursos devera remeter os seguintes documentos:
a) Além dos documentos previstos no item B — REGRA REGAL, com excecdo dos itens n° 2 e 3,
deverdo ser enviados os seguintes documentos:
1. Cobpia do ato de rescisdo do contrato de gestao;
2. Copia da decisdo fundamentada do Secretdrio de Estado ou o Presidente de entidade da
Administracdo Indireta, da area do servico objeto de contrato de gestdo que excepcionou e
exigéncia da realizacdo do chamamento publico.

D) DOCUMENTOS — SE DISPENSADO O CHAMAMENTO PUBLICO EM RAZAO DE O CONTRATO DE
GESTAO JA TER SIDO REALIZADO, ADEQUADAMENTE, MEDIANTE CONTRATO DE GESTAO ENTRE A
MESMA ENTIDADE E O ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL: O 6rgdo liberador devera remeter os
seguintes documentos:
a) Além dos documentos previstos no item B — REGRA REGAL, com excegao dos itens n® 2 e 3, devera
ser enviado o seguinte documento:
1. Comprovagdo de que a organizacao social tenha realizado o objeto do contrato de gestéo,
adequadamente, mediante contrato de gestdo pelo periodo minimo de 3 (trés) anos, e cujas
prestagdes de contas tenham sido devidamente aprovadas.

12.3.  REGULAMENTO PROPRIO DE CONTRATACAO E SELECAO

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a publicacdo do regulamento
préprio pela organizacdo social, que serd adotado para os procedimentos de contratacdo de obras,
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servicos, compras e admissdo de pessoal com emprego de recursos provenientes do Poder Publico.

B) DOCUMENTQOS: O érgéo liberador dos recursos devera remeter o seguinte documento:
1. Cépia do regulamento proprio contendo os procedimentos que serdo adotados para a
contratacdo de obras, servigos, compras e admissdo de pessoal com emprego de recursos
provenientes do Poder Publico.

12.4. TERMO ADITIVO DE CONTRATO DE GESTAO

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a publicacdo do extrato do termo
aditivo.

B) DOCUMENTOS

1. Cépia da decisdo do Chefe do Executivo que justifique a celebracdo de termo aditivo de
contrato de gestdo com organizag¢des sociais;

2. Copia do termo aditivo;

Cépia da publicagdo do extrato do termo aditivo;

4, Copia da nota de empenho ou da nota de anulacdo de empenho, quando se tratar de
alteracdo quantitativa;

5. Outros documentos.

w

12.5. EXECUCAO DE CONTRATO DE GESTAO

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 31 de marco, referente a execucdo do exercicio
anterior.

B) DOCUMENTOS — REGRA GERAL: O érgao liberador dos recursos deverd remeter os seguintes
documentos:

1. Rol dos integrantes da comissdo" de avaliagio acompanhando dos seus respectivos
curriculum vitae de forma a demonstra que possuem notérios conhecimentos sobre o objeto
de avaliagao;

2. Copia do relatorio conclusivo exarado pela comissdo de avaliacao;

3. Relacdo dos servidores cedidos com Onus para a origem se houver, juntamente como os
respectivos valores a titulo de remuneracdo e de encargos;

4. Copia de todos os procedimentos de contratacdo de obras, servicos, compras realizados com
emprego de recursos provenientes do Poder Publico que estejam compreendidos nos valores
descritos no § 1° do art. 3° desta Resolucdo, juntamente com as suas respectivas execugoes;

5. Cépia dos atos de admissdo de pessoal com emprego de recursos provenientes do Poder

Publico;
Relatério de execucdo financeira conforme o Subanexo 1V;
Relatoério de cumprimento de objeto conforme o Subanexo V;
Cépia do relatério financeiro publicado no DO MS;
Cépia do relatério de execugdo publicado no DO MS;
1O Parecer do responsavel pelo controle interno contemplando os seguintes aspectos:
a) Técnico: quanto a execucdo fisica e atingimento dos objetivos do contrato de gestao,
com destaque para a efetividade dos resultados;
b) Financeiro: quanto a correta e regular aplicacdo dos recursos do contrato de gestdo.

©®~No
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11. Outros documentos.

C) DOCUMENTOS - SE EFETUADO REPASSE A TITUTO DE INVESTIMENTO: O 6rgéo liberador dos
recursos devera remeter:
a) Além dos documentos previstos no item B — REGRA REGAL, os seguintes documentos:
1. Cépia do ato fundamentado do Secretario de Estado ou do Presidente da entidade da area
afim que autoriza o repasse;
2. Copia da ratificacdo do ato pelo Chefe do Executivo;
3. Termo de transferéncia de titularidade.

D) DOCUMENTOS - SE REALIZADA A AQUISICAO DE BENS IMOVEIS COM RECURSOS ORINDOS DO
CONTRATO DE GESTAO: O érgéo liberador dos recursos devera remeter:
a) Além dos documentos previstos no item B — REGRA REGAL, os seguintes documentos:

1. Cobpia do ato de autorizagdo prévia do titular do 6rgéo;

2. Copia da ratificacdo do ato pelo Chefe do Executivo;

3. Termo de transferéncia de titularidade.

E) DOCUMENTOS — QUANDO DA DESQUALIFICACAO DA ORGANIZACAO SOCIAL: O érgso liberador
dos recursos devera remeter:
a) Além dos documentos previstos no item B — REGRA REGAL, os seguintes documentos:
1. Cobpia do ato de suspencdo do contrato de gestao;
1. 2.Copia da decisdo prolatada em processo administrativo;
2. Comprovacao da restituicdo dos recursos financeiros disponiveis na data do ato e reversdo
dos bens, cujo uso tenha sido permitido pelo Estado a organizagdo social.

13. PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

13.1. SUPRIMENTO DE FUNDOS E REPASSES FINANCEIROS SUPERIORES A 500 UFERMS
A DATA DA LIBERACAO

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a homologacgdo da prestagdo de
contas.

B) DOCUMENTOS:

1. Cépia do ato de concesséo;

2. Nota de empenho;

3. Ordem bancaria ou recibo devidamente assinado pelo suprido;

4. Declaracdo do ordenador de despesas de que suprido ndo estd impedido de receber
suprimentos de fundos;

Comprovacao da despesa;

6. Apresentar cdpia do canhoto do cheque nominal ao favorecido, no exato valor da despesa
realizada, ressalvadas as autoriza¢des legais para a realizacdo do pagamento em dinheiro;

7. Comprovagdo da retencdo do Imposto de Renda - IR na fonte, da contribuicdo para o
Instituto Nacional da Seguridade Social - INSS e do Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISSQN, cujos recolhimentos serdo efetuados dentro do prazo legal, ndo podendo
ultrapassar o prazo da aplicacdo;

w
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8. Copia do(s) procedimento(s) licitatdrio(s) realizado(s) ou justificativa para sua dispensa ou
inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal, contemplando as fases interna e
externa, quando da execucao de despesas com os recursos transferidos, se for o caso;
9. Relacdo analitica dos materiais permanentes com as suas respectivas caracteristicas de
identificacdo, quando for o caso;
10. Se realizada aplicacdo financeira dos recursos, apresentar demonstrativo dos rendimentos
auferidos;
11. Relatério sobre a viagem, se for o caso;
12. Conciliagdo bancaria, acompanhado do extrato da conta bancéria especifica, se for o caso;
13. Comprovante da devolucdo, se houver saldo ndo aplicado;
14. Parecer do responsavel pelo controle interno;
15. Subanexo II;
16. Homologacao da prestagdo de contas.
13.2. PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS DE CARATER SIGILOSO

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 30 (trinta) dias apds a homologacdo da prestacdo de

contas.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

No vk

10.
11.
12.
13.

Cépia do ato de concessao;

Justificativa do ordenador de despesa se o suprimento for concedido a servidor cedido ou
ocupante de cargo em comissdo, quando, ndao puder ser escolhido um servidor do quadro
permanente;

Declaracao do ordenador de despesas de que suprido ndo incorre nas vedagdes do art. 18 do
Decreto Estadual n® 12.696, de 31 de dezembro de 2008, conforme redacdo dada pelo
Decreto Estadual n°® 11.759/2004 n° 12.781, de 1° de julho de 2009;

Nota de empenho;

Ordem bancéria ou recibo devidamente assinado pelo suprido;

Comprovacao da despesa;

Cépia do canhoto do cheque nominal ao favorecido, no exato valor da despesa realizada,
ressalvadas as autorizacdes legais para a realizacdo do pagamento em dinheiro;

Comprovacao da retencao do Imposto de Renda - IR na fonte, da contribuicdo para o
Instituto Nacional da Seguridade Social - INSS e do Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISSQN, cujos recolhimentos serdo efetuados dentro do prazo legal, ndo podendo
ultrapassar o prazo da aplicacdo;

Comprovantes do recolhimento dos saldos, quando houver.

Conciliacdo bancaria, acompanhado do extrato da conta bancaria especifica, se for o caso;
Parecer do responsavel pelo controle interno

Subanexo III;

Homologagdo da prestacao de contas.
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14. SUBANEXOS
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SUBANEXO I
PLANILHA DE EXECUQAO FINANCEIRA CONTRATUAL
CONTRATO Ne°: DATA DE VALIDADE DO CONTRATO:
NOTA DE EMPENHO NOTA FISCAL ORDEM DE PGTO RETEN(;AO
Numero Data Valor Numero Data Valor Nuamero Data Valor IR ISS
Valor Valor Valor
Total Total Total
DATA:
RESPONSAVEL FISCAL DO CONTRATO

Nome, cargo e assinatura
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SUBANEXO II
RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA

TRIBUNAL
DSl

NOME DO PROJETO:

CONCEDENTE/PROPOSTO:

N° DO CONVENIO/SUBVENGAO/AUXILIO:

CONVENENTE/PROPONENTE: PERIODO:
OBEJTO DO CONVENIO/SUBVENCAO/AUXILIO:
. VALORES PROGRAMADOS (R$) VALORES REALIZADOS (R$)
META/ DESCRICAO DA
ACAO META/ACAO CONCEDENTE/ CONVENENTE/ CONCEDENTE/ CONVENENTE/
¢ ¢ REPASSADOR RECEBEDOR OUTROS TOTAL REPASSADOR RECEBEDOR OUTROS TOTAL
DATA:
CONCEDENTE/PROPOSTO
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO SUBANEXO II

CONCEDENTE/PROPOSTO
Indicar o nome completo do responsavel pela transferéncia voluntaria de recursos.

CONVENENTE/PROPONENTE
Indicar o nome completo do responsavel pela contrapartida de recursos.

CONVENIO/SUBVENGCAO/AUXILIO N°
Indicar o nimero e ano do convénio.

NOME DO PROJETO
Indicar o nome do projeto constante no Plano de Trabalho.

PERIODO
Indicar o periodo a data inicial e final de vigéncia do convénio.

OBJETO
Descrever o objeto do convénio/subvencao/auxilio conforme previsto no Plano de Trabalho.

META/ACAO
Informar as metas/ag¢des previstas no Plano de Trabalho.

DESCRICAO DA METAS/ACOES
Descrever a meta conforme descrito no Plano de Trabalho.

VALORES PROGRAMADOS
Valores inicialmente previstos no Plano de Trabalho para o custeio das respectivas metas.

VALORES REALIZADOS
Valores efetivamente executados na realizagdo das respetivas metas.
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SUBANEXO Il
RELATORIO DE EXECUCAO
FINANCEIRA DE

ADIANTAMENTOS

SUPRIDOR:

SUPRIDO:

CPF N°:

N° DO ADIANTAMENTO:

DATA DA TRANSFERENCIA DO RECURSO:

VALOR:

DATA DA PRESTAGCAO DE CONTAS:

OBJETO DO ADIANTAMENTO:

N° DO DATA DO VALOR R\I,EII-\)I;I?;;I\?'I?:S TOTAL N° DA NOTA DATA DA NOTA | VALOR N° DO VALOR IMPOSTO
EMPENHO (1) | EMPENHO (R$) RS @) 1+2) FISCAL/RECIBO | FISCAL/RECIBO (R$) CHEQUE* (R$) RETIDO (R$)
TOTAL TOTAL

* ressalvadas as autorizacOes legais para a realizagdo do pagamento em dinheiro. Nesta situacdo, escrever "dinheiro".

DATA:

SUPRIDOR

Nome, cargo e assinatura
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO SUBANEXO III

SUPRIDOR
Orgao/Entidade responsavel por realizar o adiantamento.

SUPRIDO
Servidor que recebe os recursos adiantados.

DATA DA TRANSFERENCIA DO RECURSO
Data da emissao da ordem bancaria ou constante do recibo assinado pelo suprido.

DATA DA PRESTAGCAO DE CONTAS
Data que o suprido prestou contas ao supridor.

OBJETO DO ADIANTAMENTO
Motivo fatico autorizador do adiantamento.
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SUBANEXO IV
RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA DE CONTRATO DE GESTAO
ORGAO/ENTIDADE: N° DO CONTRATO DE GESTAO:
ORGANIZACAO SOCIAL: EXERCICIO DE REFERENCIA:

OBJETO DO CONTRATO DE GESTAO:

jan | fev | mar|abr | mai|jun |jul|ago |set|out|nov | dez| TOTAL

1. Valor dos repasses previstos (A)

2. Valor dos recursos repassados a titulo
de remuneracdo decorrente de cessao de
servidor com Onus para a origem (B)

3. Valor dos repasses efetuados (A-B)

jan | fev | mar|abr | mai|jun |jul|ago |set|out|nov | dez| TOTAL

4. Valor pago a servidores a titulo de
exercicio de funcdo temporaria de
direcdo, chefia ou assessoramento ou
associada ao desempenho de
produtividade.

5. Valor das despesas administrativas

6. Valor gasto com aquisicdo de bens
imoveis

7. Valor gasto com a aquisicdo de bens
moéveis

8. Valor gasto com a ampliacdo de
estruturas fisicas ja existentes

9. Valor do gasto com a remuneragao dos
membros da Diretoria

10. Demais despesas realizadas com
recursos oriundos do contrato de gestdo

TOTAL DA DESPESA (C)

SALDO (A-B)-C

DATA:

RESPONSAVEL PELA INFORMAGAO
Nome, cargo e assinatura
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INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DO SUBANEXO IV

ORGAO/ENTIDADE
Nome do 6rgdo ou da entidade responsavel pelo repasse dos recursos.

ORGANIZACAO SOCIAL
Nome da pessoa juridica de Direito Privado qualificada como organizagao social

N° DO CONTRATO DE GESTAO
Indicar o nUmero e o ano do contrato de gestéo.

EXERCICIO DE REFERENCIA
Indicar o exercicio a que se refere a prestacao de contas

OBJETO DO CONTRATO DE GESTAO
Descrever o objeto do contrato de gestao.

1. Valor dos repasses mensais de acordo com o cronograma de desembolso previsto no contrato de gestéo.

2. O valor pago pelo Estado, a titulo de remuneracédo e de encargos do servidor colocado a disposicdo da
organizagao social, abatido do valor de cada repasse mensal, se houver.

3. Valor liquido do repasse.

4. Valor oriundo da ressalva prevista no art. 24, § 3° da Lei Estadual n® 4.698/2015, incluso os encargos.

5. Conforme o art. 14, paragrafo Unico da Lei Estadual n°® 4.698/2015.

6. Valor gasto com a aquisicdo de bens iméveis cujos valores estejam compreendidos nos valores descritos no §

1° do art. 3° desta Resolucao.

7. Valor gasto com a aquisicdo de bens moveis, cujo procedimento de aquisicdo esteja compreendido nos
valores descritos no § 1° do art. 3° desta Resolucao.

8. Valor gasto com a ampliacdo de estruturas fisicas ja existentes cujos valores estejam compreendidos nos
valores descritos no § 1° do art. 3° desta Resolugao.

9. Valor do gasto com a remuneracdo dos membros da Diretoria conforme valores aprovados pelo Conselho de
Administracdo a organizagao social.

10. Todas as demais despesas realizadas com recursos oriundos do contrato de gestdo e que ndo estdo inclusas
nos itens 4 a 9.
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ORGAO/ENTIDADE:

N° DO CONTRATO DE GESTAO:

ORGANIZAGAO SOCIAL:

EXERCICIO DE REFERENCIA:

OBJETO DO CONTRATO DE GESTAO:

; ~ " PRAZO EM QUE AS
DESCRICAO | PRAZO DE AGOES AGOES ~ ALCANCE DA
METAS ~ — | INDICADORES AGOES FORAM .
DA META | EXECUCAO PREVISTAS | EXECUTADAS | == oo META (%)
1
2
3
4
5
6
7
8
ALCANCE TOTAL DO CUMPRIMENTO DO OBJETO (%):
DATA:

RESPONSAVEL PELA INFORMAGCAO
Nome, cargo e assinatura
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INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DO SUBANEXO V

ORGAO/ENTIDADE: Nome do 6rgdo ou da entidade responsavel pelo repasse dos
recursos.

ORGANIZACAO SOCIAL: Nome da pessoa juridica de Direito Privado qualificada como
organizacgao social

N° DO CONTRATO DE GESTAO: Indicar o nimero e o ano do contrato de gestio.
EXERCICIO DE REFERENCIA: Indicar o exercicio a que se refere a prestacdo de contas
OBJETO DO CONTRATO DE GESTAO: Descrever o objeto do contrato de gestéo.
DESCRICAO DA META: Descrever as metas conforme dispostas no contrato de gestéo

PRAZO DE EXECUGAO: Descrever o prazo de execucio das metas conforme dispostas no
contrato de gestao

INDICADORES: Descrever os indicadores utilizados na avaliagdo objetiva de desempenho
conforme disposto no contrato de gestao.

ACOES PREVISTAS: Descrever as acdes previstas para o alcance da meta
ACOES EXECUTADAS: Descrever as acdes executadas para o alcance da meta

PRAZO EM QUE AS ACOES FORAM EXECUTADAS: Descrever o prazo em que as acoes
foram executadas utilizando a mesma unidade de medida prevista no contrato de gestao.

ALCANCE DA META (%): Registrar o indice percentual de alcance da meta, o qual resulta
da comparagdo entre o executado e o previsto.

ALCANCE TOTAL DO CUMPRIMENTO DO OBJETO (%): Meédia percentual do
cumprimento do objeto.

' A nota fiscal deverd apresentar o nimero do contrato e do empenho a que se refere. (Manual de Integracdo — Contribuinte:
Padrées Técnicos de Comunicagdo, Versao 4.0.1, Novembro 2009) disponivel do site
http://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/listaConteudo.aspx?tipoConteudo=330l5hhSYZk

" O assinante deve ser identificado como nome e matricula funcional. Se nédo for servidor publico, deverd constar o nimero do RG
ou do CPF.

Quando se tratar de contrato de gestdo relativo a drea de satde, deverd acompanhar documentagdo comprobatdria de que os
integrantes da comissdo sdo servidores subordinados a auditoria estadual de satide (Lei Estadual n° 4.698/2015, art. 18, § 5°).
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