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TEMAS

Formalizacao
Alteracao Cadastral
Inscricao Estadual
Impressao de Boleto
Relatorio Mensal
Regularizacao da Situacao Cadastral
Consulta de Localizacao - Campo Grande/MS
Registro de Funcionario
Declaracao Anual
Baixa do CNPJ
> Parcelamento de Débitos
Impressao do Boleto de Parcelamento



O CONHECIMENTO
ESTA EM SUAS MAOS

O Sebrae de Mato Grosso do Sul elaborou a Série MEI para Ihe
ajudar a realizar os processos operacionais de sua empresa.
Para cada duvida, uma cartilha. Aproveite!

ATENCAO: ANTES DE
REALIZAR O PARCELAMENTO

* E necessario estar com as Declaracoes Anuais em dia

* O parcelamento exigivel refere-se aos débitos dos ultimos 5
anos

* O sistema calcula automaticamente o valor do pagamento
sendo que o valor minimo sera R$ 50

* O sistema calcula automaticamente o prazo para pagamento,
dessa forma nao é possivel escolher a quantidade de meses

* Tenha em maos: CNPJ da empresa, CPF do titular, Declaracao
do IRPF (se declarou) ou titulo eleitoral do empresario

FIQUE ATENTO:

* ApoOs realizar a entrega da Declaracao Anual do MEI, &
necessario aguardar pelo menos 48h para que o sistema libere o
parcelamento.



Acesse o site www.gov.brlempresas-e-negocios/pt-br

Cligue em Empreendedor
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Epreendedor

MEI abra sua inscrigdo (CNPJ) aqui, acesso gratuito,

sem complicactes e com diversos beneficios

Credito

Acesso digital a produtos e servigos financeiros
para o seu negocio

Redesim

Abra, altere ou baixe sua Pessoa Juridica e acesse
outros servigos para sua empresa ou negocio

Depois cligue em Ja sou MEI

Quero ser MEI

O MEI & uma pessoa juridica sem complicacoes e
com diversos beneficios para o cidad3o
empreendedor
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Ja sou ME}
Parcelamentos, pagamentos, declaragoes e muitos

outros servigos estao bem aqui, totalmente a
disposicao do Microempreendedor

Credito

Acesso digital a produtos & Servigos financeiros
para Microempreendedores Individuais - MEI,
Micro e Pequenas Empresas




Cligue na opcao Pagamento de Contribuicao Mensal

# > Empreendedor > Servigos para MEI

Ja sou ME|

Ser MEI traz beneficios e obrigagoes. Clique nos itens abaixo e saiba tudo o que precisa para ser um

empreendedor ou empreendedora de sucesso.
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Pagamento de
Contribuicao Mensal e
Parcelamentos

Emissao de Nota fiscal Relatorio Mensal
Comprovante (CCMEI)

Em seguida cligue na opcao Parcelamento

< 2}

Consultar debitos
Parcelamento , , . , Perguntas Frequentes
inscritos em divida ativa

da Uniao




MEI

Cligue na opcao Parcelamento do MEI

Parcelamento
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MEI

PARCELAMENTO DO MEI

PELO PORTAL DO SIMPLES NACIONAL
4

Vocé sera direcionado para a pagina do Simples
Nacional. Cligue na chave na opcao
Parcelamento- Microempreendedor Individual.

Servicos Disponiveis Codigo de Acesso Certificado Digital

Programa Espeoial de Regulanzacdo Tributana - PERT-MEI CPF - CNP]

Parcelamento - Microempreendedor Individual — CPF - CNP)

Parcelamento Especial - Microempreendedor Individua CPF - CHP]




MEI

Digite seu CNPJ, seu CPF, o Codigo de Acesso de
Acesso, 0s caracteres de seguranca e cligue em
Continuar. Caso vocé nao tenha o Codigo de Acesso,
cligue no item Cligue Aqui para gerar um novo codigo.

Mdmero do CNPD: Digite os caracteres da imagem abaixo.

c]
Mamero do CPF do Responsavel:
'.! '.--. : ...;Il'-."' L & -|-.I-.- '.r'l"l

Cadige de Acesso! Se os caracteres da imagem estiverem ilegiveis,
gerar gufkra imagem.

Contnua

Caso vocg nao tenha Codigo de Acesso ou precise altera-lo, Cligue Agui.

Para gerar um novo codigo de acesso, digite seu CNPJ,
seu CPF, os caracteres de seguranca e cliqgue em Validar.
Caso Vvoce ja possua o codigo prossiga com o passo 11.

Mamero do CHPID; Digite os caracteres da imagem abaixo.

Mumero do CPF do Responsavel:

Se os caracteres da imagem estiverem ilegiveis,
gerar gutra imagem.

Vaicar




Depols, digite o numero do seu titulo eleitoral, a sua data
de nascimento, os caracteres de seguranca e clique
em Continuar.

Mumero do CNPD: _ Digite os caracteres da imagem abaixo.

c]))

Mumero do CPF do Responsavel:
.-'I..l £ 'II =" . - " L
f.‘ "_ . oy ..._ '1,_'-"1' -..'I;F
Tituls eleitaral: Se os caracteres da imagem astiverem ilegiveis,
gerar gufkra imagem.

Data de nascimento: Ja existe codigo de acesso cadastrado. Ao

continuar o processo, um novo codigo sera gerado,
invalidando o anterior

Conimuar

Anote o Codigo de Acesso gerado.

Cddigo de acesso gerado com sucesso. Seu codigo &: 424 769904726.

Esse codigo € uma senha, portanto é sigiloso. Anote-o e guarde-o em lugar seguro e de facil
recuperacao para futuros acessos.

Atencao: O codigo de acesso sera necessario toda vez em gue
voceé for fazer a impressao do boleto de parcelamento.



Retorne a tela de parcelamento. Digite seu CNPJ, o
CPF, o Cddigo de Acesso, 0s caracteres de seguranca
e em seguida cligue em Continuar.

Mamero do CNPJ: Digite os caracteres da imagem abaixo.

c]

Mamero do CPF do Responsavel:

":1- i : .Ir-i"l"l'-'r' o 1 '.r'l'- |
Cadigo de Acesso: Se os caracteres da imagem estiverem ilegiveis,
gerar gufkra imagem.

Caso wor2 nao tenha Codigo de Acesso ou precise altera-lo, Clique Agui,

Cligue na opcao Pedido de Parcelamento

» Parcelamento do MEI

Dados do contribuinte
Nome Empresarial:
CNP].

* Pedido de Parcelamenio
* Emissao de Parcela

L Consulta Pedidos de Parcelamento
'® Desisténcia do Parcelamento




SEBRAE

Caso voceé desejar parcelar os débitos nao exigiveis (nao
obrigados) clique na opcao SIM. Se nao desejar parcelar
os débitos ndo exigiveis cliqgue na opcdo NAO.

Pedido de Parcelamento W Voltar

NMome Empresarial:
CNP]:

Deseja parcelar débitos ndo exigivels para fins de contagem de carénoa para obtencido dos benefich
previdencidrios?

FIQUE ATENTO: Os deébitos nao exigiveis servirdo para fins de contribuicao

previdenciaria, ou seja, mesmo que vocé nao esteja mais obrigado, o pagamento
contara como contribuicéo previdenciaria do periodo.



MEI

Na tela aparecera o periodo gue sera parcelado, o valor total
devido, o numero de parcelas e o valor da primeira parcela.
Cligue em Continuar para prosseguir.

» Pedido de Parcelamento  Voltar

Nome Empresarial:
CNP)

Relacdo dos debitos recuperados

Periodo de Numero do Saldo Devedor Valor
Apuracao Vendmento Processo Original Atualizado

06/2016
07/2016
08/2016
09/2016
10/2016
11/2016
12/2016

20/07/2016
22/08/2016
20/09/2016
20/10/2016
21/11/2016
20/12/2016
20/01/2017

R$ 45,00
R$ 45,00
R$ 45,00
R$ 45,00
R$ 45,00
R$ 45,00
R$ 45,00

R$ 59,06
R$ 58,52
Rs 58,01
R$ 57,54
R$ 57,07
RS 50,57
R$ 50,08

Valor total consolidado: RS 402,85

Numero de parcelas: 8

Valor da primeira parcela: R$ 50,36

Importante: Os deéebitos acima relacionados sdo os existentes neste momento nos sistemas de
cobranca da RFB. Em caso de divergencia, procurar a Unidade da RFB de sua jurisdicao.

"Retornar | Continuar

Confira novamente as informacoes. Caso estejam corretas
cligue em Concluir. O sistema emite o Recibo de Adesao ao
Parcelamento de Débitos do MEI, que pode ser impresso
clicando no botao Imprimir Recibo.

» Pedido de Parcelamento  Voltar

IMPORTANTE: Antes de confirmar o pedido de parcelamento, confira atentamente as informacoes a
seguir:

Nome Empresarial:

CNP]

Valor total consolidado: R$ 402,85

Numero de parcelas: 8

Valor da primeira parcela: R 50,36

ATENCAO:

A concessdo do parcelamento esta condicionada ac pagamento tempestive da primeira parcela. Caso o
recolhimento nao seja efetuado ate a data de vencamento do DAS, o pedido de parcelamento sera considerado
sem efeito,

"Retornar | Conclr




ATENCAO:

O parcelamento somente sera validado se houver o
pagamento tempestivo da 12 parcela. Caso o recolhimento
nao seja efetuado ate a data do vencimento, o pedido de
parcelamento sera considerado sem efeito.

O sistema so permite 1 pedido de parcelamento por ano.
Fique atento para que o seu cancelamento nao seja
cancelado.

Para impressao dos boletos do parcelamento, consulte
a cartilha Série MEI - Impressao de Boletos do
Parcelamento

SOLUCOES SEBRAE

O Sebrae tem muitos treinamentos para voce aprender a
gerenciar melhor sua empresa, desenvolver suas habilidades
de lideranca, conhecimentos em financas e muito mais. O
Sucesso é o seu destino? O Sebrae tem o caminho. Acesse
— www.ms.sebrae.com.br ou ligue 0800 570 0800.



(s)4- MS.agenciasebrae.com.br

REALIZACAO

SEBRAE

0800 570 0800 /| ms.sebrae.com.br



